CONG TY OP SXKD §6 8¢ Duimg Dink Céng Tring fies
RUGC sacH $0 3 HA NI P.Phan Chu Trinh, 0. Hodn Kidne 43 N6 Ww so3hn.vn
A A Digitally signed by CONG TY CO
CON G TY CO PHAN SAN XUAT KINH DOANH
X 2 NUOC SACH SO 3 HA NOI
PHAN SAN  0n:C=VN, S=HA NOI, L=Ha Noi,
CN=CONG TY CO PHAN SAN

XUAT KINH AT ki poavsnvec sac
THONG BAO MOI HQP DOANH OID.09 2342 192003001001 14

Reason: | am the author of this
PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

NUOC SACH  gocuren
= [ - Location: your signing location here
Date: 2021-03-13 16:27:12
& o & - SO 3 HA NO Fc?)[(iet Reader Version: 9.6.0
Kinh giri: Quy Co dong Cong ty Co phan san xuat Kinh doanh nwéc sach so 3 Ha Noi

Hoi dng quan tri Cong ty C6 phan san xuat kinh doanh nudc sach s6 3 Ha Noi tran trong thong
bao va kinh moi Quy cb dong tham du hop Pai hoi dong ¢d dong thudng nién nam 2021 cua Cong
ty (“Dai hgi”), thong tin cu thé nhu sau:

1. Thoi gian: 13 gio' 00 ngay 02/04/2021.

2. Dia diém: S6 8C dwong Pinh Cong Trang, phwong Phan Chu Trinh, quin Hoan Kiém, Ha
Noi.

3. Noi dung cia Dai hoi:

- Théng qua bo c4o hoat dong ctia Hoi dong Quan tri, Ban Giam doc, Ban kiém toan noi bo;

- Théng qua céc to trinh ciia H6i dong Quan tri;

- Théng qua cac ndi dung khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ va phép luat lién quan.
Ngi dung chi tiét, kinh d@é nghi Quy cé dong xem xét tai Chuwong trinh Dai hji dang tai tai dia
http://nuocsachso3hn.vn

4. Diéu kién tham dw Dai hji:

- C6 dong c6 quyén tham du Dai hdi la cac ¢d dong c6 tén trong Danh sach ¢ dong chdt tai ngay
01/03/2021.

- Nhiing c6 déng c4 nhan hoic Ngudi dai dién theo phap luat/ Ngudi dai dién quan Iy vén gop
ctia cb dong td chirc khong thé tham du Pai hoi ¢6 thé uy quyén cho nguoi khac tham du (theo
mau Gidy ty quyén giri kém Thong bao nay). Ngudi duge uy quyén khong duoc uy quyén cho
nguoi thir ba;

- Khi dén tham du Pai hoi, Quy Cb dong hodac Nguoi dugc uy quyén vui long mang theo nhiing
giéy td sau dé [am thu tuc dang ky tham du Dai hoi:

(1) Thong bao moi hop nay;

(2) Chirng minh nhan dan/Can cudc cong dan/Ho chiéu cua ca nhan (ban gbc);

(3) Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh 14p cua t& chuc (ban sao duoc
chiig thuc/cong chung hop 1¢);

(4) Gidy iy quyén (néu la Ngudi du hop 1a Nguoi duge c¢b dong iy quyén) (ban gbe).

- Quy Cb dong hoic Ngudi duge ty quyén khi dén tham du Dai hoi phai tuén thu cac quy dinh
hién hanh vé kiém soét dich bénh, bao gdm nhung khéng gidi han bai cac quy dinh sau (1) khai
bao y té va lich trinh di chuyén trong vong 21 ngay lién trude, (2) deo khau trang trong sudt thoi
gian tham du hop, (3) ddm bao khoang cach t6i thiéu theo quy dinh, (4) ria tay thuong xuyén
béng xa phong, dung dich rira tay kho, (5) chép hanh viéc thuc hién kiém tra y té, than nhiét
trudce, trong khi Pai hdi dién ra.

- Trong subt qué trinh tham du, Quy C6 déng hodc Ngudi duge ty quyén phai tuan thu cac quy
dinh v€ an toan, trat tu tai noi du hop theo yéu cAu cta Ban T4 chirc Pai hoi.
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* Lwu y khac:

Vi loi ich chung cua Dai hoi, Ban T6 chic Dai hoi c6 quyén tir chdi ¢& Quy C6 dong hoic
Ngudi duge ty quyén tham dyu hop Dai hoi néu Quy C6 déng hodc Ngudi duge ty quyén vi
pham, khong thuc hién ding cac quy dinh vé kiém soat dich bénh va an toan trét tu noi du hop.
Cb dong tur lo moi chi phi 4n, &, di lai khi tham du Pai hoi.

. Tai liéu giri kéem Thw moi hop

Thu moi hop nay cé giri kém Mau Gidy iy quyén tham du.

Céc tai lidu khac ciia Pai hoi: Kinh dé nghi Quy C dong xem tai website cua Cong ty:
http://nuocsachso3hn.vn tai muc Quan hé cb dong. (Ngoai ra cac tai li¢u sé duoc in phdt tai Pai
hoi).

. Dang ky tham duw dai hoi:

Céac Quy Cb dong c6 quen biét hodc cing nhém dugc khuyén khich iy quyén du hop cho mot
dai dién dé giam sb lugng nguoi tham du truc tiép tai Dai hoi, dap tng yéu cdu gidn cach xa hoi
(néu c6) trong thoi diém bénh dich van con dién bién phic tap.

Dé dap tmg nhu cau kiém soat dich bénh, Ban T chirc Pai hoi d& nghi Quy Cb dong ding ky
trude viée tham du clia minh trong trudng hop Quy C6 dong c6 nguyén vong truc tiép tham du
tai dia diém t6 chire Pai hoi trude thoi diém 16h ngay 31/03/2021. Ban Té chiic s& can cir vao
danh sich dang ky tham du dé chuan bi chd ngdi, phong hop dam bao khoang cach, mét do toi
thiéu va cac cong tac hau can, y té can thiét.

Dau mbi nhan thong tin ding ky tham du va/hodc iy quyén du hop cua c¢b dong:

Nguoi phu trach: Ba Pham Van Khanh Dién thoai: 024 3933 4713
Fax: 024. 3933 2892 Email: khanh.pham@ns3.vn.

Tran trong kinh moi.

Ha Noi, ngay 12 thang 03 nam 2021
TM. HQI PONG QUAN TRI
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Ha Noi, ngay ... thang ... nam 2021

GIAY UY QUYEN
THAM DU HQP PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021

CONG TY CP SXKD NUOC SACH SO 3 HA NOI

Kinh giri: Ban t6 chirc Pai hdi dong c6 dong thwong nién nim 2021
Cong ty Co6 phin san xuat kinh doanh nwéc sach s6 3 Ha Ngi
1. BEN UY QUYEN:

T8N tO CHUC NOAC CA TNAIL ..ot e et e et e e et et ee et esee s s et et e e e et en s eneeeeseneneenens
S6 CMND/GCDKDN: ..o, NEAY CAP: v, NOL CAP: oo
Dia chi thuon@ trl/TIU SO ..eee e
Dién thoai: ..o, m X e
M3 56 ¢O AONG: ..o = S6 €O PhAN ST NTUL cvvveeveeeeecee e, CP
(Bdng chit: .. e e e e e e e et e et et e e s 1.CO phaD).

2. BEN DUGC UY QUYEN:

| (o7 T 112 SRS OPRRRST
S6 CMND/HO chiéu: ......o.oovveenn. NEAY CAP: e, NOT CAP: v,
Dia Chi thONG T ..ottt b e be b e e
Dién thoai: ..., s FaX.
S6 CP dugc uy quyen: .......cceeueeen.... CP (Bang chik: ...........................co phdn).

3. NOI DUNG UY QUYEN:

Bén duoc uy quyén dai dién cho Bén uy quyén tham du hop Pai hoi dong c6 dong
thuong nién nam 2021 cua Cong ty Co phan san xuét kinh doanh nud6c sach s6 3 Ha
Noi to chirc ngay 02/04/2021, thyc hién moi quyen loi va nghia vu cua ¢ dong tai
cudc hop twong ng vé6i s6 ¢d phan dugce uy quyén cho dén khi két thic Pai hoi.

Glay uy quyén nay co hiéu lyc ké tir ngay ky cho dén khi két thuc cudc hop Dai hoi
dong c6 dong thuong nién nam 2021 noi trén. Ngudi duoc uy quyén khong dugc ty
quyén lai cho nguoi khéc.

Chung t6i hoan toan chiu trach nhiém vé viéc uy quyén nay va cam két tuén thu nghiém
chinh cac quy dinh hién hanh cua phap ludt va Cong ty Cb phan san xuét kinh doanh
nudc sach so 3 Ha Noi.

Bén dwoc ity quyén Bén ity quyén

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho téen, dong dau)
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$o 8C,Duirng Dinh Cdng Trang
P.Phan Chu Trinh,Q.Hoan Kiém,Ha Noi

CHUONG TRINH HOQP
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Thoi gian: 13 gio 30 ngay 02/04/2021. ,
Dia diém: So 8C duong Binh Cong Trang, phuong Phan Chu Trinh, quan Hoan Kiém, Ha Noi.

lienhe@ns3.vn
www.nuocsachso3hn.vn

THOI GIAN

NOI DUNG

CHU TRI

13h00-13h30

- Thyuc hién thu tuc dang ky, kiém tra tu cach cd dong;
- Phat tai liéu hop.

Ban T6 Chtre

13h30-13h40

- Khai mac Pai hoi;
- Béo cdo kiém tra tu cach c6 dong/ngudi du hop;

Ban kiém tra tu cach
co dong

13h40-14h00

- Gidi thiéu Poan Chu tich, chi dinh Ban Thu ky & théng qua
thanh phan Ban kiém phiéu

- Thong qua Chuong trinh Pai hoi;

- Thong qua Quy ché T chirc va Biéu quyét tai Dai hoi.

- Thong qua Quy ché bau cir bd sung thanh vién HDQT
nhiém ky 2020 - 2025

Chu toa

14h00-14h30

Bio cio cua Hoi dong Quan tri va Ban Giam Pdc vé hoat
dong ndm 2020 (bao gobm Béo cdo cua Ban Kiém toan ndi bo
niam 2020) va ké hoach kinh doanh nam 2021

Chu tich HDQT

14h30-15h15

Cac To trinh vo1 ndi dung sau:

- To trinh thong qua Bao cdo Tai chinh d3 duoc kiém toan
nam 2020;

- To trinh thong qua ké hoach phan phdi loi nhuan, viéc chi tra
thi lao HPQT niam 2020 va ké hoach nim 2021.

- To trinh lya chon don vi kiém todn cho nam tai chinh 2021

- T& trinh thong qua phuong an phat hanh ¢ phiéu chi tra cb
tuc 2020

- To trinh thong qua stra d6i Piéu 1 Cong ty

- To trinh thong qua stra d6i Quy ché quan trj Cong ty

- To trinh thong qua chu truong giao dich véi nguoi co lién
quan va cac ndi dung khac thudc tham quyén ctia DPai hoi dong
cb dong.

- T& trinh mién nhiém va bau bd sung thanh vién HBQT

- Céc noi dung khac (néu co)

Thanh vién Poan Chu
tich

15h15-15h30

- Thao luan vé nodi dung ciia cac Bao cdo va To trinh Pai hoi

Poan Chu tich

15h30-15h45

- Biéu quyét théng qua cac ndi dung trong Dai hoi
- Bau ctr bo sung thanh vién HPQT cong ty nhiém ky 2020 -
2025

Dbai hdi c6 dong

15h45-16h00

Kiém phiéu
Nghi giai lao

Ban kiém phiéu
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16h00-16h15

Cong bd két qua kiém phiéu

Ban Kiém phiéu

10.

16h15-16h30

Thong qua bién ban va Nghi quyét Pai hoi dong C6 dong
thuong nién 2021

Thu ky dai hoi
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PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

PHIEU BIEU QUYET
MA CO PONG:
Ho va tén c6 dong: S6 CMND:
S6 lugng c¢6 phan sé hitu: b phan
S6 lugng c6 phan nhan Gy quyén tir c¢6 dong khac: o phan

Tong s6 lwong cd phin dai dién biéu quyét:
(Ouy dai biéu danh ddu X vao 6 Y kién lwa chon theo tig néi dung biéu quyét)

c0 phan

T NOI DUNG pong y | <1Ong | Khong
dongy |y kién
Bao cao cua Hoi déng Quan tri va Ban Giam Ddc vé
1 hoat dong nim 2020 (bao gdm Bao cdo ctia Ban Kiém
toan ndi bd nam 2020) va ké hoach kinh doanh nim
2021
2 | To trinh thong qua Diéu 1é Cong ty stra d6i va bo sung;
3 Td trinh thong qua quy ché ndi bo vé Quan tri cia Cong
ty stra d6i va b sung;
4 Td trinh thong qua Bao céo Tai chinh da duoc kiém
toan nam 2020;
5 Td trinh thong qua ké hoach phan phéi loi nhuan, viéc
chi tra thu lao HPQT nam 2020 va ké hoach nam 2021
T trinh lya chon don vi kiém toan cho nam tai chinh
6
2021
To trinh thong qua chu truong giao dich véi nguoi co
7 | lién quan va cic noi dung khéac thudc tham quyén cua
Dai hoi dong ¢ dong

Huong dén:

Pai biéu biéu quyét bang cdch lwa chon va danh dau (x) hodc ( \) vao mét trong cac phuong
dan: “Dong y”, “Khong dong y”, “Khong ¥ kién” cho tirng néi dung biéu quyét.

Ha Ngi, ngay 02 thang 04 nam 2021
CcO PONG

(Ky va ghi ro ho tén)
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DU THAO

QUY CHE TO CHUC VA BIEU QUYET
TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Kinh giri: PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM
2021
CONG TY CP SXKD NUOC SACH SO 3 HA NOI

- Can cir Ludt Doanh nghiép 2020 va cdc vin ban hwéng dan thi hanh;

- Can cir Ludt Chirng khoan 2019;

- Can cir Nghi dinh 155/2020/NP-CP hwéng dan Ludt Chirng khodn 2019;

- Can cir Diéu 16 t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty;

Pé Pai hoi dong co dong thudng nién nim 2021 (“Pai hdi”) cua Cong ty Co6 phan
san xuat kinh doanh nudc sach sé 3 Ha Noi (“Cong ty”) duoc tién hanh nhanh
choéng, thuan loi, dat dugc thanh cong tdt dep, dam bao quyén loi ctia cac ¢d dong
va tuan tha cac quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Diéu 1é Cong ty.

Ban t6 chitc Pai hoi kinh trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua “Quy ché to chire
va biéu quyét tai Pai hoi dong co dong thwong nién niam 2021” (“Quy ché”) voi
cac ndi dung chinh nhu sau:

Piéu 1. Nhiém vu ciia Dai hdi

- Biéu quyét thong qua Quy ché T6 chirc va biéu quyét tai Pai hoi; Quy ché bau
ctr bd sung thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2020 - 2025, Chuong trinh
Pai hoi; Ban kiém phiéu.

- Thao luan va biéu quyét thong qua bao céo ciia Hoi dong quan tri va Ban Giam
dbc vé hoat dong nam 2020 (bao gdm Béo céo ctia Ban Kiém toan ndi bd nam
2020) va ké hoach kinh doanh nam 2021;

- Thao luan va biéu quyét thong qua Bao cdo tai chinh nim 2020 da duoc kiém
toan;

- Théo luan va biéu quyét thong qua Td trinh thong qua ké hoach phan phbi loi
nhuan nam 2020; viéc chi tra thu lao HPQT nam 2020 va ké hoach chi tra thu
lao cua HDQT nam 2021;
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- Thao lun va biéu quyét thong qua To trinh vé viéc lua chon don vi kiém toan
cho nam tai chinh 2021;
- Thao luan va biéu quyét thong qua T& trinh vé viée stra d6i Diéu 18;
- Thao luan va biéu quyét thong qua T& trinh vé viée stra d6i Quy ché nodi bo vé
quan tri;
- Thao luan va biéu quyét thong qua To trinh vé phuong an phat hanh c¢6 phiéu
chi tra c6 tizc 2020
- Théao luan va biéu quyét thong qua T trinh vé viéc mién nhiém va bau bd
sung thanh vién HPQT Coéng ty nhiém ky 2020 — 2025;
- Thao luan va biéu quyét thong qua To trinh vé cac van dé khac thudc tham
quyén ciia Dai hoi dong co dong;
- Thao luan thong qua cac van dé khac phat sinh tai Pai hoi;
- Biéu quyét thong qua Bién ban Pai hoi, Nghi quyét Dai hoi;
- Noi dung khéc tai Dai hoi.
Piéu 2. C6 dong tham dy Pai hoi dong co dong
Cac c6 dong ciia Cong ty co tén trong danh dach c¢6 dong do Trung tdm Luu ky
chtng khoan Viét Nam chdt ngay 01/03/2021 déu c6 quyén tham du Pai hoi dong
c6 dong thudng nién nim 2021 caa Cong ty.

1. Céac c6 dong hodc nguoi duge ty quyén khi dén tham du Pai hoi phai ding
ky v6i Ban kiém tra tu cach c6 dong dé nhian Phiéu biéu quyét, Thé biéu
quyét va Phiéu Théo luin trong d6 co ghi tén c6 dong hoic nguoi duge ty
quyén, mi sb biéu quyét va s6 cd phan co quyén biéu quyét trong tmg cta cb
dong.

2. Cb dong hoic dai dién theo ty quyén khi vao phong Pai hoi phai c6 mat
dung thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang ky v6i Ban t6 chic Dai hoi. Co
d6ng hodc dai dién theo ty quyén phai mang theo cac gidy to sau dé ching
minh tu cach tham dy cua ban than va thuc hién thu tuc dang ky, xac nhan
v6i Ban t6 chirc Dai héi:

(A)  Truong hop c¢é dong la cd nhan truc tiép tham dw hop Pai héi, phdi
mang theo:

+ CMND/Thé Cin cudc cong dan/Ho chiéu (ban gdc) con thoi han sir
dung.
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(B)  Truong hop cé dong la cd nhan ity quyén cho nguoi khéc dw hop Pai
héi, dai dién theo iy quyén phai mang theo:
+ CMND/Thé Cin cude cong dan/Ho chiéu (ban gbc) con thoi han sir
dung; va
+ Gidy uy quyén hop 1é theo ding mau ctia Cong Ty.
(C)  Truong hop cé dong la t6 chire ma nguoi dai dién theo phdp ludt ciia
16 chire truc tié:p tham du hop DPHDCD, nguoi dai dién theo phdp ludt cua 16
chitc phai mang theo:
+ Ban sao Gidy Chung nhan diang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh
1ap (ban sao c6 ching thuc hop 1€); va
+ CMND/Th¢ Can cudc cong dan/HO chiéu cua nguoi dai dién theo
phap luat (ban gdc) con thoi han sir dung.
(D)  Truong hop cé déng la t6 chirc ma té chirc dé ity quyén cho nguwoi
khéc khéng phai la ngwoi dai dién theo phdp ludt cia t6 chire dy hop Pai
Hoi, nguoi dwoc iy quyén nay phdi mang theo:
+ CMND/Thé Cin cude cong dan/Ho chiéu (ban gbe) con thoi han st
dung cua ngudi dugc Gy quyeén;
+ Ban sao Gidy Chung nhan diang ky doanh nghiép/Quyét dinh thanh
lap (ban sao c6 chung thuc hop 1€); va
+ Gidy uy quyén hop 1é theo dung mau ctia Cong Ty.
Truong hop Co6 dong hoidc dai dién theo uy quyén khong thé xuit trinh céac
gidy t0 dé chimg minh tu cich tham dy cta ban thin twong tng theo cac
truong hop (A), (B), (C) va (D) ké trén, Ban to chtrc Pai hoi c6 quyén va s&
tir chdi viée Co dong hodc dai dién theo ity quyén d6 tham du hop Dai hoi.
. Ngudi duge ty quyén tham dy Pai hoi st dung miu ay quyén do Cong ty
cép, khong dugc uy quyén lai cho nguoi thir ba tham du Pai hoi;

. Khong hit thude 14 trong phong Pai hoi;

5. Khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong ltic dién ra

Pai hoi. Tat ca cac may dién thoai di dong phai tat hodc khong duoc dé
chudng;
. Viéc ghi am hoac ghi hinh tai Pai hdi phai dugc sy cho phép cua Chu toa

va/hodc nhét tri cta toan bd ¢d dong du hop.
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7. C6 dong/ngudi duge Gy quyén tham du Pai hoi phai tuan thi cic quy dinh
hién hanh vé kiém soat dich bénh, bao gébm nhung khong gidi han bai cac
quy dinh sau (1) khai bao y té va lich trinh di chuyén trong vong 21 ngay lién
trude, (2) deo khiu trang trong sudt thoi gian tham dy hop, (3) dam bao
khoang céch tdi thiéu theo quy dinh, (4) rira tay thudng xuyén bang xa
phong, dung dich rira tay kho, (5) chap hanh viéc thyc hién kiém tra y té,
than nhiét trudce, trong khi Dai hoi dién ra.

8. Co dong/ngudi duge iy quyén tham du Pai hoi, trong sudt thoi gian dién ra
Dbai hoi, phai ngéi dtng vi tri hodc khu vuc do Ban t6 chuc Dai hoi quy dinh,
tuan thu theo su hudng dan ctia Poan Chu tich, ung X van minh, lich sy va
tuan thu cac quy dinh vé an ninh, trat tu tai noi du hop theo yéu cau cta Ban
T6 chirc Dai hoi.

9. Vi loi ich chung cua Dai hoi, Co dong/ngudi duoc uy quyén tham du DPai hoi
¢ thé bi Ban To chirc Pai hoi tir chbi viéc tham du Pai hoi khi vi pham,
khong thuc hién dung cac quy dinh vé kiém soat dich bénh va an toan trat tu
tai cudc hop.

Diéu 3. Poan Chii tich
1. Poan Chu tich gom tdi da 03 nguoi, bao gdm 01 Chu toa do Chu tich Hoi dong
Quan tri dam nhiém va t6i da 02 thanh vién do Chu tich Hoi dong quan tri chi
dinh. Poan Chu tich diéu hanh cong viéc cua DPai hoi theo ndi dung, chuong
trinh ma Hoi dong quén tri (‘HPQT”) da dy kién thong qua trudc Dai hoi.
2. Nhiém vu cua Poan Chu tich:
a. Piéu hanh cac hoat dong cta Pai hoi dong c6 dong Cong ty theo chuong
trinh dugc Pai hoi dong co dong thong qua;
b. Hudng din cac dai biéu va Dai hoi thdo ludn cic nodi dung co6 trong
chuong trinh;
. Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;
d. Thao luan, 1am rd nhitng ndi dung lién quan dén chuong trinh Pai hoi theo
dé nghi ciia c¢6 dong.
e. Quyét dinh va xtr Iy cac van d& phat sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.
3. Nguyén tic 1am viéc ciia Poan Chu tich:
Chu toa la nguoi diéu hanh va quyét dinh cao nhit tai Pai hoi. Cac thanh

vién Poan Chi tich thyc hién cac nhiém vu do Chu toa phan cong/ tiy quyén.
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Diéu 4. Ban Thu ky Dai hoi

1. Ban thu ky cta Pai hoi bao gdm tdi da 02 nguoi do Poan Chu tich chi dinh;
chiu trach nhiém trudc Chu toa, Poan Chu tich, Pai hoi déng cd dong vé nhiém
vu ctia minh va dudi sy diéu hanh cua Chu toa.

2. Nhiém vu cua Ban Thu ky:

a. HO trg Poan Chu tich cong bd ndi dung chuong trinh, dy thdo cac van
kién, két luan, Nghi quyét cia Pai hoi va thong bao ctia Poan Chu tich gui
dén cac co dong khi dugc yéu cau;

b. Tiép nhan, ra soat phiéu ding ky phat biéu cac y kién cua cac co dong,
chuyén Poan Chu tich quyét dinh.

c. Ghi chép day du trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hoi va cac van
dé da duoc cac co dong thong qua hodc con luu ¥ vao Bién ban hop Pai
hoi;

d. Soan thao Nghi quyét vé cac van dé dugc thong qua tai Pai hdi.

e. Doc ndi dung Bién ban hop lam co s& dé Pai hoi thong qua;

f.  Thuc hién cac cong viéc khéc theo yéu ciu hodc phan cong ciia Chu toa.

Piéu 5. Ban Kiém tra Tw cich c6 dong

1. Ban Kiém tra tu cach c6 dong cua DPai hoi gdm téi da 03 ngudi, bao gom 01
Trudng Ban va ti da 02 thanh vién do Chu tich HPQT Cong ty chi dinh.

2. Nhiém vu ctia Ban Kiém tra tu cach cd dong:

- Tham tra tu cach c6 dong va dai dién theo Gy quyén cta c6 dong tham du
Dai hoi.

- Ban kiém tra tu cach c6 dong bao cdo v6i Pai hoi dong c6 dong tinh hinh co
dong du hop. Néu cudc hop co du sb luong c6 dong/ ngudi duoc uy quyén
cia c6 dong co6 quyén du hop dai dién it nhat nim muoi mdt phan trim
(51%)s6 cb phan c6 quyén biéu quyét tham du thi cudc hop Dai hoi dong cb
d6ng Cong ty duoc to chire tién hanh theo ding quy dinh.

- Ban Kiém tra tu cach c6 dong phai lap Bién ban kiém tra tu cach co dong,
bao c4o va chiu trich nhiém trudc Pai hoi dong c6 dong khi thye hién nhiém
vu cia minh.

- Sau Dai héi, Ban Kiém tra tu cach c6 dong phai ban giao Bién ban kiém tra
tu cach c¢d dong kém theo danh sach c6 dong du hop cho Ban Té chirc Dai

héi phuc vu cong tac luu tri.
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- Thuc hién cac cong viéc khac theo yéu cau hodc phan cong ctia Chu toa.
Piéu 6. Ban Kiém Phiéu
1. Ban kiém phiéu cua Pai hoi gém t6i da 03 nguoi, bao gdm 01 Trudng Ban va
t61 da 02 thanh vién do Chu toa giéi thiéu va duoc Dai hoi biéu quyét thong qua.
2. Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu

- Pho bién Thé 1¢ biéu quyét, Quy ché bau cir va hudng dan cac cd dong thuc
hién biéu quyét va/hodc bau cir;

- Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét vé timg van dé xin biéu quyét, xac
dinh s6 phiéu bau cir thanh vién HPQT tai Pai hoi;

- Xem xét va bao cao Pai hoi nhimg trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét, quy
ché bau ctr hodc don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét, bau cir.

- Théng bao két qua biéu quyét, bau cir cho Ban thu ky cap nhét vao ndi dung
Bién ban hop;

- Ban kiém phiéu phai 1ap Bién ban Kiém phiéu, bao céo va chiu trach nhiém
trude Pai hoi déng ) dong khi thyc hién nhiém vu cua minh.

- Sau Dai hoi, Ban Kiém phiéu phai ban giao Bién ban kiém phiéu kém theo
toan bo Phiéu biéu quyét cho Ban T6 chirc Pai hoi phuc vu cong tac luu tri;

- Thuec hién cac cong viéc khéc theo yéu cau hodc phan cong ctia Chu toa.

Piéu 7. Thao luin tai Pai hoi
1. Nguyén tic:

- Viéc thdo luan chi dugc thuc hién trong thot gian quy dinh va thugc pham vi
cac van dé trinh bay trong chwong trinh ndi dung Dai hoi dong c6 dong.
Trong truong hop Pai hoi cin nhiéu thoi gian thao luan hon du kién thi Chu
toa s& c6 tham quyén quyét dinh van dé nay.

- Cb dong hoic dai dién theo uy quyén c6 y kién phai dién dy du thong tin cd
déng va ghi rd ndi dung can trao doi vao Phiéu Thao luin di duoc phat va
chuyén cho Ban Thu ky Pai hdi;

- Ban Thu ky Dai hoi s& sap xép cac Phiéu Thao luan theo thir ty dang ky va
chuyén 1én cho Poan chi tich;

- C6 dong hodc dai dién theo ty quyén khi can phat biéu hodc tranh luan thi
gio tay va phai tuan thu cac quy dinh sau:

+ Duoc su chép thuan cua Chu toa;

+ Phai néu tén va ma so bi€u quyét trude khi phat biéu;
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+ Noi dung phat biéu phai ngan gon va pht hop v6i Chuong trinh Pai hoi;
2. Giai dap y kién ciia cac c6 dong hoic dai dién theo Gy quyén:

- Trén co s& Phiéu Thao luan cua ¢ dong, Chu toa hoac nguoi dugc Chu toa
chi dinh sé& giai dap y kién c6 dong hoic dai dién theo uy quyén;

- Trudng hop c6 nhiu ndi dung théo ludn va thoi lugng thao luan khong du,
Chu toa duoc toan quyén xem x¢€t, lya chon ndi dung dé wu tién thao luan
dam bao tinh pht hop va thiét thyc nhat cho cd dong.

Diéu 8. Biéu quyét thong qua cac van deé tai Pai hoi
1. Nguyén tic:

- Tét ca cc van dé trong chuong trinh hop cta Pai hoi déu phai duoc DPai hoi
ddng c6 dong thao luan va lay biéu quyét cong khai bang cach gio Thé biéu
quyét hodc bo phiéu kin bang Phiéu biéu quyét (fiy ting néi dung biéu
quyét) dbi vai tat ca c6 dong va/hoic dai dién theo iy quyén.

- Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in va dugc phat cho co
déng/dai dién theo Gy quyén tai thoi diém bat ddu va s& duoc Ban T chuc
thu lai tai thoi diém két thuc cudc hop Dai hoi dong cbé dong. Mdi cd
dong/dai dién theo ty quyén dugc cdp mot Thé biéu quyét va mot Phiéu biéu
quyét. Trén Thé biéu quyét ghi rd M3 sb c¢6 déng, Ho va tén, S6 phiéu biéu
quyét cta c6 dong do. Trén Phiéu biéu quyét, ngoai cac ndi dung nhu ghi
nhan tai Thé biéu quyét con co cac ndi dung biéu quyét theo Chuong trinh
hop ctia Pai hoi dong c6 dong va phan chit ky cta cd dong/ Ngudi duoc ty
quyén cua c6 dong.

2. Phuong thirc biéu quyét:
2.1. Phwong thivc gio Thé biéu quyét
+Cac noi dung biéu quyét bang hinh thire gio Thé biéu quyét:
- Thong qua Chuong trinh dai hdi;
- Théng qua Quy ché t6 chtrc va biéu quyét tai Pai hoi;
- Théng qua Quy ché bau cir b6 sung thanh vién Hoi dong quan tri nhiém
ky 2020 — 2025;
- Théng qua thanh phan Ban kiém phiéu;
- Théng qua Bién ban hop, Nghi quyét Dai hoi dong cb dong;
- Théng qua T& trinh vé viéc mién nhiém va bau bd sung thanh vién
HDQT Coéng ty nhi¢m ky 2020 — 2025
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- Mot s6 ndi dung khac thude tham quyén cta Pai hoi dong c6 dong do
Chu toa quyét dinh.

Céch biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét:

- C6 dong va/hodc dai dién theo uy quyén (dong ¥, khong dong ¥, khong
c6 ¥ kién) ddi véi mot van dé bang cach truc tiép gio Thé biéu quyét tai
Pai hoi;Theo su diéu hanh cia Chu toa khi tién hanh biéu quyét tai Dai
hoi, cac ¢ dong hodc dai dién theo Gy quyén biéu quyét dong y thong
qua s& gio Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh
dau Ma s6 c6 dong va sb cd phan c6 quyén biéu quyét twong (mg cua
ting c6 dong hoic dai dién theo ty quyén ddng y. Twong ty, theo sy didu
hanh ctia Chii toa, cac ¢d dong hodc dai dién theo iy quyén khong dong y
hoic khong c6 ¥ kién sé& 1an luot gio Thé biéu quyét;

- Ngay sau khi hoan thanh phan Biéu quyét thong qua cac ndi dung duoc
Chu toa dé nghi xin y kién Pai hoi, Ban Kiém phiéu sé& tién hanh kiém
phiéu va Ban Kiém phiéu/ Chu toa s& cong bd két qua biéu quyét trudc
toan Pai hoi.

2.2. Phwong thirc bé phiéu kin
+Cac ndi dung biéu quyét bang phuong thirc bé phiéu kin (Phiéu biéu
quyét):

- Bé&o cao cua Hoi dong quan tri va Ban Giam ddc vé hoat dong nim 2020
(bao gdm Bao €40 ctia Ban Kiém toan ndi bd nam 2020) va ké hoach kinh
doanh nam 2021;

- To trinh thong qua Bao céo Tai chinh da dugc kiém todn nam 2020;

- T& trinh thong qua ké hoach phan phdi lgi nhuan niam 2020; viéc chi tra
thi lao HPQT nim 2020 va ké hoach chi tra thu lao cia HPQT nim
2021,

- T& trinh lya chon don vi kiém todn cho nim tai chinh 2021;

- T& trinh thong qua phuong 4n phat hanh c6 phiéu chi tra c6 tirc 2020;

- T& trinh thong qua sira d6i Dicu 1¢ Cong ty;

- To trinh thong qua stra doi Quy ché noi bo vé quan tri;

- T& trinh thong qua cac van dé khac thudc thim quyén cua Dai hoi dong
cb dong;

- Mot s ndi dung khac thude tham quyén cua Pai hoi dong cb dong.
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% Cach biéu quyét bang hinh thirc bé phiéu kin:

- Cb d6ng va/hodc dai dién theo uy quyén cua cd dong tich (X) hodc (V)
vao 6 Tan thanh/khong tan thanh/khong c6 ¥ kién ddi voi van dé can lay
biéu quyét dugc ghi trong Phiéu biéu quyét; Ky va ghi 13 ho tén vao
phiéu biéu quyét.

- Sau khi hoan thanh, c¢6 dong va/hoic dai dién theo iy quyén bo phiéu
theo hudng dan ciia Ban Kiém phiéu tai Pai hoi.

- Sau khi dam bao tat ca c6 dong va/hodc dai dién theo y quyén cia co
dong tham gia Pai hoi dd bo phiéu xong, Ban kiém phiéu sé& tién hanh
kiém phiéu va cong bd két qua kiém phiéu trude toan Pai hoi.

3. Thé 1é biéu quyét:

3.1. C{ 01 (mdt) cd phan twong duong véi mot quyén biéu quyét. Mdi dai biéu
tham du dai dién cho mét hodc nhiéu quyén biéu quyét s& dugc cap 01 (mot)
thé biéu quyét va 01 (mot) Phiéu biéu quyét tich hop s6 quyén biéu quyét
tuong tng ctia mdi co dong.

3.2 Céc van dé can léy biéu quyét tai Pai hdi duoc thong qua khi dat duoc ty 1€
biéu quyét tan thanh ciia it nhat nim muoi mét phan tram (51%) sé ¢ phan
c6 quyén biéu quyét tham du Pai hoi:

- Bao cao cua Hoi déng quan tri va Ban Giam dbc vé hoat dong nam 2020
(bao gdm Bao cdo cua Ban Kiém toan ndi bo nam 2020) va ké hoach kinh
doanh nam 2021;

- To trinh thong qua Béo cdo Tai chinh da dugc kiém toan nim 2020;

- To trinh thong qua ké hoach phan phdi lgi nhuan nam 2020; viéc chi tra thu
lao HPQT va ké hoach chi tra thu lao cia HPQT nim 2021;

- To trinh lua chon don vi kiém toan cho nam tai chinh 2021;

- To trinh thong qua stra doi Quy ché ndi bd vé quan tri;

- T& trinh thong qua cac ndi dung khac thudc thim quyén cua Pai hoi dong cb
dong;

- Mot s6 noi dung khéc thudc tham quyén cta Dai hoi dong c6 dong ngoai trir

cac ndi dung quy dinh tai Diém 3.3 Khoan 3 Diéu 8 Quy ché nay.

3.3 Cac van dé biéu quyét tai Pai hoi duoc thong qua khi dat duoc ty 18 biéu

quyét tan thanh cua it nhat sdu muoi 1am phan trim (65%) sb c6 phan c6 quyén

biéu quyét tham du Pai hoi:
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- To trinh thong qua stra doi Diéu 1é Cong ty;

- To trinh thong qua phuong an phéat hanh c¢6 phiéu chi tra c6 tirc 2020;

- Va mot sb van dé khéc theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty (néu co).

Diéu 9. Biu cir bd sung thanh vién HPQT nhiém ky 2020 - 2025

Viéc bau ctr bo sung thanh vién HPQT nhiém ky 2020 — 2025 dugc thyc hién
theo Quy ché bau cir dugc Pai hoi dong cd dong thuong nién nam 2021 thong
qua.

Piéu 10. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hoi dong co dong

Bién ban hop, Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong phai duoc Ban Thu ky 1ap, doc
va théng qua trude khi bé mac Pai hoi.

Piéu 11. Thi hanh Quy ché

Co dong, dai dién theo uy quyén tham du hop Dai hoi phai chap hanh nghiém
chinh Quy ché 1am viéc cia Pai hoi dong co dong. C6 dong, dai dién theo uy
quyén vi pham Quy ché nay thi tiy theo mirc d6 cu thé Poan Chu tich s& xem
xét va c6 hinh thuc xir 1y theo Piéu 16 Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Quy ché lam viéc va biéu quyét tai Dai hdi1 nay dugc trinh bay trudc Pai hoi cd
dong Cong ty va dugc thong qua khi duoc su chip thuan cua it nhat nim muoi
mét phan tram (51%) s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét tham du Dai hoi.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir thoi diém duge Pai hoi Pong C6 dong thudng
nién 2021 ctia Coéng ty C6 Phan san xuét kinh doanh nudce sach sé 3 Ha Noi
thong qua va c6 hiéu luc di véi Dai hoi.

Chu tich HPQT - Chu toa Pai hoi s& thay mit ky, ban hanh Quy ché nay sau khi

Pai hoi dong c6 dong thong qua toan vin Quy ché.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TICH HPQT

NGUYEN DANH HIEU
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PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
PHIEU BAU BO XUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI NHIEM KY 2020- 2025
MA CO PONG:

Ho va tén cb dong: S6 CMND:

S6 lugng 6 phan sé hiru: o phan

SO lugng ¢6 phan nhan uy quyén tir ¢6 dong Khac: ¢0 phan
Tong s lwong co phin dai dién biéu quyét: ¢ phan
Téng sé phiéu bau: phiéu bau

Danh sich wng vién biu bé thanh vién HPQT

STT Ho tén trng cir vién So phi€u bau cho @ng vién

1) (2) 3)

Ghi cha: Ha Noi, ngay  thang nam 2021
- MGi ¢6 dong c6 tong s6 phiéu biéu bau nong iing véi tong Co dong/Dai dién theo Gy quyen
so ¢o phan ma minh c6 quyén biéu quyét nhan véi sé lwong cia Co dong
thanh vién HPQT can bau; (K¥ va ghi 6 ho tén)

- Cé dong c6 thé don hét tong sé phiéu bau cho mét iing cir
Vvién vao c¢gt (3) trong ung véi wng vién ma minh di dinh
bau. Truwong hop Cé dong chia déu sé bau cho cac img
vién, Cé déng cé thé danh ddu X hogc ddu ¥ vao cét (3)
twong vMg Véi cdc thanh vién duoc bau;

- Tong sé phiéu bau cho céc ing vién cua mét ¢é dong khong
virot qUa tong sé phiéu bau dioc phép cia co dong do.
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DU THAO

QUY CHE
BAU CU BO SUNG THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI
NHIEM KY 2020 - 2025

Can cit Ludt Doanh nghiép nam 2020 va cdc van ban hudng dan thi hanh;
Can cur Luat Chung khoan 2019;
Can cit Nghi dinh 155/2020/NP-CP hudng dan Ludt Chimng khodn 2019;
Can cit Piéu Ié t6 chike va hoat dong ciia Cong ty C6 phan san xudt kinh doanh mede sach sé
3 Ha Noi;
CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng thuc hién bau cir

1.1.

1.2.

Quy ché nay duogc st dung cho viéc bau cir bo sung thanh vién Hoi ddng quan tri
(“HDPQT”) nhi¢m ky 2020 - 2025 cta Cong ty C6 phan san xuit kinh doanh nudc sach sb
3 Ha Noi (“Cong ty”) tai Pai hoi dong co dong thudng nién nam 2021 (“PHPCP”).

Pbi tugng thuc hign bau ctr: Co dong s¢ hitu co phan cé quyen bleu quyét va dai dién theo
iy quyén du hop ciia ¢6 dong sé hitu co phan c6 quyén biéu quyét co mat tai Dai hoi.

CHUONG II
PE CU, UNG CU THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI

Piéu 2. Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi ddng quan tri
2.1 Tiéu chuan, diéu kién chung dé lam thanh vién HDQT:

C6 di nang lyc hanh vi dan sy, khong thudc ddi twong bi cam quan ly doanh nghiép theo
quy dinh cua Luat Doanh nghiép;

C6 trinh dd tét nghiép Dai hoc tré 1én, c6 ning luc kinh doanh va té chirc quan ly doanh
nghiép.

C6 stc khoe, pham chat dao duc tét, trung thuc, liém khiét, co hiéu biét luat phap.

La c6 dong ca nhan hoidc dai dién cho nhdm co dong so hitu it nhat 10% tong sé ¢ phan

phd théng; hoic nguoi khac co trinh do chuyén mon, kinh nghi¢ém trong quéan ly kinh
doanh hoic trong nganh, nghé kinh doanh chu yéu cua Cong ty.

Thanh vién HDQT Cong ty c6 thé dong thoi la thanh vién HDQT cua cong ty khac, tuy
nhién, chi dugc dong thoi la thanh vién Hoi ddng quan tri tai tdi da 05 cong ty khac.
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Pitu 3.Dé cir &ng cir vien HPQT va s6 lwong thanh vién dwoc bau

3.1.

3.2.

3.3.

Céac c6 dong nim gitr cd phan co quyén biéu quyét cua Cong ty c6 quyén tu minh hoic
cuing nhau Iap nhoém dé @ng ci/ dé cir (ng vién cho vi tri thanh vién HDQT ;

Céc cb dong nam giit ¢ phan pho thong c6 quyén gop s6 quyen biéu quyét de dé cir cac
tng vién Hoi dong quan tri. C6 dong hodc nhém ¢6 dong nam glu tor 10% den dudi 20%
téng sd co phan ¢ quyén biéu quyet dugc dé cu mot (01) Gmg vién; tir 20% dén duéi 30%
duoc dé cir toi da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir toi da ba (03) ung
vién; tir 40% dén dudi 50% duogc dé cir toi da bbn (04) Gmg vién; tir 50% dén dudi 60%
duoc dé cir tbi da nam (05) (mg vién; tir 60% dén dudi 70% duogc dé cir t01 da sau (06) ing
vién; tir 70% dén 80% dugc dé cu t6i da bay (07) u:ng vién; va tur 80% dén dudi 90% duogc
dé cir toi da tam (08) tng vién.Sé luong thanh vién HDQT duoc bau 1a theo To trinh cua
HDQT tai DPHDCD thuong nién nam 2021;

Tmong hop két thac thoi han nhan hé so dé cu, ing ctr thanh vién HDQT ma s6 luong céc
tmg vién HDQT thong qua dé cur va ting ctr Van khong du s6 luong can thiét theo quy dinh
tai Khoan 4.3 cua Diéu nay, thi HDQT s& dé cir s6 luong tng vién cho du sd luong can
thiét theo quy dinh tai Khoan 4.3 cua Diéu nay.

Piéu 4. Ho so tham gia dé cir, ng cir bo sung thanh vién HPQT

4.1.

4.2.

4.3.

Ho so tham gia (ng cir, dé cir b6 sung thanh vién HPQT bao gom:
a) Pon dé cu, ung ctr thanh vién HPQT (theo mau);
b) So yéu ly lich do (ng vién ty khai (theo mau);

¢) Bdn sao Ching minh nhan dan/cén cudc cong dan/hd chiéu va cac bang cip ching
nhan trinh do hoc van;

d) Gidy uy quyén dé cu hop 1& (trong trudng hop c6 dong uy quyén cho ngudi khac dé
cu);

Hb so dé cu, ung ctr phai duoc gui vé Ban To chirc Pai hoi trude 16h ngay 31/03/2021

theo dia chi sau day:

Cong ty C6 phan san xuét kinh doanh nuéc sach sé 3 Ha Noi

Dia diém: S6 8C duong Pinh Cong Trang, phudng Phan Chu Trinh, quan Hoan Kiém, Ha

Noi.

Dién thoai: 024 3933 4713 Fax: 024. 3933 2892

Chi nhiing ho so dé cir/ang cir dap dng du dieu kién dé cifang cir va nhiing tmg vién dap

ung du diéu kién tuong tng cia thanh vién HPQT mai dugc dua vao danh sach tng vién

cong bé tai Dai hoi.

CHUONG III
BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 5. Phwong thirc bau cir va nguyén tic trang cir



5.1.

5.2.

5.3.
5.4.
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Viéc bau thanh vién HPQT duoc thuc hién théng qua viéc bo phiéu kin theo phuong thirc
bau don phiéu;

Madi ¢ dong ¢ tong sé phiéu biéu quyet tuwong u:ng Voi tong sb ¢ phan c6 quyén biéu
quyét (bao gom sé hitu va dugc uy quyén) nhan véi sb thanh vién dugc bau.

Vi du:
a. Gia sir PHPCP cdan bau 02 thanh vién HPOT. Cé déng Nguyén Vin A dai dién 1.000
cé phan c6 quyén biéu quyét (bao gom sé hitu va dwoc ity quyén). Khi dé tong sé phiéu
biéu quyét ciia cé dong Nguyén Vin A 14

(1.000 x 2) = 2.000 phiéu biéu quyét
b. Gia sir PHPCP can bau 01 thanh vién HPQT. C6 déng Nguyén Vin A nam giir 1.000
c6 phan co quyén biéu quyét (bao gom sé hizu va dwoc ity quyén). Khi do tong sé phiéu
biéu quyét ciia cé dong Nguyén Vin A la:

(1.000 x 1) = 1.000 phiéu biéu quyét
Cb dong c6 thé don hét tong sé phiéu biéu quyét cho mét hoac mot sé ng vién;

Tong s6 phiéu bau cho cac tng vién cua mot co dong khong vuot qua tong so phicu bau
dugc phép cua co dong do.

Piéu 6. Phiéu bau va ghi phiéu bau

6.1.

6.2.

6.3.

MJi ¢ dong/ngudi duoc uy quyen du hop s€ dugc Cap maot Phleu bau ctr bo sung thanh
vién HDQT, trén do co gh1 mi s ¢o dong, sd co phan va tong s6 phiéu bau cua co6 dong
twong g Véi s6 thanh vién duoc bau, danh sach cac tng cir vién dugc dé cir. Phiéu dugc
dong dau cua Cong ty.

Phiéu bau ctr hop Ié khi c6 du cac diéu kién sau:

a) Phleu bau cho ng vién co tén trong danh sach va trong pham vi s6 lwgng thanh vién
can bau di dugc PHPCPD thong nhat thong qua trudc khi tién hanh bo phiéu.

b) Tong SO phleu bau nho hon hoic bang (<) tong s6 phleu bau duoc phép cua co dong do
(tong sb phleu bau duoc phép bing sé c6 phan cd quyén biéu quyét nhan véi sé thanh
vién dugc bau).

¢) Khéng thudc truong hop quy dinh tai muc 6.3 Piéu nay.

Phiéu bau ctr khdng hop 16 néu thuoc mot trong cac truong hop sau:
a) Phiéu bau cir khong phai do Ban t6 chic Pai hoi phat ra;

b) Phiéu bau cir khong c6 dau caa Cong ty;

¢) Phiéu bau cir bi rach, gach tay X0a, stra chira, ghi thém tén ang vién khong thuoc danh
sach tmg vién da dugc cong bo tai Pai hoi truéc khi tién hanh bo phiéu;

d) Phiéu bau cir ghi thém nhitng thong tin khac, thém ky hiéu khong phu hop;

e) Phleu bau cir c6 tong sb phleu bau cho nhitng tng vién vuot qua tong sé phiéu bau cua
co dong @6 dugc quyén bau;



6.4.
6.5.

6.6.

cONG TY CP SXKD $o 8C,Duirng Dinh Cong Trang lienhe@ns3.vn
NUGC SACH SO 3 HA NOI P.Phan Chu Trinh,Q.Hoan Kiém,Ha N§i www.nuocsachso3hn.vn

f) Phiéu bau cho tong sb tmg vién vuot qué sb luong thanh vién duoc bau;
g) Phiéu khong ky tén va ghi ré ho tén;

h) Phiéu bau cir nop cho Ban kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thic va hom phiéu da
duoc niém phong.

Céc Phiéu bau cir khong hop 18 khong dugc tinh vao két qua bau cr.
Cach ghi Phiéu bau cu:

a) Co dong co quyen lya chon céc cach ghi phiéu nhu sau:

- Ghi sb phiéu muébn bau vao cot Sé phiéu bau:

+ Khi dong y bau cho ng vién, co dong viét So phleu muén bau vao cot “So phleu bau”
tai dong twong ung voi tén tng vién do. S6 phiéu nay khong vuot qua tong sé phiéu
biéu quyét cia co dong.

+ Néu khdng bau cho wng vién nao, cb dong dién s6 “0” hoac bo trong cot “Sé phiéu
bau” tai dong twong (tng voi tén tng vién do.

- Tich déu (x) hoac diu (V) vao cot Sb phiéu bau:

+ Khi dong y bau don toan bo phiéu cho 1 ttng vién: tich vao cot “Sé phiéu bau” tai dong
tuwong ung voi tén tng vién do.

+  Khi bau déu phiéu cho cac tng vién: tich vao cot “So6 phiéu bau” tai dong twong ung
Vi tén cua tat ca ing vién.

b) Co dong/dal dién ay quyen cua co dong du hop c6 thé don phiéu bau cho mét hoac mot
s6 tng vién hoac khéng bau cho tng vién nao.

Truong hop ¢6 dong trong qua trinh ghi Phiéu bau cir bi nham Ian, véi dleu kién chua bo
vao Hom phiéu, thi duoc quyen truc tiép gap Truong ban kiém phiéu dé ddi lai Phiéu bau
ctr nham dam bao quyén lgi cho co dong.

Piéu 7. Nguyén tic bé phiéu bau cir bé sung thanh vién HPQT

7.1

1.2,

7.3.

7.4.

Ban kiém phleu sé lap Hom phleu bau thanh vién HDQT. Ban kiém phiéu tién hanh kiém
tra HOm phiéu trude sy ching kién cua cac co dong.

Viéc bo phleu duogc bat dau tr khi ¢o hiéu lénh cua Chu toa cudc hop hodc Trudng ban
kiém phiéu va két thac khi ¢ dong cudi cung c6 mat tai Dai hoi bo phleu bau vao Hom
phleu hodc sau 15 phat ké tir thoi diém bat dau tly thudc vao su viéc nao dén truéc. Sau
khi két thac vigc bo phiéu, hom phiéu s& dugc Ban kiém phiéu niém phong trudc sy ching
kién cua cac co dong.

Viéc kiém phiéu dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phleu két thic va Hom phleu duoc
niém phong. Dia diém kiém phleu phai ¢am bao nguyén tic kin dao, doc lap, dé dam bao
c4c thanh vién Ban kiém phleu khong bi can thi¢p hoac danh huéng bol nhitng ngudi khac
trong toan bo qué trinh kiém phiéu.

Két qua kiém phiéu duoc lap thanh van ban va duge Truong Ban kiém phiéu cong b trudc
Dbai hoi.

Piéu 8. Nguyeén tic tring cir thanh vién HPQT
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8.1.  Nguoi trdng cur thanh vién HDQT dugc xac dinh theo ) phleu bau tinh tir cao XUOng thap,
bat dau tir tng vién co sé phiéu bau cao nhit cho dén khi du sé thanh vién can bau ci.

8.2. Truong hop co tur hai (02) rng vién tro lén dat cung ) phleu bau cao nhat nhu nhau thi Pai
hoi ddng co dong s& tién hanh bau lai trong sé cac wng vién c6 sé phiéu bau ngang nhau.

Pitu 9. Cong bé két qua kiém phiéu

9.1. Can ctr vao Bién ban kiém phiéu, két qua bau cir phai dugc Ban Kiém phiéu cong bd ngay
tai Dai HOI.

9.2.  Noi dung Bién ban kiém phiéu bao gom Tong s6 ¢b dong tham gia va uy quyen du hop,

téng s6 ¢ dong tham gia bo phiéu, sé phiéu hop 1€, sé phiéu khéng hop 18, s6 phiéu bau
cho tirng ing vién vao HPQT;

9.3. K&t qua tring cir s& duoc ghi nhan tai Nghi quyét cua Pai Hoi.

Piéu 10. Nhitng khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu:
Nhitng khiéu nai vé viéc bau ctr va kiém phiéu tai Dai hoi s& do Chu toa Dai hoi giai quyét
va dugc ghi vao bién ban cuéc hop PHDCD.

Piéu 11. Hiéu luc thi hanh

11.1. Quy ché bau cir nay gdom 03 Chuong, 11 Piéu, ¢6 hiéu luc sau khi duoc PHPCP thong
qua va chi ap dung cho vi¢c bau b6 sung thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2020 —
2025 tai cudc hop Pai hoi ddng ¢ déng thuong nién nim 2021 caa Cong ty.

11.2. Chu tich HDQT — Chu toa Dai hi s¢ thay mit ky, ban hanh Quy ché nay sau khi Pai hoi
dong c6 dong thong qua toan vian Quy ché.

TM HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN DANH HIEU
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BAO CAO HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM TOAN
NOI BO NAM 2020 VA KE HOACH HOAT PONG NAM 2021

Kinh thiwa: Pai héi dong cé dong

Thuc hién chirc nang nhiém vu dugc quy dinh trong Diéu 16 t6 chtrc hoat dong Cong
ty c6 phan san xuat kinh doanh nuéc sach sé 3 Ha Noi, Hoi dong quan tri xin bao
cao Pai hoi déng cd dong vé téng két danh gia két qua thuc hién nhiém vu hoat dong
quan tri ndm 2020 va ké hoach hoat dong nam 2021, cac giai phap thuc hién, cu thé
nhu sau:
I.  HOAT PONG CUA HPQT
1. Nhan su:

- Héi dong quan tri:
Dai hoi dong cb dong thuong nién nim 2020 dd bau chon 05 thanh tién HDQT
nhiém ky 2020 - 2025. Thanh phin HPQT hién nay nhu sau:

Ens3.vn

sesachsalhnyn

STT Ho va tén Chiwrc danh
1 Nguyén Danh Hiéu | Cha tich HBQT
2 Lé Tuén Thanh vién
3 Nguyén Thé Minh Thanh vién
4 Ngo6 Thanh Chung Thanh vién
5 Nguyén Sinh Diing Thing Thanh vién

- Ban Giam déc va Ké toan trwéng cong ty (Ban Diéu hanh):
Nam 2020, HDQT da thdng nhét viéc bd nhiém 6ng Lé Van Luyén nguyén Pho
giam déc Cong ty lam Giam dbc Cong ty ké tir ngay 01/06/2020 thay 6ng Nguyén
Pinh Tién nguyén Gidm dbc cong ty vé nghi ché do. Péng thdi bd nhiém 6ng Trinh
Ba Duy nguyén Tram truéng tram Dén Thity 1am Phé gidm doc cong ty ké tir ngay
01/06/2020. Nhu vdy, nhén su trong Ban diéu hanh nhu sau:

STT Ho va tén Chirc danh
L& Vin Luyén Giam dbc
2 Trinh Ba Duy Phé Giam dbc
Vii Thuy Ha Ké toan trudng
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2. Hoat dong ciia HPQT nam 2020:
- HDQT hoat dong theo nguyéh tac tap thé, tuan thu cac quy dinh ctia Phép luét
va diéu 1& Cong ty. Nam qua, HDQT da phat huy hiéu qua vai tro chi dao, da dua ra
nhitng dinh hudng, chién lugc quan trong gitip Cong ty phét trién bén viing.
- Trong nam 2020, HDQT da t6 chirc 08 cudc hop theo yéu cau nhiém vu
SXKD, da ban hanh 08 Nghi Quyét phuc vu cong tac quéan tri Coéng ty. Céc phién
hop HPQT déu dugc triéu tap theo dung quy dinh tai Luét Doanh nghiép va Diéu 1é
Cong ty. Cac vén dé thudc thim quyén quyét dinh cia HPQT dugc xem xét va biéu
quyét theo nguyén tic “da s6” va duogc ban hanh duéi cic hinh thirc van ban nghi
quyét, quyét dinh.
- Chu tich HDQT thay mat HPQT da thuc hién nhiém vu chi dao, gidm sat
thuong xuyén Ban diéu hanh trong viéc thuc hién t6 chire trién khai thuc hién cac
Nghi quyét, Quyét dinh, cic vin ban chi dao ciia HDQT theo quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty va quy ché Quan tri ndi bd da ban hanh. Déi v6i nhitng vén dé quan trong,
HDQT tham khéo ¥ kién cua Ban didu hanh trudc khi quyét dinh dé tao su théng
nhét cao vé chu truong va giai phéap tb chirc thuc hién.
- Hinh thte giam sat: T chitc hop dinh ky hang théng v6i BO may diéu hanh
ciia Cong ty dé kiém diém két qua thuc hién SXKD hang thédng

Nam 2020 dugc nhan dinh 12 mot ndm c6 nhiéu bat loi ddc biét la doi v
Cong ty nude sach s6 3 do anh huéng cua dich bénh Covid-19. Doanh thu cta cong
ty giam hon 20% so véi cung ky do nhiéu nha hang, khach san déng ctra cling céc
hoat dong gidn cach x4 hoi khac. S6 liéu mot s chi tiéu cu thé nhu sau:

) Nghi quyét | Thuwe hién | % TH so véi
TT Chi tiéu bV
PHCD 2020 2020 NQ DHCD
(1) ) (3) 4) 5 =4/3

Doanh thu + thu Triéu 81.53
1 | nhép khac ( khong dong 182 606 148.886

bao gébm TP)
2 | Ty 1é nwéce thu tién % 85 84,7 99.6

M3 nuée thu duge
3 3 m> 14228 874 | 12 134 787 85.3

tién

3 Hoat dong cia ban Kiém toan ndi bd

Theo ban b4o céo cua Ban Kiém toan ndi b dinh kém.
II. DINHHUONG HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI NAM 2021




RS SR

cONG TY CP SXKD §6 8C,Budng Dinh Céng Tring fienhedngl w
nude sacu s6 2 ua Néi P Phan Chu Trinh,0.Hoan Kifm B3 Nai www, nuocsachso3hn.vn

=TI

H ;
CH

W=\S

1. Muc tiéu

HDPQT nhén dinh nam 2021 la mdt ndm van con nhiéu khé khin do tiép tuc
anh hudng cua dich Covid-19 trong d6 hoat dong san xuét kinh doanh nganh nudc
cua Cong ty nudc sach s6 3 chiu anh huéng nghiém trong. Do d6, HDQT dua ra
dinh huéng tap trung ngudn luc dam bao hoat dong lién tuc cua cong ty, tich cuc sat
sao cung Ban Diéu hanh thuc hién cac muc tiéu:
- Pam bao hé théng cép nudce an toan, kiém soat tét ti 1é thét thoét nude
- Néng cao chét luong dich vu khach hang;
- Xéy dung Cong ty hoat dong viing manh hon, hiéu qua hon trén co so st
dung hop 1y cac ngudn luc; ndng cao ning luc quan tri doanh nghiép, lién két cao
hon v& tai chinh, cong nghé va thi truong.
- Xay dung d6i ngii lanh dao c6 ban linh va chuyén nghiép, dong thoi xay dung
doi ngli quan ly, kinh doanh va chuyén gia gidi.
2. Pinh huéng
- Néng cao ning luc quan ly, diéu hanh cia Ban Gidm dbc va céc can bo quan
ly khac trong cong ty dé van hanh mang ludgi cép nudce hiéu qua, bn dinh dich vu cép
nudc, tang ty 1€ nudce thu tién dat 84.6 % trong nam 2021;
- Sap xép td chirc nhan sw phit hop v6i ké hoach sir dung lao dong va nang luc,
trinh d¢ chuyén mon, td chirc tuyén dung va dao tao co6 hi€u qua, tao viéc lam va thu
nhép 6n dinh cho ngudi lao dong;
- Phat huy vai tro lam chu thuc su clia cac cd dong trong viée giam sat doi voi
doanh nghiép;
- Pam bao hai hoa loi ich ciia doanh nghiép, nha dau tw va nguoi lao dong,
kich thich san xuat phat trién va kinh doanh hiéu qua huéng dén muc tiéu phat trién
bén vimng.
: Pé dat dugc cac chi tiéu ké hoach nam 2021, Hoi ddng quéan tri Cong ty da
chi dao Ban Gidm dbc x4y dung chi tiét phuong 4n va céc gidi phap nang cao hiéu
qua san xuat kinh doanh, bao gom:
o Phuong 4n quéan ly mang ludi cdp nudc hiéu qua trén co sé quan 1y dugc

100% van van hanh mang;

o Phuong 4n ning cao hiéu qua van hanh mang luéi cap nudc;
. Phuong 4n ning cao chit lugng cong tac thanh kiém tra noi bo chéng thét

thoat, thit thu nude sach va thuc hién nghiém tiic ndi quy, quy ché cong ty;
e Déy nhanh cong tac trién khai céc du 4n chdng thét thodt thit thu theo ké
hoach;

o Céc giai phap ning cao cong tac quan ly, chdm soéc khéach hang, dich vu cong;
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Trén déy la béo céo hoat dong cia HDQT Cong ty c¢b phan Nudc sach s6 3
Ha Noi trong nam 2020 va ké hoach 2021, kinh trinh Dai h¢i déng cb dong thong
qua.

Xin tran trong cim on!

TM HQI PONG QUAN TRI
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BAO CAO CUA BAN KIEM TOAN NOI BQ
V/v: Két qua hoat dong nim 2020 va ké hoach cong tac nim 2021

Sau ngay 04/04/2019, sau gan 2 nam hoat dong véi viéc thay d6i mé hinh quan tri
ctia Cong ty chuyén sang mo hinh Dai hoi ddng cb dong — HOi ddng Quan tri - Ban Giam
dbc va c6 Ban Kiém toan ndi bd truc thude Hoi déng Quan tri da gop phén quan trong
trong qué trinh giam sét, quan tri hoat dong ctia Cong ty, ngin ngira cac rui ro tiém tang
va tang tinh chic chin, hiéu qua trong cac Nghi quyét, quyét sach ctia Hoi dong Quan tri
Cong ty.

Vao thoi diém hién tai, Ban Kiém toan ndi bd (‘KTNB”) Cong ty C phin san xuét
kinh doanh Nudc sach s6 3 Ha Noi gﬁ‘)m ¢6 03 thanh vién, cu thé:

STT Ho tén Chire vu Ghi chu
1 | Nguyén Thé Minh | Thanh vién HDQT doc lap — Truéng | Ngay bd  nhiém
Ban 04/04/2019
2 | Lé Tuén Thanh vién Ngay bd nhiém
05/04/2019
3 | Pham Van Khanh | Thanh vién Ngay bd nhiém
05/04/2019

I. BAO CAO KET QUA HOAT PONG NAM 2020

Trong nam tai chinh 2020, Ban KTNB di t6 chirc cac cudc hop véi su tham gia
ctia ddy du cac thanh vién dé thong qua ndi dung Quy ché hoat dong ciia Ban KTNB,
phén cong trach nhiém cua céac thanh vién va thong qua ndi dung T¢ trinh lua chon don
vi kiém toan Bao céo tai chinh cho nam tai chinh 2021 ctia Cong ty. Ngoai ra, cic thanh
vién d tich cuc hoat dong véi vai trd xem xét, giam sét, phan tich cic rii ro tiém tang
trong hoat dong kinh doanh va tai chinh ctia Cong ty dé bao cdo 1én Hoi dong Quan tri
cung xem xét, thao luan trude khi thong qua céc quyét dinh thudc tham quyén.

Két qua hoat dong cua Ban Kiém toan ndi bd dugc thé hién cu thé & cac khia canh
sau:

1. Giam sat hé thong bao cao ké toan va tai chinh ciia Cong ty, ké ca bao cdo

kiém toan doc lap



Ban KTNB thyc hién gidm st hé thong béo céo tai chinh ctia Cong ty trude khi
Ban Diéu hanh trinh Hoi dong Quan tri, Pai hoi dong cb dong hodc cong bé ra bén ngoai
theo quy dinh phap luat. Két qua giam sat cho thay:

- Hé thdng bao cao tai chinh cia Cong ty dwoc lap va cong bd phu hop véi
chuan muc ké toan va cac quy dinh phap luat hién hanh cua Viét Nam;

- Trong nim khéng c6 bét ky su thay ddi nao cia ché do ké toan, chuin muc ké
toan, chinh sach thué cé tdc dong trong y€u tdi tinh hinh tai chinh va bdo céo
tai chinh da cong bo;

- Khong c6 ghi nhan bat thuong nao dbi véi giao dich bén lién quan (mua bén
hang hoéa, chia co tac...).

2. Trong vi¢c giam sat hoat dong cia Hoi dong Quan tri, Ban Giam dbc va
hoat dong chung ciia Cong ty

- Céc hoat dong ciia Cong ty phu hop véi ndi dung tai Gidy chimg nhén ding ky
doanh nghiép, Di€u I¢ Cong ty va cac quy dinh phdp luat hién hanh ciing nhu
ton trong cac thda thuin, cam két véi cac doi tac trong va ngoai nudc;

- Hoat dong cua Hoi dong Quan tri va Ban Giam dbc phu hop v6i quy dinh cua
phép luét va Diéu 1& Cong ty. Hoi déng Quan tri va Ban Giam déc da chi dao
day du va sat sao d6i voi hoat dong san xuét kinh doanh ctia Cong ty theo dung
cac Nghi quyét ciia Pai hoi dong ¢d dong va Hoi dong Quan tri.

3. Giam sat hé thong quan tri rii ro, kiém soat n¢i by va cac xung dot lgi ich
ti€ém an trong hoat dong cia Cong ty:

- Hé théng quan tri rui ro, kiém soat ndi bd ctia Cong ty duge thiét 1ap va duy tri
& tat ca cac khau hoat dong véi su tham gia, gidm sat, ki€m tra cua bd phéan
Phap che, K¢ toan, Kiém soat Tai chinh.

- Cong ty c6 mot hé thdng quy trinh, quy chuan cho hiu hét cac cong viéc, hoat
dong trong yeu, ddc biét trong hoat dong sdn xudt va hoat dong quan ly tai
chinh, hoat dong mua sam, quan ly tai san.

- Cén bo, nhan vién cua Cong ty rat ¢ y thirc tuan thu quy trinh, quy dinh va
tinh than trdch nhiém cao trong qua trinh thuc hién cong viéc dugce giao, phan
cong.

- Cong tac luu trir s6 sach, ching tir va tai liéu ciia Cong ty ngay cang dugc chi
trong, quy chuan.

- Trudc khi quyét dinh thuc hién céc giao dich, hop déng vOi cac dbi tac, khach
hang, Hoi dong Quan tri va Ban Giam ddc déu tham van b phan Phap ché cia
tap doan DNP va céc don vi lién quan dé¢ dam bao khong c6 cac xung dot loi
ich va cac nguy co vé gian lan noi bo.

- Cong ty da ban hanh cac chinh sach, bién phap phong chéng gian lan, cac vi
pham Noi quy, Dicu 1€ Cong ty, dao dirc nghé nghiép hodc vi pham phap luat.

4. Giam sat dich vu kiém toan ddc lap:



- Viéc dé xuét ké hoach va viéc thuc hién ké hoach kiém toan nim 2019 cta don
vi kiém toan doc 1ap phu hop véi yéu ciu ciia Cong ty vé pham vi, d6i tugng,
phuong phap, thoi gian cling nhu cac yéu cau dam bao chét luong, tinh doc
lap, khong xung ddt loi ich cua kiém toan doc 1ap.

- Déi véi viée lua chon don vi kiém toan doc 1ap cho nam tai chinh 2020, Ban
KTNB s& d& xudt Hoi ddng Quan tri dé trinh Dai hoi dong cd dong bicu quyét
lra chon.

II. KE HOACH HOAT PONG NAM TAI CHINH 2021

Trong nam tai chinh 2021, Ban KTNB s& tiép tuc duy tri cac hoat dong da thuc
hién tot trong nam 2020, trén co s& d6 ti€p tuc cai tien phuong thirc hoat dong
cu thé:

- Ra soat Bao cdo tai chinh trén co s¢ xem xét cac van dé k€ toan trong yéu va
tinh day da - nhat quéan cta thong tin cong bo.

- Tiép tuc cong tac gidm sat hé théng kiém soat ndi bo dé kip thoi phét hién cac
chét kiém soat chua chit ché, ning tim cong tac gidm sat tuin thi sang cong
tac quan ly rai ro dé hd trg Cong ty trong viéc kip thoi phat hién céc rii ro tiém
4n va rai ro moi phét sinh nhim kiém soat chit céc rdi ro chinh, c¢6 anh hudng
trong yéu.

- Pam bao phat huy tdt vai tro KTNB, dua KTNB thanh tuyén phong vé th 3 c6
chirc ndng cung cép dich vu dam bao va tu van mot cach doc lap, khach quan
nhdm danh gi4 hiéu qua hoat dong ciia hé thdng kiém soat ndi bd va quan tri
doanh nghiép.

Trén day la Bao cao két qué hoat dong ndm 2020 va Ké hoach hoat dong cua ndm
2021 ctia Ban KTNB. Kinh chiuc Pai hi thanh cong tbt dep!

Noi nhén: TM. BAN KIEM TOAN NOI BO
- DHDPCP; TRUONG BAN
- HBbQT;

- Luu Ban KTNB, tai liéu PHCDTN 2021. (Pi ky)

NGUYEN THE MINH
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CONG TY CP SAN XUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KINH DOANH NUGC SACH SO 3 HN Déc lgp - Tw do - Hanh phiic

Ha ngi, ngay 12 thdng 03 nam 2021
BAO CAO
KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020

& KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2021

Cong ty C6 phan san xuat kinh doanh Nudc sach s6 3 Ha Néi xin trén trong bao
c4o Pai hoi dong cb dong két qua thuc hién nhiém vu SXKD nam 2020 va trién khai ké
hoach SXKD nam 2021, cac giai phap thuc hién, cu thé nhu sau:

PHAN I:
KET QUA SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020

I. KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020

Dudi su giam sat chdt ché va chi dao sat sao cia HDQT, cung véi su diéu
hanh linh hoat, sang tao cia Ban Gidm dbc, tuy nhién do chiu sy anh hudng khach
quan cua tinh hinh dich bénh COVID 19 nén trong nam qua két qua thuc hién cac
chi tiéu so v6i Nghi quyét Dai hoi dong ¢d dong nim 2020 con c6 han ché, cu thé

nhu sau:

1. Thuec hién cip nwéc & ty 1¢ nwée thu dwge tién nim 2020:

TT | Chi ticu PV g%lhéﬂ g(‘)‘zygt Thye hién 2020 ;?Q ;ﬁ o A
(1 (2) 3) 4) 5=4/3

1 | Téng ngudn cép m? 16 730 901 14 331 165 85.7

1.1 | Nuée SX m? 3367220 3387 305 100.6

1.2 tI‘;I‘I‘\?S‘I‘{“I\‘;’C ar Congl 3 | 13363 681 10 943 860 81.9

2 |Tylénuécthutién | % 85 84,7 99.6

3 | Mnuocthudugctién | m? 14 228 874 12 134 787 85.3

1
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2. Thuc hién doanh thu nam 2020:

2 A Nghi quyét | Thuec hién %
L Ly BV | pHCD 2020 2020 TH/NQ
(1) () (3) 4) 5=4/3
1 Doanh thu + thu nhap khac | Tri€u 81.53
(khoéng bao gf‘)m TP) déng iz 158:580
Doanh thu tién nué6c | Triéu
1.1 (khong bao gdm thué, phi) | déng 177 411 140 139 78.99
Xay lap +bdi
hoantHDTC+ thu nhép | Triéu
1.2 | khic (khong bao gdm thus, | ddng ke SO L
phi)
3. Hiéu qua tai chinh nam 2020:
STT CHI TIEU Ponvi | NQPHCP | Thuchién | Dat%
2020 2020
1 | Vén diéu 1¢ Triéu dong 66 000 79 119 120
2 | Doanh thutThu nhép e ad 81.53
khéc ( khong thué, phi) Triéu dong 182 606 148 886
2.1 | Tien nuge Triéu dong 177 411 140139 |  78.99
2.2 | Xay ldp +HP tai chinh, o
Thnehip Khide Triéu dong 5.195 8 747 168.37
3 | Téng chi phi SXKD Triéu dong 160 309 140 452 87.61
4 | Nop ngan sach Triéu dong 29 702 23839 80.26
5 |Loinhugn truée thué | Triéu dong 22 296 8 433 37.82
6 | Loi nhugn sau thué Triéu ddng 20 067 7 746 38.6
7 | Ty 16 LNST/vén diéu 1é % 30.4 9.79 39.24
8 | Lai co ban/1CP (EPS) Dong 3 040 1150 37.83
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4. Thuyec hi¢n dau tw XDCB nim 2020:

K;( Th oA
TT Dy 4n DV tinh | T hoach we hign B
2020 2020
DA cai tao O23A
1 |KV2 (Chuyén tiép | Triéu dong 6 000 2335 | Theo KQKT
2019)
DA cai tao O2A| .
2 Tri€éu dong 6 734 3017 | Theo KQKT
KV1
3 | DA két hop véi BQL | Triéu don
ket hop voi BQL | Trign dong 500 670
quan HK
Téng cong Triéu dong 13 234 6 022
5. Thuc hién ddu tw von sira chira 16n phan bd nim 2020:
by £ "
TT | Du 4n tinh Ké hoach 2020 | Thwc hién 2020 | Ghi chu
101
DA cii tao O023A
1 |KV2 (Chuyén tiép |Ddng 1000 188 | Theo KQKT
2019)
DA cii tao O22A|
2 Dong 179 | Theo KQKT
KV1
3 | DA két hop véi BQL | Tridu
op voi BQL | Tri 500 88
quan HK dong
Tong cb Triéu
R o 1500 455
dong
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PANH GIA KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH

Trong ndm qua bén canh nhitng lgi thé 1a mot quan trung tdm cua Thu do,
tap trung luong 16n khach du lich dén tham quan nhung chinh trong thoi diém nay
khi gap diéu kién bét lgi do tinh hinh dich bénh lai chinh 14 nguyén nhan giy anh
hudng 16n dén doanh thu ciia cong ty tir d6 kéo theo gia nude binh quan giam.

Cung véi viéc Cong ty c¢6 Tram Pon Thuy tao ra ngudn nudce tu san xuit
chiém 23.63% ngudn cép vao nén Céng ty da chu dong diéu tiét ngudn cip nude.
Véi viée san lugng nude san xuét trong nam 2020 dat 100,84% so v6i nam 2019
hon nita gia thanh san xuit thdp da gép phan dem lai hiéu qua trong san xuét kinh

doanh.

1. Cong tac dich vu cip nwée va chim séc khach hang:

- Cung véi viée ing dung cac phin mém Quan ly hién ¢6 nhu Quan ly khach
hang, phin mém ghi chi sé ddng hd trén dién thoai di dong, hoa don dién tir, ... da
ap dung tr nam 2019, Cong ty luén c6 mot doi ngi IT hd tro dé theo kip xu hudng
tmg dung cong nghé 4.0 cua xa hdi, gitp nhan vién thyc hién cong viéc qua dién
thoai di dong, nhan duogc day du thong tin hd trg cong viée; gitp cong ty giam nhan

Iyc trong khau trung gian, quan Iy va giam st tot qua trinh/két qua cong viéc.

- Thang 7 ndm 2021 d3 trién khai thém cong tic kinh doanh méi tao cong

viéc méi dé nang cao doanh thu va murc thu nhap cho ngudi lao dong.

- Ngoai ra, Cong ty con mé rong, da dang hoa céac kénh thanh toan, tao diéu
kién thuén lgi cho khéach hang.

2. Cong tac chong TTTT:

- Trong nam 2020 Cong ty trién khai thuc hién dau tu 01 du 4n chéng thit
thu thit thoat 022A.KV1 bang phuong thirc tw thue hién, chi phi va hidu qua dat
két qua rd rét tang 15% ty 1¢ nudc thu tién trong khu vuc cai tao (tr 72% Ién trén
87%).

3. Cong tac trach nhiém xa hoi:

- Cung véi viéc trong ndm 2019 Cong ty da lap dit 04 try udng nudce tai voi
tai cac dia diém cong cong Vuon hoa Ly Thai T, Cho Dong Xuén, Vuon hoa Tay
Son, Chg Hang Da trong nam 2020 Cong ty da hoan thanh thém va dua vao su
dung 04 tru udng nudc tai voi tai Quanh khu vue H6 Hoan Kiém: ngi tu Hang Khay
- Lé Thai T4, vuon hoa Dinh Tién Hoang - Pén Ngoc Son, duong doi Dinh Tién
Hoang, vuon hoa Ly Thai T6 - Hang Trong.
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- Ngoai ra cong tac thyc hién tir thién xa hoi van ludn dc duy tri hang nam.

Trong ndm 2020 Cong ty da tham ra cac hoat dong nhu: quy vi bién dao Viét
Nam, quy tré em khuyét tat, Dioxin, quy déng bao 1d lut mién Trung, quy “Pén on
dép nghia nam 2020”, quy “ Vi nguoi nghéo Trung wong” v..v véi téng sb tién hon
105 triéu dong do Cong ty va ca nhan can bd cong nhén vién tu nguyén dong gop.

Chinh nh¢ cdc hoat dong trén dong thoi véi viée cung cép tdt dich vu cép
nude dén tirng khach hang do d6 Cong ty ludn nhan dugc sy danh gia cao cua Quan
uy, ny ban nhan dan Quén Hoan Kiém 1 doanh nghiép phuc vu cép nude tt cho
nhéin dan Thu do6 trong nam 2020.

4. Ché a9 chinh sich ddi véi ngwoi lao dong

- Pam bao 100% CBCNV dugc huong ddy da cac quyén lgi va ché do chinh
sach theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc (BHXH, BHYT, nghi 6m, nghi phép,
nghi ché do...) va cac ché do khen thudng, phuc loi khac (kham stc khoe dinh
ky...)

- CBCNV dugc sap xép, bd tri, phan cong cong viée phit hop véi nhu ciu
ctia Cong ty va trinh d9, nang luc chuyén mon cla ngudi lao dong.

- Cong tac huén luyén, dao tao luén dugc Ban ldnh dao coi trong, xem nhu
mot trong nhitng uvu tién hang diu nhdm nang cao k¥ ning va trinh do, giip nguoi
lao dong tiép thu kién thirc méi, tir 46 nang cao niang suét lao dong.

5. Cong tac khac:

5.1 Von diéu 1¢ va tinh hinh si dung vén:

- Trong nam, Cong ty da phat hanh ¢ phiéu tra ¢b tirc ndm 2020, theo d6 vén
diéu 18 cua Cong ty da tang tir 66 ty 1én 79,1 ty ting 20%.

- Tinh hinh sir dung von da duoc thé hién ddy di trong Bao cdo tai chinh 2020
duoc kiém toan boi Cong ty kiém toan Coéng ty TNHH Grant Thornton (Vietnam).

5.2 Tinh hinh nhan su:

- Ong Nguyén Danh Hiéu tai b nhiém chitc danh Chua tich HDQT trong
nhiém ky 2020 - 2025, 6ng Nguyén Dinh Tién kiém Giam dbc cong ty vé nghi ché do
ddng thoi rit khoi chire danh thanh vién HDQT va bd nhiém 6ng Lé Van Luyén Pho
Giam dbc cong ty 1én gitr chirc vu Gidm ddc cong ty.

- B4 nhiém 01 lanh dao - Phé Gidm ddc.

- Luan chuyén 11 nhén vién giira cac b0 phan, 18 nguoi nghi ché do.
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2021 gdm:

PHAN II

KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2021
Cong ty c6 phan Nwéc sach s6 3 Ha Noi xdy dung ké hoach SXKD niim

CAC CHI TIEU CO BAN 2021:

s oa : Thuc hién Ké hoach nim % KH
£ Chtitieu Donivk S i 2020 2021 2021/2020
1 2 3 4 5 6=5/4
I | Chi tiéu SXKD
1 | Téng nude nguodn M3 14 331 165 14 629 653 102.08
1.1 | Nudc san xuat M3 3387305 3.358.100 99.14
1.2 | Mua nuéc tir Cong ty NSHN M3 10 943 860 LE271555 103
2 | Ty 1¢ nuée thu tién % 84.7 R4 6 99.88
3 | M? nudc thu duge tién M3 12 134 787 12.378.000 | 102.004
II | Chi tiéu kinh té tai chinh
1 | Téng doanh thu va thu nhap | Triéu
khdc (khong bao gdm TP) déng 148 886 150 572 101.13
1.1 | Doanh thu tién née fney 140 139 144.169 | 102.88
dong
2 Aﬁ?’ky{,EHDtazchuﬂuthu Tg@u 8 747 6 403 7390
nhdp khdc dong
2 | Téng chi phi SXKD Tricu 140 452 138 307 98.47
dong
3 | Nop ngan sach Tricu 23 839 24508 |  102.81
' dong
4 | Loi nhudn trudc thué T?éu 8433 12 264 145.43
dong
5 | Loi nhuan sau thué Tricu 7746 11037 142.49
dong
6 Triéu "
EBITDA 5 46 291 47317 102.21
dong
7 | Ty 16 LNST/Vén diéu 1¢ % 9.7% 13.94 142.39
8 | Laico ban/ 1 ¢ phiéu( EPS) Dong 1150 | 1639 | 11690
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PHANII

CAC GIAI PHAP NHAM HOAN THANH KE HOACH 2021

1. Cong tac ke toan tai chinh, quéan ly von, tai san
- Bao toan va phat trién ngudn von chii s& hitu, str dung hidu qua ngubn von.

- Tang cudng cong tac vé quan tri tai chinh, bao c4o dinh ky véi cac thong tin
minh bach, chinh x4c.

- Tiét kiém trong chi tiéu va quan ly chit chi phi SXKD.

2. Cong tac to chirc, dao tao, phat trién nhén lyc

- Két hop nhiéu hinh thirc dao tao, bdi dudng cho phit hop vé6i timg déi
tuong, chu trong dao tao cong tac thuc hanh, k§ ning mém.

- Tiép tuc thuc hién cong viéc luan chuyén can bg, cong nhan vién trong ndi
b dé gitip cho ddi ngii cdn bo nhanh chéng truéng thanh va co kién thirc, niang luc
toan dién hon. Sy luan chuyén nhén vién giita cac bd phan dé phu hop vdi su thay
d6i mé hinh san xuét kinh doanh ctia Cong ty tir 46 ning cao nang suit lao dong,
hiéu qua cong viée, dap ing quy trinh d6i mai doanh nghiép, tang thu nhap ngudi

lao dong.

3. Cong tac tir thién xa hoi - Hoat dong cong dong

- D6i méi phuong thire thuc hién cong tac tir thién, xa hdi, cong d@)ng va

truyén thong.

- T4 chtrc cac chuong trinh phu trg khac huéng dén nhitng vén dé cong dong

¢6 lién quan dén nghanh nudec.

- Tiép tuc duy tri va phat trién cac chuong trinh tir thién xa hoi thiét thuc.

4. Cong tac chéng thét thu, that thoat

- Cong tac chdng TTTT la trong tm dé nang cao ty 1& nudce thu dugc tién dé
dat muc tiéu thang cao nhat trong nim 2021 & mirc hon 86%.

- Thyuc hién déu tu cac du an chdng TTTT nam 2021 hiéu qua dung tién do
dé giam ty 1& TT tang ty 1& nude thu tién, nang cao dich vu cdp nudc cho khach
hang dat 16/24.



5. Cong tac dich vu khach hang

- Thuc hién dong bo nhiéu giai phap dé nang cao chat lugng dich vu khéch hang
bao gdbm ca cic quy dinh, quy ché dich vu khéach hang va thai d6 phuc vu cua
CBCNV.

- Linh hoat trong cong tac thanh ton tién nu6c bang nhiéu hinh thire thu.
- Tang cudng céc hinh thirc dao tao nang cao chat lugng dich vu khach hang.

- Thuong xuyén kiém soat dénh gia danh gia chat lugng dich vu khach hang, ¢6 ché
tai dé thuong phat nham khuyén khich nhan vién phuc vu khach hang t6t hon.

- Tham héi dinh ky khach hang 16n, hd trg kip thoi khi khach hang ¢6 nhu ciu.
6. Cong tac thanh kiém tra

- Tién hanh ra soat cong tac quan ly khach hang, ap gi khach hang dung voi quy

dinh, giai quyét va xir Iy triét dé cong tac ng ton.

Trén day 1a ndi dung béo cao clia Cong ty c¢b phan san xuit kinh doanh Nudc
sach s6 3 Ha Ndi trinh trudc dai hoi cd dong vé két qua kinh doanh nam 2020 va ké
hoach san xuét kinh doanh nam 2021.

Xin trdn trong cam on!

CONG TY CP SXKD NUOC SACH SO 3 HN




sé?{& TY CP SXKB e $5 8¢ Budng Bink Cdng Tring fHenhe®nsdn
HUGC SACH 850 3 HA N1 P Puan Che Trinh Q. Hokn Kidu B N8 v osachso dhnm

Sé: 01/2021/TTr-HPQT — NS3 Ha Noi, ngay 12 thang 03 nim 2021

TO TRINH
V/v: Thong qua toan vin Diéu I¢ Cong ty dd dwoc siva déi, bo sung

Kinh giri: PAI HOI PONG CO PONG CONG TY CP SXKD NUGC SACH SO 3 HA NOI
- Can cir Ludt Doanh nghiép 2020 va cdc vén bén hwéng dan thi hanh,
- Can cir Ludt Ching khodn 2019;

- Can cir Nghi dinh 155/2020/ND-CP huéng dan Ludt Chimg khodn 2019;

- Can cit Thong tu 116/2020/TT-BTC hwéng din vé qudn tri céng ty dp dung doi véi cong
ty dai chung tai Nghi dinh 155/2020/ND-CP;

Xuat phat tir nhu cu thay déi ciia Cong ty Cd phan san xuét kinh doanh nuéc sach s6 3
Ha No6i (“Cong ty”) trén co s& céc quy dinh cua phap luat lién quan, cin ctr trén thuc tién va
mong muon nang cao hi¢u qua quén tri, diéu hanh hoat dong tai Cong ty, Hoi dong quan trj da
tién hanh ra soat Didu 18 Cong ty va du thao mét s6 ndi dung sira ddi, bd sung phu hop.

Do d6, Hoi ddng quén trj xin kinh trinh Dai hoi dong cd dong xem xét thong qua cac vin
dé sau:

1. Thong qua viéc ban hanh toan vin Piéu 1¢ t6 chic va hoat dong cta Cong ty vdi cac
ndi dung da duogc cp nhat, stra ddi, bd sung tai Du thao dinh kém T& trinh nay;

2. Uy quyen cho Hoi dong Quan tri va giao Chu tich Hoi dong Quén tri duge chu dong
hoan thién, sira d6i, bd sung Diéu 16 Cong ty dé phat hanh ban chinh thirc phu hop véi quy dinh
cua Phap luit.

Kinh trinh Pai hgi dong cé dong xem xét, thong qua.

Noi nhin: TM HQI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; E
- HDQOT;

- Luwuthu ky cong ty




CONG TY CO PHAN SAN XUAT KINH DOANH
NUOC SACH SO 3 HA NOI

DU THAO

PIEU LE
TO CHUC VA HOAT PONG

Ha Ngi — Thang 04 nim 2021




Diéu I¢ té chirc va hoat déng Céng ty C6 phdn Sdn xudt Kinh doanh Nwéc sach s6' 3 Ha Nji

MUC LUC
CHUONG I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEULE ........cccceoovvvirnnann. 6
DidU 1: Gidi thich thUAL NG .......veceeceeveeeeceeee ettt 6
CHUONG II. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN,
THOT HAN HOAT PONG CUA CONG TY ...ccooooiiiieeeeeeeeeeeeeeeee e 7
Diéu 2:  Tén, hinh thlc, tru s, chi nhanh, vin phong dai dién va thoi han hoat dong........... 7

CHUONG III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG

LI PR STPSRRSRRTSI 8
Diéu3: Muc tiéu hoat dong, nganh Nghé Kinh doanh ............c.ceeeeveieeeeeeeeeeee e 8
Diéu 4:  Pham Vi kinh doanh VA hoat dONG ...........c.oveeiereieieeeeeeee e 9
Diéu5:  NQUyén tac td ChiC VA NOAL AONG .......covvveeeceseeeeeee e 9
Piéu 6:  T6 chirc chinh tri va to chic chinh tri X& hoi trong CONG ty .......c.oevecveevececicieennen, 10
CHUONG IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG .......c.coooovviieiereeeereeeeenen, 10
Dicu 7:  Von dicu 18, 0 Phan, CO AONG .....cvvvveeeeeeeeeieeeeeveeiee e 10
DTV IR 70 o 1< U [OOSR 11
DidU 9: SO GANG KY CO AONE ...v.vvoveecveieerececee et 12
Diéu 10: Chang chi ching KNOAN KNAC ..........c.ovvveeveeeeeeeeeee s 13
Didu 11: Chuyén nhuong CO PRAN.........c.eveeeeeeeeeeeee et 13
Diéu 12: Mua lai co phan theo YeU CAU CUIA CO AONG..........c.rveevceeeereeeeeeesesesseseesieeeee s, 13
Piéu 13: Mua lai c6 phan theo quyét dinh Cla CONG Ly .........cvvvrveereeeeeeeeseseeeeeseeieeeee s, 14
CHUONG V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA PIEU HANH............ccco.oovrrrrnnnn.. 15
Diéu 14: Co cau to chirc, QUAN tri va diBU NANN .......cooivieiieceeeeee e 15
CHUONG VI. CO PONG VA PAI HOI PONG COPONG.........cccoovverieererererene, 15
DicU 15: QUYEN CUA CO BONE w.vvververeieveceececeesieeeeeeese st es s esesse et en s eaneas 15
DidU 16: Nghia Vi ClA CO GONE ....cvovveverececeeieeeeeeecieese e 16
DidU 17: Dai hoi AONG CO AONG .....vvocvevereeecee e 17
Diéu 18: Quyén va nhiém vu cta dai hoi dONG CO AONE .......cvevveeeeereeeeeee e, 18
Diéu 19: Cac dai dien dWOC GY QUYEN .......oveeeeeeieeeeeeeeee ettt 19



Diéu I¢ té chirc va hoat déng Céng ty C6 phdn Sdn xudt Kinh doanh Nwéc sach s6' 3 Ha Nji

DieU 20: Thay dOi CAC QUYEN.......oueveieeeeeeeeeeeeeeeee ettt es ettt 20
D‘iéu 21: Tri¢u tap hop dai hoi ddng cb dong, chuong trinh hop va théng bao hop dai hoi

o (o] 00 [ oTO X (o) s - PP PTPRPPPRPN 20
Diéu 22: Cac diéu kién tién hanh hop dai hoi dONG €O AONG ........veevvecvereererieeeereeeeeeeinen, 22
Diéu 23: Thé thuc tién hanh hop va biéu quyét tai dai hoi dong co dONg.........cevveeverererene. 23
Diéu 24: Thdng qua nghi quyét cia dai hoi dONG €O AONG .....c..cveveeceecerieeeeeeeeeeeeserinen, 25
Diéu 25: Thém quqyén va thé thtc 1ay y kién cb dong bang van ban dé thong qua nghi quyét
CUA dal NOT AONG CO QOMNEZ ..o ettt 26
Diéu 26: Bién ban hop dai NOi AONG CO AONG.......cvveveevereereeeeeeeeeeeeseeee s 28
Piéu 27: Yéu cau huy bo quyét dinh ciia dai hoi dONg €6 AONE .....vevveveveveverereeeee e, 29
CHUONG VII. HOI PONG QUAN TRI .....coovuiiiiieieieieieeieeeeeeese s es s 30
Piéu 28: Nhiém Ky va s lugng thanh vién hoi dong QUAN tr ........cceeveeveeveveeeeeieeeeeeeeseeenn, 30
Piéu 29: Tiéu chuan va diéu kién thanh vién hoi dong QUAN tri .....c.cveeveveveveeeeeeeeeseereeeeene 30
biéu 30: Ung ctr, d& ctr thanh Vién hoi dong QUAN T ........c..cvevceceeeeeeeeee e, 31
Diéu 31: Quyén han va nhiém vu ctia hdi dONG QUAN tri..........cveveeeeeeeeeeeeeeeeee e 33
Diéu 32: Chi tich NOT dONG QUAN T ......veeeceeeeeeceeee ettt 35
Diéu 33: CUOC hOP hOT AONG QUAN Tl ..ot 36
Dicu 34: Bién ban hop i dONG QUAN T ....cv.vveceeeeeeeceeee et 39
biéu 35: Quyén dugc cung cap thong tin cia thanh vién hoi dong quUaN tri..........cc.cce......... 40
DiéU 36: Uy ban KIEM t0AN ...ttt 40
Diéu 37: Ngudi phu trAch QUAN tr CONG tY.....cvvveeeeeeieeeeeeeeeeeeeee et 41
CHUONG VIII. NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT, CAN BQ QUAN LY KHAC
VA THU KY CONG TY ..cooooiiiiiieseecee et 42
Dicu 38: T ChiIC DO MAY QUAN 1Y ...t 42
Piéu 39: Quyén va nghia vu cia ngudi dai dién theo phap luat caa cong ty ........ccovvveeeneee. 43
DiBU 40: TRU K CONG LY ..rvrrvrrreieereeeeseseeeeeees e seens s 45
CHUONG IX. NHIEM VU CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, GIAM POC
VA CAN BO QUAN LY KHAC .......c.ooiiiiiiiieeeee et snesss s 45
Diéu 41: TrACh NNIBM CAN TrONG .. .....eeeeeeeeeeeeeee e eee et en s 45



Diéu I¢ té chirc va hoat déng Céng ty C6 phdn Sdn xudt Kinh doanh Nwéc sach s6' 3 Ha Nji

Diéu 42: Trach nhiém trung thuc va tranh xung dot V& qUYEN 10T ... 46
Diéu 43: Trach nhiém vé thiét hai VA DO thUONG........c.ovevieeeeeeeeeeeeeeee e 46
CHUONG X. QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY .......cc.oeovvvvrrrrnnnes 47
Diéu 44: Quyeén dieU tra SO SACH VA NO SO .....veeiieeeeeeceeeeeeee et 47
CHUONG XI. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN ........ccccooooiirererereeeeeneeereeenns 48
Diéu 45: COng nhan vien va cONG GOAN .........c.eveevieeeeeeeeeeeeeeeee st n s 48

CHUONG XII. NGUYEN TAC PHAN PHOI LQI NHUAN VA XU LY LO TRONG
KINH DOANH ......ooovieeeeeetevee s asa s es s en s es st se s enasnsn e 48

Diéu 46: Nguyén tic phan phéi loi nhuan va xir Iy 15 trong kinh doanh ...............cccccue...... 48

CHUONG XIII. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHiNH VA

HE THONG KE TOAN.........coiiiiiiieieeeeeesess et en s seasassss st sen s nsanens 49
Didu 47: Tai KNOAN NGAN NANG ....ooveveveecceeeceeee ettt 49
DicU 48: NAM tA1 ChINN 1ottt 50
DiIEU 49: ChE G0 KE TOAN .......vveveveeveseveeee sttt sttt 50
CHUONG XIV. BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH, TRACH

NHIEM CONG BO THONG TIN, THONG BAO RA CONG CHUNG ......................... 50
DieU 50; BAO CAO TAI CNINN oottt ettt n et es et es e e en e, 50
Didu 51: BA0 CAO thUONG NIBN........evevecececeeeeeeee et 51
CHUONG XV. KIEM TOAN CONG TY ..o 51
YTV Iy 111 11 10): 12 [OOSR 51
CHUONG XVL CON DAU .....o.cooiiiiieieeeeeeete ettt 52
DBU 53: CON GAU. ..ttt ettt ettt e et ettt et et et ettt et et et et ee et et et e eeee et es e e 52
CHUONG XVII. CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY .......cc.ooovvivvnrrernnnnns 52
Diéu 54: ChAM it N0t AONG .....cvveeeeeceeeeeeeee ettt 52
DHEU 55. THANN 1Y ..ottt 52
CHUONG XVIIL GIAI QUYET TRANH CHAP NOQIBO .........cccoooiviriierereeerien., 53
Dicu 56: Giai quYEt tranh ChAP NOT DO .....c..cvevveeeeeeeeeeeece e 53
CHUONG XIX. BO SUNG VA SUADPOIPIEU LE...........coooovviiiiiieeeeeee e, 54
Diéu 57: B SUNG VA STa 01 AU [8.........oveeeeeeecieeeeeeeee et 54
CHUONG XX. NGAY HIEU LUGC.........ooooiiiiieireeeseeeeeseeieseessess s senessassannsanes 54



Diéu I¢ té chirc va hoat déng Céng ty Co phdn Sdn xudt Kinh doanh Nwdéc sach sé 3 Ha Ndi

DICU 58: NGAY NIBU TUC ..ottt 54



Diéu I¢ té chirc va hoat déng Céng ty C6 phdn Sdn xudt Kinh doanh Nwéc sach s6' 3 Ha Nji

PHAN MO PAU

Piéu 1¢ nay duoc thong qua theo Nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong
ngay 02 thang 04 nim 2021 va thay thé cho Diéu 18 cong ty di ban hanh ngay
04 thdng 04 nam 20109.

CHUONG I
PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE

PIEU 1: GIAI THICH THUAT NGU

1. Trong Piéu Ié ndy, nhitng thuat ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

a) Cong ty la Cong ty Co phan San xuat Kinh doanh Nuéc sach s6 3 Ha Noi;
b) Vén diéu Ié 1a téng gid tri ménh gid co phan do tat ca cac co dong dong gop
va quy dinh tai Diéu 7 biéu I¢é nay;

c) Piéu 1é hodc B{e‘u |¢ Cong ty 1a Piéu I¢ Cong ty C6 phan San xuat Kinh
doanh Nuéc sach so6 3 Ha Noi;

d) Lugt Doanh nghiép 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Quéc
hoi théng qua ngay 17/06/2020;
e) Ludt Chizng khoan 1a Luat Chtng khoan sé 54/2019/QH14 dugc Quéc hoi
thdng qua ngay 26/11/2020;
f) Phap lugt la tat ca cac van ban Phap luat ciia nha nudc Viét Nam dugc quy
dinh tai Luat ban hanh cc van ban Phap luat (bao gém ca van ban Phap luat
duoc stra d6i, bd sung hoic thay thé);
g) Cé dong 1a c& nhan hoic t6 chic so hitu it nhat mot c6 phan cua Cong ty;
h) C6 dong 1on 1a c6 déng dugce quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat chung
khoan;
i) Nguwoi quan Iy Cong ty co nghia Ia thanh vién Hoi ddng Quan tri va cac
can bo quan ly cip cao cia Cong ty;
j) Can b quan Iy cdp cao c6 nghia 1a Giam doc, Pho Giam dbc, Ké toan
trudng cong ty.
Céan bg quan ly cdp trung co nghia 1a Truong, Phé cac bo phan (Phong ban,
Tram)
K) Nguoi c6 lién quan 1a c& nhan, to chic duoc quy dinh tai khoan 23 Diéu 4
Luat doanh nghiép, khoan 46 Diéu 4 Luat chiing khoan:
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I) Thoi han hoat dong la thoi gian hoat dong ctia Cong ty dugc quy dinh tai
Diéu 2 Diéu 18 nay;

m) Cdc don vi truc thugc Cong ty: la cAc Chi nhanh, Van phong dai dién,
Phong ban, Nha may, Xi nghiép, Xudng san xuat hodc cac don vi khac thudc
bo may to chire ciia Cong ty do Hoi ddng quan tri phé duyét.

2. Trong Diéu & nay, cac tham chiéu téi mot hoic mot sd quy dinh hodc van
ban khac bao gom ca nhiing sira doi hoic van ban thay thé.

3. Céc tiéu dé (chuong, diéu caa Piéu Ié nay) duoc st dung nham thuan tién
cho viéc hiéu noi dung va khdng anh huong téi noi dung cua biéeu 1€ nay.

CHUONG II

TEN, HINH THU'C, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG
PAI DIEN, THOI HAN HOAT PONG CUA CONG TY

PIEU 2: TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG
PAI DIEN VA THOI HAN HOAT PONG

1. Tén Cong ty:
Tén goi ddy du cua Cong ty: CONG TY CO PHAN SAN XUAT KINH
DOANH NUGC SACH SO 3 HA NOI.

Tén giao dich qudc té: HA NOI WATER MANUFACTURING JOINT
STOCK COMPANY NO 3

Tén viét tit: CONG TY NUOGC SACH SO 3 HA NOI
2. Cong ty 1a cong ty c6 phan co tu cach phap nhan phu hop véi phap luat
hién hanh cua Viét Nam.
3. Tru sé chinh:
- Dia cl}i : S6 ’8C Dinh Cong Trang, phuong Phan Chu Trinh, quan
Hoan Kiém, Thanh pho Ha Noi.
- Diénthoai  :02438 257 670
- Fax : 02439 332 892
4. Ngu’(‘)ﬁ dai dién theo phap luat cua Cél}g ty du:g’c quy dinh tai Diéu 45 véi
quyén han, nghia vu dugc quy dinh tai Dicu 46 Dicu 1€ nay, cac quy dinh khac
cua Cong ty va phap luat hién hanh.
5. Cong ty c6 thé thanh 1ap chi nhén}l,vén phong dai dién va cac dia diém
kinh doanh (trong hodc ngoai nudc) dé thuc hién cdc muc ti€u hoat dong cua
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Cong ty pht hop v6i quyét dinh ctia Hoi dong quan tri va trong pham vi luét
phap cho phép.

6. Trur khi chAm dut hoat dong trudc thoi han theo Piéu 63 Diéu 16 nay, thoi
han hoat dong ctia Cong ty bat dau tir ngay thanh 1ap va 1a vo thoi han.

CHUONG III
MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA
CONG TY

PIEU 3: MUC TIEU HOAT PONG, NGANH NGHE KINH DOANH
1. Muc tiéu hoat dong:

Cﬁ{lg ty C6 phan San xuit Kinh doanh Nuéc sach s6 3 Ha Noi duoc thanh
Iap nham muc tiéu:
- Khéng ngirng nang cao loi ich cia Nha nuéc, caa Cong ty, cac co dong va
nguoi lao dong.
- Tang tich lily va phat trién san xuat kinh doanh cua Cong ty.
- Gop phan thié’g thuc vao viéc thuc hién cac nhiém vu phat trién kinh té x&
hoi caa Thanh pho va ca nudc.
2. Nganh nghé kinh doanh:

STT Tén nganh Ma
nganh

1 Khai thac, xtr Iy va cung cap nudéc 3600
2 Pha do 4311
3 Chuan bj mat bang 4312
4 Lip dat hé théng cap, thoat nude, 10 sudi va diéu hoa 4322

khang khi

Bén budn vat liéu, thiét bi lap dat khac trong xay dyng, Chi 4663
. tiét: Ban budn éng nai, khép nai va chi tiét lap ghép khac;

Ban budn thiét b lap dat vé sinh nhue: éng, ong dan, khép

noi, voi, cut chaz T, ng cao su,...

Ban l¢ thiét bi Iap dat khac trong xay dung trong céc cia 4752
6 hang chuyén doanh, chi tiét: Ban lé ng néi, khdp nai va

chi tiét lap ghép khac; Ban lé thiét bj ldp dat vé sinh: ong,

ong dan, khép néi, voi, cat chiz T, 6ng cao su...
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STT Tén nganh Ma
nganh
Hoat dong kién tric va tu van ky thuat cé lién quan, Chi 7110

tiét: Thiét ké va phac thao cong trinh; Thiét ké ki thugt va
dich vu fur vdn cho cac du dn lién quan dén kj thugt dan
dung, ky thudr dwong éng, kién tric giao théng; Viéc
chudn bj va thuec hién céc dir dn lién quan dén dir &n quan
ly nuoc.

DIEU 4: PHAM VI KINH DOANH VA HOAT DONG

1. Cong ty Co phén San xuat Kinh doanh Nudc sach sd 3 Ha Noi hoat dong
san xuat kinh doanh trén pham vi lanh tho nuéc Viét Nam, Cong ty c6 thé mo
Chi nhanh, Van phong dai dién ¢ trong nudc va nudc ngoai theo quy dinh cia
phép luat Viét Nam va Thong 1& Qudc té.

2. Cong ty dugc phép lap ké hoach va tién hanh tit ca cac hoat dong kinh
doanh theo nganh nghé cua Cong ty di dugc cong bd trén Cong thong tin dang
ky doanh nghiép qudc gia va Piéu 1¢ nay, phu hop v6i quy dinh cta phap luat
hién hanh va thuc hién cac bién phap thich hop dé dat duoc cic muc tiéu cua
Cong ty.

3. Cong ty c6 thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac nganh, nghé khéac
duogc phap luat cho phép va duoc Pai hoi dong c6 dong thong qua.

PIEU 5: NGUYEN TAC TO CHUC VA HOAT PONG

1. Cong ty Co phan San xuat Kinh doanh Nuéc sach s6 3 Ha Noi to chic va
hoat dong theo nguyén tic tu nguyén, binh dang, dan chu va ton trong phap
luat.

2. Co quan c6 tham quyén quyét dinh cao nhat ctia Cong ty C6 phan San xuat
Kinh doanh Nuéc sach sb 3 Ha Noi 1a Pai hoi déng cd dong.

3. Hoi dong quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, do Pai hoi dong c6 dong bau
va mién/ bai nhiém.

4. Uy ban Kiém toan 1a co quan truc thudc Hoi dong quén tri. Trudng Ban va
thanh vién Uy ban Kiém toan do Hoi dong quan tri bd nhiém va mién/ bai
nhiém.

5. Chu tich Hoi déng quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién/bai nhiém va 1a
ngudi dai dién theo phap luat cua Cong ty.
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6. Giam ddc cong ty do Héi dong quan tri bé nhiém, mién/bdi nhiém hoic
thué, truc tiép diéu hanh moi hoat dong san xuat kinh doanh caa Cong ty.

PIEU 6: TO CHUC CHINH TRI VA TO CHUC CHINH TRI XA HOI
TRONG CONG TY

1. T6 chtrc chinh tri, t chic chinh trj - x4 hoi trong doanh nghiép hoat dong
trong khudn khd Hién phap, phap luat va theo Diéu 18 cua to chic d6 phu hop
voi quy dinh cua Phap luat.

2. Cong ty c6 nghia vu ton trong, tao diéu kién thuan loi dé nguoi lao dong
thanh 1ap va tham gia hoat dong trong céc t6 chitc quy dinh tai Khoan 1 Diéu
nay.

CHUONG IV
VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG

PIEU 7: VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG

Vén diéu 1é cua Cong ty C6 phan San xuat Kinh doanh Nudc sach s6 3 Ha
Noi tai thoi diém thong qua Diéu 18 nay la: 79.199.990.000 dong (Bay muroi
chin ty, mét trin chin muwoi chin triéu, chin tram chin mwoi nghin dong).

Tong sé von diéu 18 caa Cong ty duoc chia thanh 7.919.999 cb phan véi
ménh gia 1a 10.000 dong/co phan. Tai san gop von la tién Viét Nam dong.
1. Congty co thé thay d6i vén diéu 1¢ khi duoc Pai hoi dong c6 dong thong
qua va phu hop véi cac quy dinh caa phap luat.
2. Tat ca cac c6 phan do Cong ty phat hanh déu 1a cd phan pho théng. Cac
quyén va nghia vu cta ngudi s hitu ¢ phan dugc quy dinh tai Diéu 17 va
Piéu 18 biéu I¢ nay.
3. Cong ty co thé phét hanh cac loai ¢6 phan wu dai khac sau khi c6 su chap
thuan cta Pai hoi dong co dong va phu hop véi cac quy dinh cua phap luat.
4. Cong ty khong dang ky ¢ dong sang 14p.
5. Thong tin vé ¢ dong duoc ghi nhan tai S6 dang ky c6 dong ciia Cong ty
6. C6 phan phé thdng phai duoc wu tién chao ban cho cac cd dong hién hiru
theo ty 18 twong tng véi ty 18 s hitu ¢6 phan pho théng caa ho trong Cong ty,
trir treong hop Dai hoi dong cd dong quyét dinh khac. S6 ¢b phan co dong
khong ding ky mua hét s& do Hoi dong quan tri cua Cong ty quyét dinh. Hoi
d6ng quan tri ¢ thé phan phdi sé c¢6 phan d6 cho cac ddi tuong theo cac diéu
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kién va cach thac ma Hoi dong quan tri thay 1a phu hop, nhung khong duoc
ban s c6 phan do theo cac diéu kién thuan loi hon so voi nhimg diéu kién da
chao béan cho cac c6 dong hién hitu trir truong hop Pai hoi déng c6 dong c6
chap thuan khac hoic ¢ phan dwgc ban qua S& giao dich chiang khoan theo
phuong thie dau gia.

7. Cong ty cd thé mua cd phan do chinh cong ty dd phat hanh theo nhiing
cach thirc duoc quy dinh trong Diéu 18 ndy va phép luat hién hanh. C4 phan do
Cong ty mua lai 1a c6 phan chua ban/cé phiéu quy va Hoi dong quan tri c6 thé
chao ban theo nhiing cach thic phi hop véi quy dinh cia Diéu & nay, Luat
Chung khoan va vin ban huéng dan lién quan.

8. Cong ty co thé phét hanh cac loai ching khoan khéac khi duoc Dai hoi dong
cd dong hoiac Hoi ddng quan tri thdng qua va phu hop véi quy dinh caa phép
luat.

PIEU 8: CO PHIEU

1. C6 phiéu 1a chiing chi do cong ty cd phan phat hanh, bit toan ghi sb hoic
du |ié}l diép tr Xac nhap quyen sé hitu mot hqac mot s ¢o phan cua cong ty
do. Co phiéu phai bao gom céc noi dung chu yéu sau day:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try sé chinh cia cong ty;

b) S6 lugng c6 phan va loai ¢b phan;

c) Ménh gia mdi co phan va tong ménh gia s6 co phan ghi trén co phiéu;

d) Ho, tén, dia chi lién Iac,’quéc tich, s6 giay to phép 1y cua ca nhan déivv(yi co
dong la ca nhan; tén, ma s6 doanh nghi¢p hoac s6 giay to phap ly cua t6 chirc,
dia chi tru s chinh doi véi ¢6 dong 1a to chuec;

d) Chir ky cua nguoi dai dién theo phap luat caa céng ty;

e) Sb dang ky tai s6 dang ky co dong ciia cong ty va ngay phat hanh co phiéu;
g) Noi dung khac theo quy dinh tai Luat doanh nghi¢p ddi véi co phiéu caa cd
phan uu dai.

2. Trudng hop c6 sai s6t trong ndi dung va hinh thirc ¢6 phieu do cong ty phat
hanh thi quyén va lgi ich cia nguoi so hitu nd Khéng bi anh hudng. Nguoi dai
dién theo phép luat cdng ty chiu trach nhiém vé thiét hai do nhitng sai sot do6
gay ra.

3. Truong hop co phiéu bi méti bi huy hoai hogc bi hu hong duéi hinh thic
khéc thi co6 dong dugc cbng ty cap lai ¢o phiéu theo dé nghi cua c6 dong do.
Pé nghi cua co dong phai bao gdom céac ndi dung sau day:
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a) Théng tin vé cd phiéu da bi mat, bi hu hong hoic bi hay hoai dudi hinh
thire khéc;

b) Cam két chiu trach nhiém vé nhiing tranh chap phat sinh tir viéc cap lai c6 phiéu
moi.

PIEU9: SO PANG KY CO PONG

1. Cong ty phai lap va luu giit s6 dang ky c6 dong tir khi duoc cap Gidy
chting nhan ding ky doanh nghiép. S6 dang ky co dong co thé 1a van ban gidy,
tap dir liéu dién ta ghi nhan thong tin vé s¢ hitu c6 phan cua cac co dong cong
ty.

2. S6 dang ky c6 dong phai bao gom céac noi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru so chinh cua Cong ty;

b. Tong sd ¢6 phan duoc quyén chao ban, loai ¢6 phan dugc quyén chao ban
va s6 ¢6 phan duoc quyén chao béan cua ting loai;

c. Tong sb ¢6 phan da ban cua ting loai va gia tri von ¢6 phan da gop;

d. Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sé gidy t& phap Iy cua ca nhan dbi voi
co dong 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoic s gidy to phap ly cua to
chtee, dja chi tru sé chinh ddi véi co dong 1a t chic;

e. S6 lugng co phan tung loai cia mdi co dong, ngay ding ky ¢6 phan.

3. S6 ding ky co dong duoc luu giir tai tru s¢ chinh caa cong ty hoic céc to
chuc khac c6 chirc ning luu giit s6 dang ky cd dong. C6 dong cd quyén kiém
tra, tra ctu, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cia c6 dong cong ty trong
s6 dang ky cb dong.

4. Trudng hop ¢ dong thay d6i dia chi lién lac thi phai théng béo kip thoi voi
cong ty dé cap nhat vao s6 dang ky cd dong. Cong ty khong chiu trach nhiém
vé viéc khong lién lac duoc véi cd dong do khong duoc thong bao thay doi dia
chi lién lac cua cd dong.

5. Cong ty phai cap nhat kip thoi thay d6i co déng trong sb dang ky cd dong
theo y&u cau cua ¢ déng c6 lién quan theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

PIEU 10: CHUNG CHI CHUNG KHOAN KHAC

Chting chi trai phiéu hozc cac ching chi chitng khoan khéc cia Cong ty dugc
phat hanh c6 chix ky cua dai dién theo phap luat cua Cong ty va dau caa Cong
ty.
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PIEU 11: CHUYEN NHUQNG CO PHAN

1. Tat ca cac co phan dugc ty do chuyén nhuong trir khi Diéu 1& nay, phap
luat c6 quy dinh khac. C6 phiéu dang ky giao dich/niém yét trén S& giao dich
chtng khoan duoc chuyén nhugng theo cac quy dinh caa phap luat vé ching
khoan va thi treong chang khoan.

2. Céc ¢b phan wu dai c6 diéu kién han ché vé chuyén nhuong chi duoc
chuyén nhwong khi diéu kién han ché vé chuyén nhuong hét hiéu lyc.

3. C6 phan chua dugc thanh toan diy du khong duoc chuyén nhuong va
huong cac quyeén loi lién quan nhu quyén nhan cb tac, quyén nhan co phiéu
phat hanh dé tang vén ¢ phan tir ngudn véon chu sé hitu, quyén mua cd phiéu
mai chao ban.

4. Trudong hop c6 dong la ca nhan chét thi nguoi thira ké theo di chic hoic
theo phap luat cua c6 dong d6 tro thanh ¢ dong cua cong ty. Truong hop ¢d
d6ng 13 c4 nhan chét ma khong co nguoi thira ké, ngudi thira ké tir chdi nhan
thira ké hoac bi truat quyén thira ké thi s6 c¢o phan cua co dong d6 duoc giai
quyét theo quy dinh cua phéap luat vé dan su.

5. C6 dong cd quyén tang cho mot phan hodc toan b ¢o phan caa minh tai
cong ty cho c& nhan, té chic khéc; sir dung ¢ phan dé tra ng. Ca nhan, to
chtrc dugc tang cho hoic nhan tra ng bang co phan s& tro thanh ¢ déng cua
cong ty.

PIEU 12: MUA LAI CO PHAN THEO YEU CAU CUA CO PONG

1. Co dong biéu quyét khoéng thong qua quyét dinh vé viéc to chac lai Cong
ty hodc thay doi quyén, nghia vu ciia Co dong quy dinh tai Diéu 1 nay co
quyén yéu cau Cong ty mua lai ¢ phan caa minh. Yéu cau phai bang vin ban,
trong d6 néu rd tén, dia chi cua cd dong, s6 luong cb phan tung loai, gia du
dinh ban, ly do yéu cau Coéng ty mua lai. Yéu cau phai duoc giri dén Cong ty
trong thoi han muoi (10) ngay, ké tir ngay Pai hoi dong co6 dong thong qua
nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau cua ¢ dong quy dinh tai khoan
1 biéu nay vai gia thi truong hoic gia duoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai
Piéu I¢ Cong ty trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc yéu
cau. Truong hop khong thoa thuan dugc vé gia thi C6 dong do co thé béan cb
phan cho nguoi khac hodc cac bén cd thé yéu cau mot té chic dinh gia dinh
gia. Cong ty gidi thiéu it nhat ba (03) t chirc dinh gia dé C dong lua chon va
lya chon d6 13 quyét dinh cudi cung.
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PIEU 13: MUA LAI CO PHAN THEO QUYET PINH CUA CONG TY
Cong ty c6 quyén mua lai khéng qua ba muoi phan tram (30%) téng sé ¢b
phan phd thong di ban, mot phan hoic toan bo ¢6 phan wu dii ¢ tic di ban
theo quy dinh sau day:

1. Hoi ddng quan tri co quyén quyét dinh mua lai khdng qua mudi phan trim
(10%) téng sé cb phan cua ting loai da dugc chao ban trong thoi han mudi hai
(12) thang. Truong hop khéc, viéc mua lai c6 phan do Pai hoi ddng c6 dong
quyét dinh;

2. Hoi dong quan tri quyét dinh gia mua lai c6 phan. Déi véi co phan pho
thong, gia mua lai khong duoc cao hon gia thi trudng tai thoi diém mua lai, trir
truong hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Péi véi co phan loai khéc, néu
Piéu Ié cong ty khong quy dinh hodc cong ty va ¢ dong cé lién quan khong
c6 thoa thuan khac thi gia mua lai khong dugc thap hon gia thi truong;

3. Cong ty c6 thé mua lai c6 phan cua ting c¢6 déng twong ung Véi ty 1é ¢o
phan cua ho trong cdng ty theo trinh ty, tha tuc sau day:

a) Quyét dinh mua lai c6 phan cua cong ty phai duoc thong bao dén tat ca co
d6ng trong thdi han ba muoi (30) ngay, ké tir ngay quyét dinh d6 duoc théng
qua. Thong bao phai cé tén, dia chi try so chinh caa cbng ty, tong s6 ¢o phan
va loai ¢6 phan duoc mua lai, gid mua lai hoac nguyén tic dinh gia mua lai,
tha tuc va thoi han thanh toén, tha tuc va thoi han dé c6 dong chao ban co
phan cua ho cho cong ty.

b) C6 dong dong y ban lai c6 phan phai giri chao ban co phan ciia minh bang
phuong thtc bao dam dén dugc cong ty trong thoi han ba muoi (30) ngay, ké
tir ngdy théng b&o. Chao ban phai c6 ho, tén, dia chi thudng trd, s gidy to
phap ly cta ca nhan ddi véi c6 dong 1a ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép hoic
sb giay to phap ly cua to chic, dia chi tru s¢ chinh cua c6 dong 1a t6 chirc; s6
co phan sé hitu va sé ¢6 phan dong Y ban; phuong thirc thanh toan; chix ky cua
c6 dong hodc ngudi dai dién theo phap luat cia c6 dong. Cong ty chi mua lai
co phan duoc chao ban trong thoi han noi trén.

4. Viéc mua lai c6 phan caa Cong ty quy dinh tai Diéu 14 va Diéu 15 Diéu lé
nay chi duoc phép thuc hién néu khong anh huong dén viéc thanh toan cac
khoan no va nghia vu tai san khac cua Cong ty. Sau khi thanh toan hét sé c6
phan mua lai, néu téng gié tri tai san duoc ghi trong sé ké toan cua cong ty
giam hon mudi phan tram (10%) thi céng ty phai thdng bao cho tat ca cac chu
no biét trong thoi han muoi 1am (15) ngay, ké tir ngay thanh toan hét sé co
phan mua lai.
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CHUONG V
CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA PIEU HANH

PIEU 14: CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA PIEU HANH

1. Pai hoi dong co dong;

2. Hoi déng quan tri va Uy ban Kiém toan truc thuoc Hoi ddng quan tri;
3. Giam déc.

CHUONG VI
CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

PIEU 15: QUYEN CUA CO PONG
1. C6 dong 1a nguoi chu so hitu Cong ty, co cac quyén va nghia vu tuong tmg
theo s& c6 phan va loai ¢6 phan ma ho so hitu. C6 dong chi chiu trach nhiém
vé no va cac nghia vuy tai san khac ciia Cong ty trong pham vi s6 von da gop
vao Cong ty.
2. C6 dong pho thong co cac quyén sau day:
a) Tham dy phét biéu trong cudc hop Pai hoi dong cd dong va thuc hién
quyén biéu quyét truc tiép tai Dai hoi dong cd dong hodc théng qua dai dién
dugc uy quyén hoic thuc hién bo phiéu tir xa, bo phiéu truc tuyén; mdi co
phan phé théng cd mot phiéu biéu quyét;
b) Nhan cd tirc véi mic theo quyét dinh cua Pai hoi dong co dong;
¢) Uu tién mua c6 phiéu méi tuong (ng vai ty 1 ¢6 phan pho théng cua ting
¢ dong trong cong ty;
d) Tu do chuyén nhuong c6 phan da duogc thanh toan day du theo quy dinh
cua Diéu 1& nay va phéap luat hién hanh;
e) Xem Xxét, tra ctru va trich luc théng tin vé tén va dia chi lién trong danh
sach cb dong co quyén biéu quyét; yéu cau stra doi thong tin khdng chinh xac
cua minh;
f) Xem xét, tra ctu, trich luc hoic sao chup Diéu 1é cong ty, bién ban hop Dai
hoi dong co dong va nghi quyét Pai hoi dong co dong;
g) Khi Coéng ty giai thé hoic pha san, dugc nhan mot phan tai san con lai
tuong Gng Véi ty 1& sé hitu co phan tai Cong;
h) Cac quyén khac theo quy dinh cua Diéu 18 nay va phép luat.
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3. C6 dong hodc nhoém cd dong so hitu tir nam phan traim (5%) tong sd ¢6 phan
phé thong trd 1€n ¢o cac quyén sau day:

a) Xem Xét, tra cau, trich luc sb bién ban va nghi quyét, quyét dinh caa Hoi
ddng quan tri, béo c4o tai chinh giita ndm va hang nam;

b) Hop ddng, giao dich phai théng qua Hoi dong quan tri va tai liéu khéc, trir
tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh cua cong ty;

c) Yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong co dong trong truong hop Hoi dong
quan tri vi pham nghiém trong quyén cta cd dong, nghia vu ciia ngudi quan ly
hoic ra quyét dinh vuot quéa tham quyén duoc giao. Yéu cau triéu tap hop Pai
hoi ddng c6 dong theo quy dinh nay phai bang van ban va phai bao gom cac
noi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb giay to phép Iy cua ca
nhan ddi véi co dong 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoic sb gidy to phap
ly cua to chuec, dia chi try so chinh ddi véi ¢ dong 1a to chic; sb6 luong co
phan va thoi diém diang ky c¢o phan caa ting c6 dong, tong s6 ¢o phan cua ca
nhém cé dong va ty 1& s& hitu trong téng s6 ¢6 phan cua cong ty, cin cir va ly
do yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong. Kém theo yéu cau triéu tap hop
phai c6 céc tai liéu, chiing ctr vé cac vi pham caa Hoi dong quan tri, mic do vi
pham hoic vé quyét dinh vuot quéa tham quyén.

d) Céc quyén khéc theo quy dinh cia Diéu Ié nay va phap luat.

4. C6 doéng hodc nhém cd dong so hiru tir 10% tong s6 co phan pho thong tro
Ién c6 thém quyén dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri theo quy dinh twong tng
tai cac Khoan 2 Biéu 30 Diéu 18 nay.

PIEU 16: NGHIA VU CUA CO PONG

Co6 dong co cac nghia vu sau

1. Thanh toan du va dung thoi han sb ¢6 phan cam két mua;

2. Khoéng duoc rat vén dd gop bang cd phan phd thong ra khoi Cong ty dudi
moi hinh thirc, trir trudng hop duoc Cong ty hodc ngudi khac mua lai ¢6 phan.
Truong hop c6 cd dong rat mot phan hoic toan bd von cd phan da gop trai véi
quy dinh tai khoan nay thi ¢6 dong dé va nguoi co loi ich lién quan trong cong
ty phai cing lién d6i chiu trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vu tai san
khac ctia cong ty trong pham vi gia tri c6 phan da bi rt va cac thiét hai xay ra.
3. Tuan thi Piéu 1& va Quy ché quan 1y ndi bo ciia Cong ty; Chap hanh Nghi
quyét, Quyét dinh ctia Pai hoi dong c¢6 dong, Hoi dong quan tri.

4. Bao mat cac thong tin duoc cong ty cung cip theo quy dinh tai Diéu 1é
cong ty va phap luat; chi st dung thong tin dugc cung cap dé thuc hién va bao
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vé quyén va loi ich hop phép cua miﬁnh; nghiém cim phat tan hodc sao, gir
thong tin dugc cong ty cung cap cho t6 chire, ca nhan khac.

5. Céc nghia vy khac theo quy dinh tai Piéu 18 nay va phap luat hién hanh.

6. Chiu trdch nhi€ém ca nhan khi nhan danh Céng ty dudi moi hinh thuc dé
thuc hién mot trong cac hanh vi sau day:

a) Vipham phap luat;

b) Tiﬁé'n hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich
cua to chure, ca nhan khac;

C) T,hanh toan cac khoan no chua dén han trudc nguy co tai chinh cé thé xay
ra doi voi Cong ty.

PIEU 17: PAI HOI PONG CO PONG

1. Pai hoi dong cd dong 1a co quan c6 tham quyén cao nhat caa Cong ty. Pai
hoi ¢6 dong thuong nién duoc t6 chizc mdi nam mot (01) lan. Pai hoi dong co
dong phai hop thuong nién trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thic
nam tai chinh.

2. Hoi dong quan tri to chuc triu tap hop Pai hoi dong co dong thuong nién
va lya chon dia diém phl hop. Pai hoi dong ¢ dong thuong nién quyét dinh
nhitng van dé theo quy dinh cua phap luat va Biéu 1é Cong ty, dic biét thong
qua cic bao cao tai chinh nam va dy toan cho nidm tai chinh tiép theo. Cac
kiém toan vién doc 1ap c6 thé duoc moi tham du dai hoi dé tu van cho viéc
thong qua cac bao céo tai chinh nam.

3. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cb dong bat thudng trong
cac trurong hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich caa cong ty;

b) S6 luwong thanh vién Hoi dong quan tri con lai it hon sb lugng thanh vién
tbi thiéu theo quy dinh caa phép luat;

¢) C6 déng hoic nhdm co dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 15 cua Diéu Ié nay
yéu cau triéu tap Pai hoi ddng c6 dong bang van ban. Yéu cau triéu tap Dai
hoi dong co dong phai néu rd ly do va muc dich cudc hop, co du chit ky cua
cac co dong lién quan hodc vin ban yéu cau duoc l1ap thanh nhiéu ban, trong
d6 mdi ban phai c6 chit ky cua toi thiéu mot co dong co lién quan.

d) Truong hop khéc theo quy dinh caa phap luat va Biéu 18 cong ty.
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PIEU 18: QUYEN VA NGHIA VU CUA PAI HQI PONG CO PONG

1. Pai hoi dong c6 dong thuong nién cé quyén thao luan va théng qua:

a) Ké& hoach kinh doanh hing nim cua cong ty;

b) Béo c4o tai chinh hang nam;

c) Bao cdo cua Hoi ddng quan tri vé quan tri va két qua hoat dong caa Hoi
dong quan tri va ting thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Muc cb tac ddi voi mdi ¢ phan cua ting loai, muc co tac nay khong cao
hon mirc ma Hoi qang guén tri ¢ nghi sau khi da tham khao y kién cac co
dong tai Dai hoi dong co dong;

e) Céac van dé khéc thudc tham quyén.

2. Dai hoi dong c6 dong thudng nién va bat thuong thong qua quyét dinh veé
c4c van dé sau:

a) Thong qua dinh hudng phét trién cia cong ty;
b) Quyét dinh loai c6 phan va tong sb ¢6 phan cua tung loai duoc quyén chao
ban;
) Sé luong thanh vién cua Hoi dong quan tri; Bau, mién nhiém, bai nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri;
d) Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san co gia trj tir 35% tong gia tri tai san
tré 1én duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat caa Cong ty;
e) Quyét dinh stra doi , bo sung Diéu 1é Cong ty;
f) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s ¢b phan da ban caa mdi loai:
g) Xem xét, xir Iy vi pham cta thanh vién Hoi dong quan tri gay thiét hai cho
cong ty va co dong cong ty;
h) Quyét dinh t6 chic lai, giai thé cong ty;
i) Quyét dinh ngan sach hoic tong mic thi lao, thuong va loi ich khéac cho
Hoi dong quan tri;
j)Phé duyét quy ché quan tri noi bd; quy ché hoat déong Hoi ddng quan tri;
k) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan doc 1ap; quyét dinh cong ty kiém
toan doc 1ap thuc hién kiém tra hoat dong cua cong ty, bai mién kiém toén;
1)Cong ty hoic cac chi nhanh cia Cong ty ky két hop dong, giao dich Vi
nhitng nguoi duoc quy dinh tai Khoan 1 Biéu 167 Luat Doanh nghiép ma loai,
gia tri hop ddng, giao dich thudc truong hop quy dinh tai Khoan 3 Biéu 167
Luat Doanh nghiép;
m) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Diéu & nay,cac quy ché khac
cua Cong ty va quy dinh caa phap luat.
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3. C6 dong khong dugc tham gia bo phiéu trong cac trudng hop sau day:

a) Théng qua cac hop ddng quy dinh tai Khoan 1 Biéu nay khi c6 dong d6
hoac nguoi o lién quan téi co dong d6 1a mot bén caa hop dong;

b) Viéc mua lai c6 phan cua cd déng d6 hodc cua nguoi o lién quan téi co
déng @6 trir truong hop viéc mua lai c6 phan duoc thuc hién theo ty 18 so hitu
cua tat ca cac co dong hodc viéc mua lai duoc thuc hién théng qua khap 1énh
hoac chao mua céng khai trén S¢ giao dich chung.

4. Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da duoc dua vao chuong trinh hop phai
dugc dua ra thao luan va biéu quyét tai Pai hoi dong co dong.

PIEU 19: NGUOI PAI DIEN THEO UY QUYEN

1. Cac cb dong c6 quyén tham du cudc hop Pai hoi dong co dong theo phap
luat c6 thé uy quyén cho cé& nhan, to chic dai dién tham du. Truong hop c6
nhiéu hon mot nguoi dai dién dugc theo ty quyén thi phai xac dinh cu thé sb
cd phan dugc uy quyén cho mdi nguoi dai dién.

2. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi dong cd dong phai 1ap
thanh vin ban theo mau ciia Cong ty va phai co chit ky theo quy dinh sau day:

a) Trudng hop co dong ca nhan 1a ngudi uy quyén thi gidy ay quyén phai co
chir ky cua c6 dong d6 va ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat cua to chic
duoc uy quyén du hop;

b) Truong hop cd dong to chirc 1a ngudi Gy quyén thi gidy uy quyén phai co
chir ky cua nguoi dai dién theo uy quyén, nguoi dai dién theo phap luat caa co
dong to chirc va ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat cua to chirc dugc ty
quyen dy hop;

c) Trong trudng hop khéc thi gidy uy quyén phai ¢ chir Ky cia nguoi dai
dién theo phap luat caa co dong va ngudi dugc uy quyén du hop.

Nguoi dugc uy quyén du hop Pai hoi déng c6 doéng phai ndp van ban uy
quyén khi dang ky du hop trudc khi vao phong hop.

3. Truong hop luat su thay mat cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh nguoi
dai dién, viéc chi dinh dai dién trong truong hop nay chi duoc coi la cé hiéu
lyc néu gidy chi dinh dai dién d6 duoc xuét trinh cing véi gidy uy quyén cho
luat su hodc ban sao hop 1é caa gidy uy quyén dé (néu trude d6 chua ding ky
véi Cong ty).

4. Tri truong hop quy dinh tai Khoan 3 Biéu nay, phiéu biéu quyét cua nguoi
dugc uy quyén dy hop trong pham vi dugc uy quyén van cé hiéu luc khi cé
Mot trong cac truong hop sau day:
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a) Nguoi uy quyén da chét, bi han ché niang lyc hanh vi dan sy hoic bi mat
nang luc hanh vi dan su;

b) Nguoi uy quyén da huy bo viéc chi dinh uy quyén;

¢) Nguoi uy quyén da huy bo tham quyén cua nguoi thuc hién viéc uy quyén.
Piéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan duoc thong
bao V& mot trong cac su Kién trén trudc gio khai mac cudc hop Pai hoi dong
¢ dong hodc trudc khi cudc hop duoc tridu tap lai.

PIEU 20: THAY POI CAC QUYEN

1. Nghi quyét Pai hoi déng co dong vé ndi dung lam thay doi bat loi quyén va
nghia vu cta co doéng so hitu ¢6 phan wu dai chi duoc thdng qua néu duoc sd
¢ dong vu dii cung loai du hop sé hitu tir 75% tong s6 ¢6 phan wu dai loai d6
tré 18n tan thanh hoic dugc cac cd dong wu dai cung loai so hitu tir 75% tong
s ¢o phan uvu dii loai d6 trd 1én tan thanh trong truong hop thdng qua nghi
quyét duai hinh thac lay y kién bang van ban. Mdi ¢6 phan cing loai c6 quyén
biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

2. Tha tyc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay duoc thuc hién twong tu
Véi cac quy dinh tai Bidu 22 va Diéu 24 Piéu 1é nay.

PIEU 21: TRIEU TAP HQP DPAI HQI PONG CO PONG, CHUONG
TRINH HQP VA THONG BAO HQP PAI HQI PONG CO PONG

1. Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi ddng ¢ dong hoic Pai hoi dong co
dong duoc triéu tap theo cac trudng hop quy dinh tai diéu 17 Diéu I nay.

2. Nguoi triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong phai thuc hién cac cong viéc sau
day:

a) Lap danh sach cac cd dong c6 quyén du hop Pai hoi ddng co dong; Danh
sach cd dong co quyén du hop Pai hoi ddng cd dong dugc lap dua trén sb
dang ky cb dong cua cong ty theo dung quy dinh tai Biéu & ndy va phap luat.
Danh sach ¢6 dong co quyén du hop Pai hoi dong co6 dong duoc lap khong
qua 10 ngay trudc ngay giri gidy moi hop Pai hoi dong c6 dong. Danh sach cb
dong co quyén du hop Dai hoi déng cd dong phai cd ho, tén, dia chi lién lac,
qudc tich, sb gidy to phap 1y cua ca nhan d6i véi ¢ dong 1a ca nhan; tén, ma
s6 doanh nghiép hoic sb gidy to phap 1y cua td chiec, dia chi tru sé chinh dbi
véi €6 dong 1a to6 chac; s6 lugng co phan ting loai, s6 va ngay dang ky co
déng cua ting co dong

b) Cung cap thdng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6
dong;
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c) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;
d) Chuan bi tai liéu cho cudc hop
e) Du thao nghi quyét caa Pai hoi co dong theo nodi dung du kién caa cudc
hop; danh sach va thong tin chi tiét cia cac Gng vién trong trudong hop bau
thanh vién Hoi dong quan tri;
f) Xac dinh thoi gian va dia diém hop
g) Gui thong bao moi hop dén ting cd déng co6 quyén du hop theo quy dinh
tai Diéu 18 ndy va phap luat;
h) Co6ng viéc khac phuc vu cudc hop;
3. Théng bao hop Pai hoi dong ¢ dong duoc giri bang phuong thire dé bao
dam dén duoc dia chi lién lac cua c6 dong va dang trén trang thong tin dién ta
(website) cua cong ty, dong thoi cong bd trén phuong tién théng tin caa Uy
ban chuang khoan Nha nuéc, S¢ giao dich ching khoan,. Thong bao hop Dai
hoi dong co6 dong phai duoc giri cham nhat 12 hai muoi mét (21) ngay trudc
ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong c6 déng (tinh tir ngay ma théng béo
duoc gui hoac chuyén di mot cach hop 18, dugce tra cude phi hoic dugc bo vao
hom thu). Théng bdo moi hop phai dugc gui kem theo cac tai li¢u sau day: (a)
Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cudc hop va du thao nghi quyét
d6i voi ting van dé trong chuong trinh hop; va (b) Phiéu biéu quyét.. Trong
truong hop tai liéu khong duoc gui kém théng bao hop Pai hoi déng cb dong,
thong b4ao moi hop phai néu rd dia chi trang thong tin dién tir dé cac co dong
c6 thé tiép can.
4. Cb ddng hoic nhom c6 dong duge dé cap tai Khoan 3 Diéu 15 Diéu Ié nay
c6 quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong cd dong.
Kién nghi phai bang vin ban va dugc giri dén Cong ty cham nhat ba (03) ngay
lam viéc trudc ngay khai mac Pai hoi ddng co dong. Kién nghi phai ghi rd ho
tén cd dong, sb lugng ting loai c6 phan cua cd dong, van dé kién nghi dua
vao chuong trinh hop.
5. Trudong hop nguoi triéu tap hop Pai hoi dong co dong tir chéi kién nghi
quy dinh tai khoan 4 Biéu nay thi cham nhat 1a 02 ngay lam viéc trudc ngay
khai mac cudc hop Dai hoi dong c6 dong phai tra 1oi bang van ban va néu rd
ly do. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong co dong chi duoc tir chéi kién nghi
néu thudc mat trong cac truong hop sau day:
a) Kién nghi duoc guri dén khong dungquy dinh tai Khoan 3 Biéu nay;
b) Van dé kién nghi khdng thudc tham quyén quyét dinh cua Dai hoi dong ¢b
dong;
¢) Truong hop khéc theo quy dinh tai diéu 1é nay;
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6. Nguoi triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong phai chap nhan va dua kién nghi
quy dinh tai khoan 4 Piéu 17 vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop,
trir tredng hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 17; kién nghi duoc chinh thuc b
sung vao chuong trinh va noi dung cudc hop néu duoc Pai hoi dong cd dong
chap thuan

7. Nghi quyét Dai hoi déng c6 dong duoc thdng qua bang 100% tong sb ¢b
phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va cé hiéu luc ngay ca khi trinh ty, tha
tuc triéu tap hop va thdng qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cta Luat
Doanh nghiép va biéu 1é nay.

PIEU 22: CAC PIEU KIEN TIEN HANH HQP PAI HOI PONG CO
PONG

1. Pai hoi dong c6 dong duoc tién hanh khi khi ¢d sb co dong du hop dai dién
trén nam muoi phan tram (50%) tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét;

2. Trudng hop khong co da s6 luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi
(30) phut ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy
cudc hop. Théng bédo moi hop lan tht hai phai dugc gui trong thoi han ba
muoi (30) ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop DPai hoi dong
co dong 1an tht hai dugc tién hanh khi c6 s6 c6 dong du hop dai dién tir ba
muoi ba phan tram (33%) tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét tré 1én;

3. Truong hop dai hoi 1an tha hai khoéng duoc tién hanh do khong c6 du 6
dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém an dinh khai
mac dai hoi, théng bdo moi hop lan tht ba phai duoc gui trong thoi han hai
muoi (20) ngady, ké tir ngay du dinh hop lan tha hai. Cudc hop caa DPai hoi
ddng cd dong lan thi 3 duoc tién hanh khéng phu thudc vao tong sé ¢o phan
c6 quyén biéu quyét cua céc ¢ dong du hop.

PIEU 23: THE THUC TIEN HANH HOQP VA BIEU QUYET TAI PAI
HOQI PONG CO PONG

1. Vao ngay té chicc Dai hoi dong c6 dong, Cong ty phai thuc hién tha tuc
dang ky c6 dong va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong co
quyén du hop c6 mit dang ky hét.

2. Khi tién hanh ding ky c6 déng, Cong ty cap cho ting co dong hoic dai
dién duoc uy quyén co quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén do ghi sb
dang ky, ho va tén cua co dong, ho va tén dai dién duoc uy quyén va sé phiéu
biéu quyét cua ¢ dong d6. Thé biéu quyét co thé dugc ma hda hoic s hoa dé
viéc viéc biéu quyét va/hodc kiém phiéu c6 thé duoc thuc hién dua trén st
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dung phan mém may tinh hoic phuong tién céng nghé, ki thuat sé. Khi tién
hanh biéu quyét tai dai hoi, sé thé tan thanh nghi quyét duoc thu trude, sé the
khong tan thanh nghi quyét duoc thu sau hoic theo céch thirc dugc Dai hoi
ddng cb doéng thong qua, cudi cung dém tong sb phiéu tan thanh hay khéng tan
thanh dé quyét dinh. Tong sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh, khong c6 y
kién hoic khéng hop 18 tirng van dé duoc Chu toa théng bao ngay sau khi tién
hanh biéu quyét van dé d6. Pai hoi bau nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém
phiéu hoic giam sat kiém phiéu theo dé nghi cua Chu toa. S6 thanh vién cua
ban kiém phiéu do Pai hoi ddng c6 dong quyét dinh can cu dé nghi cua Cha
toa nhung khong vuot qué s6 ngudi theo quy dinh cua phép luat hién hanh.
Chu toa ctir mot hoac mot s6 ngudi 1am thu ky cudc hop

3. Co6 dong dén du Pai hoi ddng co dong mudn co quyén ding ky ngay va sau
d6 ¢o quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi. Chu toa khdng c6 trach nhiém
dimg dai hoi dé cho ¢ dong dén muodn dang ky va hiéu luc caa cac noi dung
biéu quyét da tién hanh truéc khi c6 dong dén muon tham dy khéng bi anh
hudng.

4. Chu tich Hai dong quan tri 1am chu toa hodc ay quyén cho thanh vién Hoi
ddng quan tri khac 1am cha toa cudc hop Pai hoi dong c6 dong do Hoi dong
quan tri triéu tap; truong hop Chu tich ving mit hoic tam thoi mat kha ning
lam viéc thi cac thanh vién Hai dong quan tri con lai bau mot ngudi trong sb
ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tac da sé;

Trong céc truong hop khac, ngudi Ky tén triu tap hop Pai hoi dong co dong
diéu hanh dé Pai hoi dong c6 dong bau chi toa cudc hop va ngudi ¢o s6 phiéu
bau cao nhat 1am cha toa cudc hop;

5. Chu toa c6 quyeén thuc hién bién phap can thiét va hop ly dé diéu hanh
cudc hop mot cach co trat ty dung theo chuong trinh da dugc thong qua va
phan anh dugc mong mudn cia da sé nguoi du hop.

6. Nguoi triéu tap hop hoic chu toa cudc hop Pai hoi ddng co dong co quyén
sau day:

a. Y@u cau tat ca ngudi du hop chiu su kiém tra hoic cac bién phap an ninh
hop phép, hop ly khac;

b. Y&u ciu co quan c6 tham quyén duy tri trat ty cudc hop; truc xuat nhiing
nguoi khdng tuan thu quyén diéu hanh caa cha toa, ¢b ¥ gy rdi trat ty, ngan
can tién trién binh thudng cia cudc hop hoic khdng tuan tha cac yéu cau vé
kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Dai hoi ddng cb déng

7. Hoi ddng quan tri, sau khi dd xem xét mot cach can trong, c6 thé tién hanh
cac bién phap dugc Hoi dong quan tri cho 1 thich hop dé:
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a. B4 tri chd ngoi tai dia diém hop Dai hoi dong cb dong;

b. Bao dam an toan cho moi ngudi 6 mat tai cac dia diém hop;

c. Tao diéu kién cho c6 dong tham du (hoaic tiép tuc tham dy) dai hoi. Hoi
ddng quan tri c6 toan quyén thay ddi nhitng bién phap néu trén va ap dung tat
ca cac bién phap néu Hoi ddng quan tri thay can thiét. Cac bién phap ap dung
c6 thé 1a cap gidy vao ctra hodc st dung nhiing hinh thire lva chon khac.

8. Trong trudng hop tai Pai hoi dong cd dong c6 ap dung cac bién phap néu
trén, Hoi ddng quan tri khi xac dinh dia diém dai hoi c6 thé:

a. Thong bao dai hoi duoc tién hanh tai dia diém ghi trong théng bao va cha
toa dai hoi c6 mit tai d6 (“Dia diém chinh cua dai hoi”);

b. B4 tri, t6 chic dé nhitng c6 dong hoidc dai dién dugc ay quyén khong du
hop duoc theo Piéu khoan nay hoic nhitng ngudi mubn tham gia o dia diém
khac véi dia diém chinh caa dai hoi c6 thé dong thoi tham dy dai hoi;

Thong béo vé viéc to chirc dai hoi khéng can néu chi tiét nhiing bién phap to
chiic theo Diéu khoan nay.

9. Chu toa ¢ quyén hodn cudc hop Pai hoi dong co dong da co du s6 nguoi
dang ky du hop t6i da khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay cudc hop du
dinh khai mac va chi dugc hodn cudc hop hoic thay d6i dia diém hop trong
cac truong hop sau day:

a) Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

b) Cac phuong tién thdng tin tai dia diém hop khoéng bao dam cho céc cd
dong du hop tham gia, thao luan va biéu quyét;

¢) C6 nguoi dy hop ¢6 hanh vi can tro, gay rdi trat tu hop, co6 nguy co 1am
cho cudc hop khong duoc tién hanh mot cach coéng bang va hop phép.
10.Trong Diéu 18 nay (trir khi hoan canh yéu cau khac), moi co dong duoc coi
1a tham gia dai hoi & dja diém chinh caa dai hoi.

Hang nim Céng ty t6 chirc Pai hoi dong c6 dong it nhat mot (01) lan. Pai hoi
d6ng co6 dong thuong nién khong duoc to chice dudi hinh thire 1y y kién bang
van ban.

PIEU 24: THONG QUA NGHI QUYET CUA PAI HOI PONG CO
PONG

1. Nghi quyét vé noi dung sau day duoc théng qua néu duoc sé co dong dai
dién tir sdu muoi 1am phan tram (65%) tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét
tré 18n cua tat ca c6 dong du hop tan thanh:

a) Loai c6 phan va tong s ¢6 phan cua ting loai;
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b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay d6i co cau t6 chtc quan Iy cong ty;

d) Dy 4n dau tu hodc ban tai san c6 gia tri tir 35% tong gia tri tai san dugc ghi
trong bao cao tai chinh gan nhat caa cong ty;

e) T6 chuc lai, giai thé cong ty;

f) Van dé khac do diéu Ié Cong ty quy dinh;

2. Céac nghi quyét duoc thong qua khi dugc sé ¢6 dong o hitu trén nim muoi
phan tram (50%) tong sé c6 phan cd quyén biéu quyét cua tit ca co dong du
hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai cac khoan 1, 3, 4 Diéu nay va
Khoan 1 Biéu 20 biéu lé.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6 sd phiéu biéu quyét tuong
g véi tong s6 ¢ phan s hitu nhan vai s6 thanh vién duoc bau cua Hoi dong
quan tri va co dong co quyén don hét hoac mot phan tong sé phiéu bau cua
minh cho mét hoic mot s6 tng cir vién. Nguoi tring cir thanh vién Hoi dong
quan tri dugc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tur
g cir vién ¢ sb phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh
tai Diéu & cong ty. Truong hop ¢ tir hai (02) ¢ng ctr vién tré 1én dat cling sé
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi clng cua Hoi ddng quan tri thi s& tién
hanh bau lai trong sé cac tng cir vién ¢ sb phiéu bau ngang nhau hoic lva
chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ci hoizc Biéu 1¢ cong ty.

4. Trudng hop thdng qua nghi quyét dudi hinh thuc lay y kién c6 dong bang
van ban thi nghi quyét Dai hoi dong cb dong duogc thdng qua néu duoc sé ¢o
dong so hitu trén 50% tong sb ¢6 phan co quyén biéu quyét cua tat ca co dong
c6 quyén biéu quyét tan thanh;

5. Nghi quyét Dai hoi dong cd dong cé hiéu luc ké tir ngay duoc thong qua
hoac tir thoi diém cd hiéu luc ghi tai nghi quyét do.

6. Nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong phai duoc théng bao dén co dong co
quyén du hop Dai hoi dong c6 dong trong thoi han muoi 1am (15) ngay, ké tir
ngay nghi quyét duoc thong qua; trudng hop cong ty c6 trang thong tin dién
tar, viéc giri nghi quyét co thé thay thé bang viéc dang tai lén trang thong tin
dién tir cua cong ty.

25



Diéu I¢ té chirc va hoat déng Céng ty C6 phdn Sdn xudt Kinh doanh Nwéc sach s6' 3 Ha Nji

PIEU 25: THAM QUYEN VA THE THUC LAY Y KIEN CO PONG
BANG VAN BAN PE THONG QUA NGHI QUYET CUA PAI HOI
DONG CO DONG

Tham quyén va thé thic lay ¥ kién bang van ban dé thong qua Nghi quyét cua
Pai hoi déng cb dong duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi ddng quan tri c6 quyén lay y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua
quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong bat ctr 1Gc nao néu xét thay can thiét vi
loi ich cua Cong ty.

2. Hoi déng quan tri chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét caa Dai hoi
dong co dong, cac tai liéu giai trinh dyu thao nghi quyét va giri dén tat ca cac co
dong co quyén biéu quyét cham nhat mudi (10) ngay trudc thoi han phai gii
lai phiéu 1y y kién. Viéc 1ap danh séch cb dong gui phiéu 13y y kién thuc hién
theo quy dinh tai khoan 2.a Diéu 21 cua Diéu 18 nay. Yéu cau va cach thic gii
phiéu lay y kién va tai liéu kém theo thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
21 cua biéu 18 nay.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac noi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép,;

b) Muc dich ldy y kién;

¢) Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sé giay to phap Iy cua ca nhan d6i voi
cd dong 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoic sé gidy to phap ly cua to
chtc; dia chi tru s¢ chinh ddi voi co dong 1a té chirc hoic ho, tén, dia chi lién
lac, quéc tich, sé gidy to phap ly cia ca nhan ddi véi dai dién theo iy quyeén
cua co dong 1a to chic; s6 lugng c6 phan cua ting loai va sé phiéu biéu quyét
cta c6 dong;

d) Vén dé can lay y kién dé théng qua;

d) Phuong an biéu quyét bao gdom tan thanh, khéng tan thanh va khong cé y
kién;

e) Thoi han phai gui vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 1oi;

f) Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri;

5. C6 dong co thé guri phiéu ldy y kién da tra 1oi dén cong ty bang hinh thic
gui thu, fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

a) Truong hop gui thu, phiéu lay y kién da duoc tra 1oi phai 6 chir ky cua ¢o
dong 1a c& nhan, caa ngudi dai dién theo ty quyén hodc ngudi dai dién theo
phap luat cia ¢ dong 1a to chic. Phiéu lay y kién gui vé cong ty phai duoc
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dung trong phong bi dan kin va khong ai dwoc quyén méd trudc khi kiém
phiéu;
b) Truong hop giri fax hodc thu dién t phiéu lay y kién gui vé cong ty phai
duoc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.
Cac phiéu lay y kién guri vé cong ty sau thoi han di xac dinh tai noi dung
phiéu lay y kién hoic di bi mo trong trudng hop gui thu va bi tiét 16 trong
truong hop gui fax, thu dién tir 1a khéng hop 16. Phiéu lay y kién khong dugc
guri vé duoc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét;
6. Hoi dong quan tri t6 chizc kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su
chung kién cua c6 dong khong nam chac vu quan Iy cong ty.

Bién ban kiém phiéu phai c6 cac noi dung chi yéu sau day:
a) Tén, dia chi try s¢ chinh, ma sé doanh nghiép,;
b) Muc dich va cac van dé can ldy y kién dé thong qua Nghi quyét:;
c) S6 co dong voi tong s6 ¢ phan co quyén biéu quyét di tham gia biéu
quyét, trong d6 phan biét s6 phiéu biéu quyét hop lé, sé phiéu biéu quyét
khong hop Ié va phuong thuc gui biéu quyét, kém theo phu luc danh sach ¢6
dong tham gia biéu quyét;
d) Tong sb phiéu tan thanh, khdng tan thanh va khong cé y kién déi véi ting
van dé;
d) Van dé da duogc thdng qua va ti 1é biéu quyét thong qua twong (ng;
e) Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi déng quan tri, ngudi giam sat kiém phiéu
va ngudi kiém phiéu.
Cac thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém
phiéu phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua bién ban
kiém phiéu; lién dai chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét
dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khdng chinh xac.
7. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc gui dén céc co6 dong trong
thoi han 15 (mueoi lam) ngdy, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién
ban kiém phiéu va nghi quyét cé thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang
thong tin dién tr cua cong ty.
8. Céac phiéu lay y kién da duoc tra loi, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da
duoc théng qua va tai lidu co lién quan giri kém theo phiéu lay y kién duogc luu
gitr tai tru s& chinh cua cong ty.
9. Cac Nghi quyét duoc thdng qua theo hinh thuc lay y kién co dong bang van
ban c6 gi4 tri nhu quyét dinh duoc thdng qua tai cudc hop Pai hoi dong co
dong.
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DPIEU 26: BIEN BAN HQP DAI HOI PONG CO PONG

1. Cudc hop Pai hoi dong co dong phai duoc ghi bién ban va co thé ghi 4m
hodc ghi va luu giit dudi hinh thirc dién tir khac theo quyét dinh ctia Chu toa.
Bién ban phai duoc 1ap bing tiéng Viét, co chir ky xac nhan ciia Chu toa dai
hoi va Thu ky va duoc ciia Cong ty. Bién ban phai dugc 1ap bang tiéng Viét,
c6 thé 1ap thém bang tiéng nudc ngoai va phai bao gdm cac ndi dung chu yéu
sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, mi s6 doanh nghiép,

b) Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong co dong;

c¢) Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Ho va tén Chu toa va thu ky;

e) Tom tat dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai Dai hoi dong cd dong

vé timg van dé trong nodi dung chuong trinh hop;

g) S6 ¢6 déng va tong sb co phan co quyén biéu quyét ciia cac c6 déng du hop,

phu luc danh sach ding ky c6 dong, dai dién c6 dong dur hop véi s6 ¢b phan va

s6 phiéu bau tuong Ung;

h) Tong s6 phiéu biéu quyét d6i véi timg van dé biéu quyét, trong do ghi 1d

phuong thtc biéu quyét, tong sé phiéu hop 18, khdng hop 1¢ tong s6 phiéu tan

thanh, khong tan thanh va khong co y kién; ty 1¢ tuong tng trén téng s6 c¢o phan
c6 quyén biéu quyét cta c6 dong du hop;

i) Cac quyét dinh da duoc théng qua va ty 18 théng qua tuong tmg;

k) Ho, tén, chit ky cua chu toa va thu ky.

Trudng hop chi toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc

néu duoc tat ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va co day

da ndi dung theo quy dinh tai khodn nay. Bién ban hop ghi 1o vi¢c chu toa, thu
ky tir chi ky bién ban hop.

2. Bién ban hop Dai hoi ddng cd dong phai lam xong va thong qua trudc khi
két thac hop.

3. Chu toa va thu ky cudc hop hoac nguoi khac ky tén trong bién ban hop
phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua noi dung
bién ban.

4. Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngodi c6 hiéu lec phap 1y nhu
nhau. Truong hop ¢é su khac nhau vé noi dung giita bién ban bang tiéng
Viét va bang tiéng nudc ngoai thi noi dung trong bién ban bing tiéng Viét
duoc ap dung.
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5. Bién ban hop Pai hoi dong c6 déng phai dugc gui dén tat ca co dong trong
thoi han 15 (muoi 1am) ngdy, ké tir ngay bé mac cudc hop: viéc gui bién
ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc ding tai 1én trang thong tin dién
tur cia cong ty.

6. Bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong, phu luc danh sach c6 dong dang ky du
hop, toan vin nghi quyét da duoc théng qua va céc tai liéu co lién quan guri
kém theo théng bdo moi hop phai duoc luu gitr tai tru s¢ chinh cua Céng
ty.

PIEU 27: YEU CAU HUY BO QUYET PINH CUA PAI HOI PONG CO
PONG

Trong thoi han 90 (chin muwoi) ngay, ké tir ngay nhan duoc nghi quyét hoic
bién ban hop Pai hoi dong c6 dong hoac bién ban két qua kiém phiéu ldy y
kién Pai hoi dong c6 dong, co dong, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc,
co dong, nhém cd dong quy dinh tai khoan 3 Bicu 15 Piéu 1& nay ¢ quyén
yéu cau Toa an hoac Trong tai xem xét, huy bo nghi quyét hoic mot phan noi
dung nghi quyét Pai hoi dong co dong trong cac truong hop sau day:

1. Trinh ty tha tuc triéu tap hop va ra quyét dinh cua Pai hoi ddng c6 déng vi
pham nghiém trong quy dinh cua Luat Doanh nghiép va biéu 1é nay , trur
truong hop quy dinh tai khoan 7 Biéu 21 cua Biéu 18 nay;

2. Noi dung quyét dinh vi pham phép luat hozc Diéu I cong ty.

Truong hop cd ¢ dong, nhdm c6 déng yéu cau Toa an hoic Trong tai huy bo
nghi quyét Dai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Diéu 23 nay, nghi quyét d6
van c¢6 hiéu lyc thi hanh cho dén khi quyét dinh hity bé nghi quyét d6 cua Toa
an, Trong tai co hiéu luc, trir truong hop ap dung bién phap khan cap tam thoi
theo quyét dinh caa co quan cd tham quyén

Truong hop quyét dinh cua Pai hoi dong co dong bi hiy bo theo quyét dinh
cua Toa &n hoic Trong tai, nguoi triéu tap cudc hop Pai hoi ddng co dong bi
hity bo c6 thé xem xét t6 chic lai Pai hoi dong co6 dong trong vong 30 ngay
theo trinh ty, tha tuc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu ¢ nay.

CHUONG VII
HQI PONG QUAN TRI
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PIEU 28: NHIEM KY VA SO LUQNG THANH VIEN HOQI PONG
QUAN TRI

1. S lugng thanh vién Hoi ddng quan tri it nhat 1a ba (03) ngudi va nhiéu nhat
1a muoi mot (11) nguoi. Nhiém ky cia Hoi ddng quan tri 1 nim (05) nam.
Nhiém ky caa thanh vién Hoi dong quan tri khong qua nam (05) nim; thanh
vién Hoi dong quan tri c6 thé dugc bau lai véi sé nhiém ky khong han ché.
Truong hop tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri cung két thic nhiém ky thi cac
thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi c6 thanh
vién méi dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

2. Tong so thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh phai chiém it nhat
mot phan ba (1/3) tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri;

3. Co cau thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty phai dam bao it nhat mot
phan nam (1/5) tong s6 thanh vién Hoi ddng quan tri 1a thanh vién doc lap.
Néu sb luong thanh vién Hoi dong quan tri it hon 05 nguoi, cong ty phai dam
bao ¢6 01 thanh vién Hoi déng quan tri 1a thanh vién doc 1ap. Mot c& nhan chi
duoc bau lam thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ctia Cong ty khéng qué 02
nhiém ky lién tuc.

4. Hoi ddng quan tri cua nhiém ky vira két thic tiép tuc hoat dong cho dén khi
Hoi dong quan tri mai duoc bau va tiép quan cong viéc.

5. Trudng hop c6 thanh vién dugc bau bd sung hoic thay thé thanh vién bi
mién nhiém, bdi nhiém trong thoi han nhiém ky thi nhiem ky cua thanh vién
d6 1a thoi han con lai caa nhiém ky Hoi dong quan tri.

PIEU 29: TIEU CHUAN VA PIEU KIEN THANH VIEN HOI PONG
QUAN TRI

1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai co céc tieu chuan va diéu kién sau day:
a) Khong thuoc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat doanh
nghiép;

b) Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoac trong
linh vuc, nganh, nghé kinh doanh ctia céng ty va khong nhat thiét phai 1a cb
dong cua cong ty.

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty chi dugc dong thoi la thanh vién Hoi
ddng quan tri tai toi da 05 cong ty khac.

2. Thanh vién Hoéi déng quan tri doc 1ap ngoai viéc thoa man cac tiéu chuan
néu tai Khoan 1 Biéu ndy, phai dap tng cac diéu kién sau:
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a) Khong phai la nguoi dang lam viéc cho cong ty, cong ty me hoac cong ty
con cua cong ty; khéng phai la nguoi da tieng lam viéc cho cong ty, cong ty
me hoac cong ty con caa cong ty it nhat trong 03 niam lién trudce do.

b) Khong phai 1a ngudi dang huong luong, thu lao tir Cong ty, trir cac khoan
phu cap ma thanh vién Hoi dong quan tri duoc hudng theo quy dinh;

¢) Khéng phai 1a nguoi c6 vo hoic chéng, cha d¢, cha nudi, me dé, me nuéi,
con dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 dong 16n caua Cong ty; 1a
ngudi quan ly caa Cong ty hoac céng ty con cua Cong ty;

d) Khéng phai 1a nguoi truc tiép hoac gian tiép sé hitu it nhat 1% tong s ¢o
phan cd quyeén biéu quyét cua Cong ty;

e) Khoéng phai 1a nguoi da ting lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat cuia cong ty it nhat trong 05 nam lién trude do, trir truong hop duoc bo
nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh (sau dy goi 1a thanh vién
khéng diéu hanh) 1a thanh vién Hoi déng quan tri khong phai 1a Giam déc,
Phé giam déc, Ké toan truong va nhimg ngudi quan Iy cap cao theo quy dinh
cua biéu lé cong ty.
PIEU 30: UNG CU, PE CU, MIEN NHIEM, BAI NHIEM, THAY THE
VA BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
1. Truong hop da xac dinh duoc trudc ng vién, théng tin lién quan dén cac
ring vién Hoi dong quan tri duoc dua vao tai liéu hop DPai hoi dong co dong va
cong b toi thiéu muoi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong
cd dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cd dong co thé tim hiéu vé
cac (mg vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai c6 cam
két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cta cac théng tin ca nhan duoc
cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thuc , can trong
va vi loi ich cao nhat caa cong ty néu duogc bau 1am thanh vién Hai ¢ong quan
tri. Thong tin lién quan dén Gng vién Hoi dong quan tri duoc cong bd bao
gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 hoc VAan;

¢) Trinh d6 chuyén mén;

d) Qua trinh cong tac;

e) Cac chuc danh quan 1y khac (bao gom ca chac danh Hoi dong quan tri cua

cong ty khac);

f) Loi ich co lién quan tai cong ty va cac bén co lién quan cua cong ty;

31



Diéu I¢ té chirc va hoat déng Céng ty C6 phdn Sdn xudt Kinh doanh Nwéc sach s6' 3 Ha Nji

2. Cac cb dong nam gitr co phan c6 quyén biéu quyét co quyén gop s6 quyén
biéu quyét dé dé cur cac ung vién Hoi dong quan tri. C6 dong hoac nhém cb
dong nam gitr tir 10% dén dudi 20% tong sé ¢6 phan c6 quyén biéu quyét
duge dé& car mot (01) Gng vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir tdi da hai
(02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% dugce dé cur tdi da ba (03) Gng vién; tir
40% dén dudi 50% duge dé ctr téi da bon (04) tng vién; tir 50% dén dudi
60% dugce dé cur téi da nam (05) Gng vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cu
t6i da sau (06) tng vién; tir 70% dén 80% duogc dé cu ti da bay (07) tng vién;
va tir 80% dén dudi 90% duge dé cur ti da tam (08) (ng vién.

3. Trudng hop s6 luong tng vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va Gng ca
van khong du sé lugng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé cur
thém ang ctr vién cho t6i khi da sé luong can thiét.

4. Pai hoi ddng c¢6 déng mién nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong
truong hop sau day:

a. Khong co du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 24
nay;

b. C6 don tir chire va duoc chap thuan;

c. Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

5. Pai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong
hop sau day:

a. Khong tham gia cac hoat dong ciia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién
tuc, trir truong hop bat kha khang;

b. Truong hop khac quy dinh tai Diéu ¢ cong ty.

6. Khi xét thay can thiét, Pai hoi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién
Hoi dong quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai
truong hop quy dinh tai khoan 5 va khoan 6 Biéu nay.

7. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi déng co dong dé bau bd sung
thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:

a. S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so véi s6 quy dinh
tai Diéu 1& cong ty. Truong hop nay, Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai
hoi dong c6 dong trong thai han 60 ngay ké tir ngay sé thanh vién bi giam qua
mot phan ba;

b. Sb luong thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri giam xubng, khéng bao dam
ty 1& theo quy dinh tai Biéu Ié nay;
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c. Trir trudng hop quy dinh tai diém a, diém b khoan 7 Diéu nay, Pai hoi dong
cd dong bau thanh vién mai thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién
nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhét.

PIEU 31: QUYEN HAN VA NHIEM VU CUA HQOI PONG QUAN TRI

1. Hoi doéng quan tri 13 co quan quan ly cdng ty, ¢4 toan quyén nhan danh

cong ty dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vy caa cong ty khdng

thudc tham quyén cua Pai hoi déng c6 dong.

2. Hoi dong quan tri c¢d trach nhiém giam sat Giam ddc va cac can bo quan ly

CAp cao va cap trung.

3. Hoi déng quan tri ¢6 nhirng quyén han va nghia vu sau day:

a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh

doanh hang niam, ngan sach hang nam cua cong ty;

b) Xac dinh c4c muc tiéu hoat dong trén co s& cac muc tiéu chién luoc duoc

Pai hoi co dong thong qua;

) Quyét dinh dau tu, giao dich ban tai san Cong ty c6 gia tri dudi 35% (ba

muoi 1am phan trim) tong gid tri tai san ghi trong béo c4o tai chinh gan nhat;

d) Kién nghi loai c6 phan va tong sé co6 phan duoc quyén chao béan cua ting

loai;

e) Pé xuat viéc phat hanh trai phiéu chuyén doi va cac chiing quyeén;.

f) Quyét dinh ban c6 phan mai trong pham vi sé ¢4 phan dugc quyén chao

ban cua ting loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thac khac;

g) Quyét dinh gia ban co phan, trai phiéu va cac chung khoan chuyén doi

trong trudng hop duoc dai hoi co dong uy quyén;

h) Quyét dinh mua lai co phan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 130 caa Luat

Doanh nghiép;

i) Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong thim quyén va giéi han

theo quy dinh cta phép luat;

j) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

k) Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong khac cé gia tri

bang hoic 16n hon ba muoi ldm phan trim (35%) téng gia tri tai san duoc ghi

trong bao céo tai chinh gan nhat cta cong ty. Quy dinh nay khdng &p dung doi

véi hop dong va giao dich quy dinh, tai diém d khoan 2 Diéu 135, khoan 1 va

khoan 3 Biéu 162 cua Luat Doanh nghiép;

) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi déng quan tri; b nhiém Trudng

Ban va cac thanh vién Uy ban Kiém toan va cac Tiéu ban khéc truc thudc Hoi
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dong quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham dut hop dong doi
v6i Giam dbc va nguoi quan ly quan trong khac do Piéu Ié cong ty quy dinh;
quyét dinh, tién luong va quyén lgi khac cua nhimg ngudi quan Iy do; cu
ngudi dai dién theo ty quyén tham gia Hoi ddng thanh vién hoic Dai hoi déng
cd dong & cong ty khéc, quyét dinh muc tha lao va quyén loi khéc caa nhiing
nguoi do;

m) Giam sét, chi dao Giam d6c va nguoi diéu hanh khac trong diéu hanh cong
viéc kinh doanh hing ngay cua céng ty;

n) Quyét dinh co ciu t6 chirc, quy ché quan ly ndi b cua cong ty, quyét dinh
thanh 1ap cong ty con, 1ap chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua
c6 phan cua doanh nghiép khac véi muc gia tri gop von, mua cd phan tir trén
35% tong tai san cua Cong ty theo Bao céo tai chinh gan nht;

0) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong co dong,
triéu tap hop Pai hoi dong co dong hoic lay y kién dé Pai hoi dong co dong
thong qua quyét dinh;

p) Trinh b&o co quyét toan tai chinh hiang nim 1én Pai hoi déng c6 dong;

q) Kién nghi muc cb tic duoc tra; quyét dinh thoi han va thu tuc tra ¢ tac
hozc xur Iy 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

r) Kién nghi viéc t6 chuc lai, giai thé, yéu cau pha san cong ty;

s) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

4. Ngoai nhitng tham quyén quy dinh tai khoan 3 diéu nay, Hoi dong quan tri
c6 thé thay mit Dai hoi ddng cb dong quyét dinh nhitng van dé khéc trén co s&
1y quyén caa Pai hoi dong co dong.

5. Hoi ddng quan tri phai bao cdo Dai hoi dong co dong vé hoat dong cua
minh, cu thé I1a vé viéc giam séat cua Hoi dong quan tri dbi véi Giam ddc diéu
hanh va nhitng can bo quan ly khac (cip cao va cap trung) trong nim tai
chinh. Truong hop Hoi dong quan tri khong trinh bao céo cho Pai hoi dong co
dong, bao cao tai chinh nam ctia Cong ty bi coi la khdng co gia tri va chua
dugc Hoi dong quan tri thdng qua.

6. Hoi dong quan tri ¢ thé uy quyén cho nhan vién cip dudi va cac can bo
quan ly thuc hién quyén han cua Hoi dong quan tri va dai dién xu Iy céng viéc
thay mat cho Cong ty.

7. Thanh vién Hoi dong quan tri (khong tinh cac dai dién duoc uy quyén thay
thé) duoc nhan thi lao cho ¢ong viéc ciia minh dudi tu cach 1a thanh vién Hoi
ddng quan tri. Téng muc thu lao cho Hoi ddng quan tri do Pai hoi ddng ¢b
dong quyét dinh. Khoan thu lao nay dugc chia cho céc thanh vién Hoi déng
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quan tri theo thoa thuan trong Hoi ddng quan tri hoic chia déu trong truong
hop khéng thoa thuan duoc.

8. Tang sb tién tra cho ting thanh vién Hoi dong quan tri bao gom thu lao, chi
phi, hoa hdng, quyén mua c6 phan va céac loi ich khac duge huang tir Cong ty,
cdng ty con, cdng ty lién két caa Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién
Hoi ddng quan tri 1a dai dién phan vén gop phai dugc cong bé chi tiét trong
bao cao thuong nién cua Cong ty.

9. Thanh vién Hoi ddng quan tri ndm giir chirc vu diéu hanh hozc thanh vién
Hoi dong quan tri 1am viéc tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hoic thyc
hién nhiing cong viéc khac ma theo Hoi dong quan tri 1a nam ngoai pham vi
nhiém vu thong thuong cia mot thanh vién Hoi dong quan tri, c6 thé duoc tra
thém tién thu lao dudi dang mot khoan tién cdng tron goi theo ting lan, luong,
hoa hong, phan tram loi nhuan hoic dudi hinh thic khac theo quyét dinh cua
Hoi dong quan tri.

10.Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca céc chi phi
di lai, an, & va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc
hién trach nhiém thanh vién Hoi dong quan tri cia minh, bao gom ca cac chi
phi phéat sinh trong viéc toi tham du cac cudc hop Pai hoi déng c6 dong, Hoi
dong quan tri hodc cac tiéu ban caa Hoi dong quan tri.

DIEU 32: CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai
nhiém trong s6 cac thanh vién cua Hoi dong quan tri. Trir truong hop cong ty
tré thanh cong ty dai chiing, Cha tich Hoi dong Quan tri c6 thé kiém Giam doc
Cong ty.

2. Chu tich Ho1 déng quan tri ¢6 trach nhiém tri€u tap va lam chu toa Pai hoi
d6ng co dong va cac cude hop ctia Hoi dong quan tri, dong thoi co nhitng quyén
va trach nhiém khac quy dinh tai Diéu 1¢ nay va Luat Doanh nghi¢p.Chu tich
Ho1 déng quan tri phai ¢6 trach nhi¢ém dam bao viéc Ho1 déng quan tri gui bao
C40 tai chinh ndm, bao cdo hoat dong ctia Cong ty, bao céo kiém toan va bao céo
kiém tra ctia Hoi ddng quan tri cho cac c6 dong tai Pai hoi dong cb dong.

3. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mit hodc khong thé thuc hién
dugc nhi¢ém vy ctia minh thi uy quyén béng van ban cho mot thanh vién khac dé
thuc hién cac quyén va nhiém vu ctia Chu tich Hoi dong quan trj theo nguyén tic
quy dinh tai Piéu 1& cong ty. Truong hop khong c6 ngudi duge ty quyén hoic
Chu tich Hoi déng quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh
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phat t, dang chap hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bét
budc, co s¢ gido duc bét budc, tron khoi noi cu trt, bi han ché hodc mat nang luc
hanh vi dan su, c6 khé khan trong nhéan thire, lam cht hanh vi, bi Toa an cAm
dam nhiém chtc vy, cAm hanh nghé hodc lam cong viéc nhat dinh thi cac thanh
vién con lai bau mot nguoi trong sb cac thanh vién giir chire Chu tich Hoi dong
quan tri theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét
dinh mé1 cua Ho1 déng quan tri..

4. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri tir chic hodc bi bai nhiém, Hoi
ddng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay.

PIEU 33: CUQC HQP HOI PONG QUAN TRI

1. Chu tich Ho61 déng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cta Hoi déng
quan tri trong thoi han bay (07) ngay 1am viéc, ké tir ngay két thiic bau cur Hoi
déng quan tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sb phiéu bau cao
nhat hoic ty 16 phiéu bau cao nhét triéu tip va chil tri. Truong hop c6 nhiéu hon
mot thanh vién c6 s6 phiéu bau hodc ty 1& phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi
c4c thanh vién bau theo nguyén tic da sd dé chon 01 ngudi trong sd ho triéu tap
hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi dong quan tri hop it nhat mai quy mét 1an va cé thé hop bt thuong.

4. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri khong
duoc tri hodn néu khong co 1y do chinh déng trong truong hop sau day:

a) CO6 dé nghi cua Giam dbc hoic it nhat nam (05) nguoi quan Iy cp cao

va cap trung khac;

b) C6 d& nghi cua it nhat hai thanh vién caa Hoi dong quan tri;

¢) Chu tich HPQT xét thy can thiét vi lgi ich Cong ty.

Dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duoc lap thanh vin ban, trong
d6 néu rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thuc tham quyén caa
Hoi déng quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi déng quan tri trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc dé nghi quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay. Truong hop khéng triéu tap hop Hoi dong quan tri theo
dé nghi thi Chua tich phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra doi véi
cong ty; ngudi dé nghi c6 quyeén thay thé Cha tich Hoi dong quan tri triéu
tap hop Hoi dong quan tri.
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6. Céac cudc hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh & dia chi di dang ky cua
Cong ty hoic nhimg dija chi khac & Viét Nam hoac ¢ nudc ngoai theo quyét
dinh caa Chu tich Hoi dong quan tri.

7. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai
guri thong bdo mai hop cham nhat ba (03) ngay 1am viéc truéc ngay hop.

Thong bao maoi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong
trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Kém theo théng bao maoi hop phai
c6 nhiing tai liéu sir dung tai cudc hop d6 va phiéu biéu quyét cia thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri ¢ thé gui bang giay moi, dién
thoai, fax, phuong tién thu dién tir hoic phuong thic khac do Biéu Ié cong ty
quy dinh vabao dam dén duoc dia chi lién lac da dang ky voi Cong ty caa ting
thanh vién Hoi dong quan tri.

8. Cudc hop Hoi ddng quan tri dugc tién hanh khi cé tir ba phan tu (3/4) tong
s6 thanh vién trg 1&n du hop. Truong hop cudc hop duoc triéu tap theo quy
dinh khoan nay khéng du s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi duogc triéu
tap lan thir hai trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat.
Truong hop nay, cudc hop duogc tién hanh néu c6 hon mot ntra s6 thanh vién
Hoi dong quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi déng quan tri duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc
hop trong truong hop sau day:

a) Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét. Thanh vién duoc ay
quyén cho ngudi khéc du hop va biéu quyét néu duogc da sb thanh vién Hoi dong
quan tri chap thuan .

¢) Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén hozc hinh thirc tuong
tu khéc;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu.

Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi
d6ng quan tri cham nhat mot gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi
dugc ma trude sy chung kién cua tat ca nhiing ngudi du hop.

10. Nghi quyét, quyét dinh caia Hoi dong quan tri dugc théng qua néu dugc da
s6 thanh vién du hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét
dinh cudi cting thudc vé phia c6 y kién caa Chu tich Hoi d¢ong quan tri.

11. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac
giao dich hoic dé xuat ma thanh vién d6 hodc ngudi ¢ lién quan tgi thanh
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vién do co loi ich va loi ich d6 mau thuin hoic c6 thé mau thuan vai lgi ich
ctia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri khéng c6 quyén biéu quyét van
duoc tinh vao sé luogng thanh vién téi thiéu can thiét c6 mit dé cd thé to
chtic cudc hop Hai déng quan tri

12. Thanh vién Hoi d¢ong quan tri truc tiép hoac gian tiép duoc huong loi tir mot
hop d6ng hoic giao dich da duoc ky két hodc dang du kién ky két voi Cong
ty va biét ban than 1a ngudi cd loi ich trong d6, co trach nhiém cong khai
ban chat, noi dung cta quyén loi d6 trong cudc hop ma Hoi déng quan tri
lan dau tién xem xét van dé ky két hop dong hoic giao dich nay. Trudng
hop mot thanh vién Hoi dong quan tri khdng biét ban than va ngudi lién
quan c6 loi ich vao thoi diém hop dong, giao dich dugc ky véi Cong ty,
thanh vién Hoi dong quan tri nay phai cong khai cac lgi ich lién quan tai
cudc hop dau tién caa Hoi dong quan tri duoc té chuc sau khi thanh vién
nay biét rang minh c6 lgi ich hodc s& cd lgi ich trong giao dich hoic hop
ddng lién quan.

13. Cudc hop cua Hoi dong quan tri c6 thé té chuc theo hinh thic nghi su truc
tuyén giira cac thanh vién caa Hoi ddng quan tri khi tit ca hoic mot sb
thanh vién dang & nhitng dia diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh
vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe tung thanh vién Hoi dong quan tri khac cing tham gia phét biéu trong
cuoc hop;

b. Phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khac mét cach dong thai.

Viéc trao ddi gitra cac thanh vién cd thé thuc hién mot cach tryuc tiép qua dién
thoai hoac bing phuong tién lién lac thdng tin khac hoic 1a két hop tat ca
nhitng phuong thtrc ndy. Thanh vién Hai ddng quan tri tham gia cudc hop nhu
vay duoc coi 12 “cé mat” tai cudc hop do. Pia diém cudc hop duoc to chuic
theo quy dinh nay 1a dia diém ma nhém thanh vién Hoi ddng quan tri dong
nhat tap hop lai, hoic néu khong c6 mot nhoém nhu vay, 1a dia diém ma Cha
toa cudc hop hién dién.

Cac quyét dinh dugc thdng qua trong mot cudc hop theo hinh thirc nghi su
truc tuyén duoc to chic va tién hanh mot cach hop thie ¢6 hiéu luc ngay khi
két thiic cudc hop nhung phai duoc khang dinh bang cac chit ky trong bién
ban ctia Chu toa va thu ky cudc hop.
14.Nghi quyét theo hinh thic lay y kién bang van ban duoc thdng qua trén
co s& Y kién tan thanh cua da sé thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén
biéu quyét. Nghi quyét ndy c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét duoc céc
thanh vién Hoi déng quan tri thdng qua tai cudc hop dugc triéu tap va to
chuc theo thong I¢€.
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15. Hoi dong quan tri c6 thé thanh I1ap va ay quyén cho cac tiéu ban tryc thudc.
Thanh vién cua tiéu ban c6 thé gdm mét hodc nhiéu thanh vién caa Hoi
ddng quan tri va mot hodc nhiéu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cua
Hoi ddng quan tri. Trong qua trinh thuc hién quyén han duogc uy thac, cac
tiéu ban phai tuan thu cac quy dinh ma Hoi dong quan tri dé ra. Cac quy
dinh nay c6 thé diéu chinh hoic cho phép két nap thém nhitng ngudi khdng
phai 1 thanh vién Ho6i ddng quan tri vao cac tiéu ban néu trén va cho phép
ngudi d6 duoc quyén biéu quyét véi tu cach thanh vién cua tiéu ban nhung
(a) phai dam bao s6 luong thanh vién bén ngoai it hon mot nira tong sd
thanh vién cua tiéu ban va (b) nghi quyét cua céc tiéu ban chi c6 hiéu luc
khi c6 da s6 thanh vién tham dy va biéu quyét tai phién hop cua tiéu ban 13
thanh vién Hoi dong quan tri.

16. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri, hoic cua tiéu ban truc thudc
Hoi dong quan tri, hoic cia ngudi co tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong
quan tri duoc coi 1a c6 gia tri phap ly ké ca trong trong trudng hop viéc bau,
chi dinh thanh vién cua tiéu ban hoac Hoi dong quan tri ¢d thé cd sai sot.

PIEU 34: BIEN BAN HOP HQI PONG QUAN TRI

1. Céc cudc hop Hoi dong quan tri phai dugc ghi jbién ban va co thé ghi am, ghi
va luu gifr‘ duoi ’hinh thirc dién tif khéc‘ theo guyét dinh cua Ch}i tQE‘l. Biép ban
phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé ca bang tiéng nudc ngoai (néu can thiet), €O
cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

c) Thoi gian, dia diém hop;

d) Ho, tén ting thanh vién du hop hoic ngudi duoc uy quyén du hop va cach
thirc du hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;

d) Céc van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tat phat biéu y kién cua ting thanh vién du hop theo trinh ty dién bién
cua cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, nhiing thanh
vién khong tan thanh va khong co6 y kien;

h) Van dé da duoc thong qua va ty & biéu quyét thong qua tuong Gng;

1) Ho, tén,‘chfx ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir trrong hop quy dinh tai
khoan 2 Biéu nay.
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2. Truong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chbi ky bién ban hop nhung néu
duoc tat ca thanh vién khac caa Hoi dong quan tri tham du hop ky va co day
da noi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay
thi bién ban nay co hiéu luc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhirng nguoi ky tén trong bién ban phai
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cua noi dung bién ban hop
Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi déng quan tri va cac tai liéu sir dung trong cudc hop dé
phai dugc luu gitr tai tru s chinh cta Cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngodi c6 hiéu luc phap ly
nhu nhau. Truong hop ¢6 su khac nhau vé noi dung gitra bién ban bang tiéng
Viét va bang tiéng nudc ngoai thi noi dung trong bién ban bang tiéng Viét
duoc ap dung.

PIEU 35: QUYEN PUQC CUNG CAP THONG TIN CUA THANH
VIEN HOQI PONG QUAN TRI

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Giam ddc, Pho Giam dbc,
ngudi quan 1y cac don vi trong Cong ty cung cip cac thong tin, tai lidu vé tinh
hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cia Cong ty va cua cac don vi trong Cong
ty.

2. Nguoi quan 1y duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, ddy da va chinh xéc cac
thong tin, tai liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi dong quén tri

PIEU 36: UY BAN KIEM TOAN

1. Uy ban kiém toan 1 co quan chuyén mon thudc Hoi dong quan tri.

2. Co cAu va tiéu chuan thanh vién caa Uy ban Kiém toan:

- Uy ban kiém toan c6 tir 02 thanh vién tro 1én.

- Chu tich Uy ban kiém toan phai 1a thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri.
Cac thanh vién khéc cua Uy ban kiém toan phai 1a thanh vién Hoi déng quan
tri khong diéu hanh.

- Céc diéu kién khac theo quy dinh cta phép luat lién quan.

3. Quyén va nghia vy cua Uy ban Kiém toan:

- Giam sét tinh trung thuc cua b&o cdo tai chinh cua cong ty va cong bd
chinh thtrc lién quan dén két qua tai chinh cua cong ty;

- Rasoat hé thdng kiém soat noi bo va quan Iy rai ro;
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- Ra soat giao dich véi ngudi ¢ lién quan thuoc tham quyén phé duyét caa
Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong co dong va dua ra khuyén nghi vé nhiing
giao dich can c6 phé duyét cua Hoi ddng quan tri hoic Dai hoi ddng ¢ dong;

- Giam sat bo phan kiém toan noi bo cua cong ty;

- Kién nghi cong ty kiém toan doc 1ap, muac thu lao va diéu khoan lién quan
trong hop dong véi cong ty kiém toan dé Hoi dong quan tri théng qua trudc
khi trinh 1én Dai hoi dong c6 dong thudng nién phé duyét;

- Theo ddi va danh gia su doc 1ap, khach quan cua cong ty kiém toan va hiéu
qua ciia qua trinh kiém toan, dac biét trong truong hop cong ty co sir dung cac
dich vu phi kiém toan cua bén kiém toan;

- Giam sat nham bao dam cbng ty tuan tha quy dinh cua phap luat, yéu cau
Cua co quan quan ly va quy dinh noi bo khac cua cong ty .

- Céac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh caa phap luat lién quan.

4. Uy ban kiém toan thdng qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay y
kién bang van ban hoac hinh thic khac do quy ché hoat dong Uy ban kiém
toan quy dinh. Mdi thanh vién Uy ban kiém toan c6 mot phiéu biéu quyét.
Quyét dinh cua Uy ban kiém toan dugc thdng qua néu duoc da sé thanh vién
du hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing
thudc vé phia c6 y kién cua Chu tich Uy ban kiém toan

5. Hoi dong Quan tri xay dung co ché va ban hanh cac vin ban, chinh sach
lién quan dén t6 chirc, hoat dong cia Uy ban Kiém toan dam bao tinh hiéu qua
theo dung quy dinh phap luat.

PIEU 37: NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
1. Hoi ddng quan tri chi dinh it nhat mot (01) nguoi lam Nguoi phu trach quan
tri cong ty dé hd trg hoat dong quan tri cong ty duoc tién hanh mot cach co
hiéu qua. Nhiém ky ctia Nguoi phu trach quan tri céng ty do Hoi dong quan tri
quyét dinh, t6i da 1a nim (05) nam. Nguoi phu trach quan tri cong ty cé thé
kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 152 Luat
doanh nghiép.
2. Nguoi phu trach quan tri cdng ty phai dap (ng céc tiéu chuan sau:
a. Co hiéu biét vé phap luat;
b. Khong dugc dong thoi lam viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc
hién kiém toan cac béo céo tai chinh cia Cong ty;
c. Cac tiéu chuan khéc theo quy dinh cuaa phap luat, Diéu 1& nay va quyét dinh
cua Hoi ddng quan tri.

41



Diéu I¢ té chirc va hoat déng Céng ty C6 phdn Sdn xudt Kinh doanh Nwéc sach s6' 3 Ha Nji

3. Hoi dong quan tri ¢ thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi can
nhung khoéng trai voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong
quan tri c6 thé bd nhiém Tro ly Nguoi phu trach quan tri céng ty tly ting thoi
diém.

4. Ngudi phu trach quan tri cong ty c6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Tu van Hoi ddng quan tri trong viéc to chuc hop Dai hoi ddng c6 dong theo
quy dinh va céc cong viéc lién quan giira Cong ty va c6 dong;

b. Chuan bj cac cudc hop Hoi ddng quan tri va Dai hoi dong c6 déng theo yéu
cau cua Hoi dong quan tri hoac Ban kiém soat;

c. Tu van vé thi tuc ctia cac cudc hop;
d. Tham du cac cudc hop;

e. Tu van thi tuc lap cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri phd hop véi quy
dinh cua phap luat;

f. Cung cap céc thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quan tri va
cac thong tin khac cho thanh vién caa Hoi dong quan tri;

g. Giam sat va bao cao Hoi ddng quan tri vé hoat dong cdng bé thong tin cua
cong ty.

h. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu 1é cong ty;
i. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.

CHUONG VIII

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT, CAN BQO QUAN LY
KHAC VA THU KY CONG TY

PIEU 38: TO CHUC BO MAY QUAN LY

Hé thong quan ly caa Cong ty phai dam bao bo may quan ly chiu trach nhiém
trudc HO1 ddng quan tri va truc thudc su lanh dao caa Hoi ddng quan tri.

cong ty c6 mot (01) Giam ddc, (cac) Phé Giam déc va mot (01) Ké toan
truong va cac chic danh khac, ph hop véi quy dinh tai Diéu I& nay. Nguoi
dai dién theo phap luat quyét dinh pham vi nhiém vu va quyén han caa céc
chuc danh nay.
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PIEU 39: QUYEN VA NGHIiA VU CUA NGUOI PAI DIEN THEO
PHAP LUAT CUA CONG TY

1. Chu tich Hoi dong quan tri 1a Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty.
Bién ban va Nghi quyét cua Hoi dong quan tri théng qua viéc bau Chu tich
Hoi dong quan tri s& dong nghia véi quyét dinh bd nhiém Nguoi dai dién theo
phap luat cua Cong ty.

2. Nguoi dai dién theo phap luat phai cu tra tai Viét Nam. Truong hop Nguoi
dai dién theo phap luat xuat canh khoi Viét Nam, ngudi dai dién theo phép
luat phai uy quyén bang vin ban cho ngudi khac thuc hién quyén va nghia vu
cua nguoi dai dién theo phap luat. Trong treong hop nay, Nguoi dai dién theo
phap luat van phai chiu trach nhiém vé viéc thuc hién quyén va nghia vu da uy
quyén. Truong hop Ngudi dai dién theo phap luat ving mit tai Viét Nam qué
30 ngay ma khong uy quyén cho nguoi khac thuc hién cac quyén va nghia vu
cuia ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép hoic bi chét, mat tich, tam
giam, két an td, bi han ché hoic mat nang lyc hanh vi dan sy thi Hoi dong
quan tri cu nguoi khac lam nguoi dai dién theo phép luat cua cong ty.

3. Nhiém ky cua Nguoi dai dién theo phap luat cua Céng ty theo nhiém ky
cua Hoi dong quan tri 1a 05 nam trir khi Pai hoi dong co dong c¢6 quy dinh
khac. Nguoi dai dién theo phép luat cua Cong ty khong dugc phép la nhiing
nguoi bi phép luat cam giir chiic vu nay, tac 1a nhitng nguoi vi thanh nién,
nguoi khong dt ning luc hanh vi, ngudi da bi két an tu, nguoi dang thi hanh
hinh phat tu, nhan vién luc lugng vii trang, cac can bo cong chirc nha nudc va
nguoi da bi phan quyét 1a da 1am cho cong ty ma ho ting lanh dao trudc day
bi phé san.

4. Nguoi dai dién theo phép luat ciia Cong ty ¢ cac quyén han, nghia vu sau:
a) Thuc hién céac nghi quyét caa Hoi dong quan tri va DPai hoi déng co dong,
ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cua Cong ty da dugc Hoi dong quan
tri va Pai hoi dong co dong thong qua;

b) Quyét dinh tat ca cac van dé cua Cong ty ma khong thudc cac truong hop

budc phai c6 Nghi quyét cua Pai hoi ddng c6 dong hodc Hoi dong quan tri

theo quy dinh tai Diéu 18 va phap luat hién hanh, bao gém nhung khéng gidi
han:

i.  Quyét dinh va thay mit Cong ty ky két hop déng mua, ban, vay, cho

vay va hop dong, giao dich khac c6 gié tri dudi 35% tong gia tri tai

san duoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhit caa cong ty. Quy dinh

43



Diéu I¢ té chirc va hoat déng Céng ty C6 phdn Sdn xudt Kinh doanh Nwéc sach s6' 3 Ha Nji

nay khong &p dung d6i véi hop dong va giao dich quy dinh tai Khoan
1 Piéu 167 cua Luat Doanh nghiép;

ii.  Quyét dinh du tu hodc ban tai san co gia tri dudi 25% tong gié tri tai
san ghi trong bao céo tai chinh gan nhat caa Cong ty;

iii.  Quyét dinh thanh lap/tham gia thanh Iap cong ty con, dau tu, mua ban
¢ phan hoac phan vén gop vao cac doanh nghiép Viét Nam va nuéc
ngoai néu tong gia tri dau tu, gop voén vao mot doanh nghiép dudi mic
35% tong gia tri tai san duoc ghi trong béo céo tai chinh gan nhat caa
cong ty.

iv. Quyét dinh viéc thanh lap, chia, tach, gop, giai thé cac phong, ban,
don vi truc thudc Cong ty ngoai trir cac don vi thudc tham quyén cua
Hoi dong Quan tri;

V.  Quyét dinh va ban hanh cac Quy ché quan Iy noi bo cia Cong ty;

vi.  Quyét dinh viéc thé chap, bao dam, bao Ianh va boi thuong cua Cong
ty, trir cac khoan boi thuong theo Quyét dinh ciua Co quan Nha nuéc
c6 tham quyén;

¢) T6 chirc va diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh thuong nhat ciaa Cong
ty theo nhitng théng 1& quan Iy tét nhat;

d) B nhiém, quyét dinh mutc lwong, diéu kién lam viéc, thoi han hop dong
lao dong va céac ché do dai ngd khac (néu co) doi vai cac can bo quan 1y trir
Giam déc nham tdi wu cac hoat dong quan ly;

e) Puoc tuyén dung, b nhiém, mién nhiém, tra lwong va phu cip dbi véi moi
nguoi lao dong trong CONg ty, ngoai trir can bo thudc tham quyén cia HPQT;
f) Bé xuat nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan ly cua Céng ty;

g) Thuc hién tat ca cac hoat dong khac theo quy dinh caa Diéu 18 nay va cac
quy ché cua Cong ty, cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri, va phap luat.

5. Nguoi dai dién theo phap luat caa Cong ty chiu trach nhiém trudc Hoi
d6ng quan tri va Pai hoi ddng c6 dong vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén
han dugc giao va phai b4o co cac co quan nay khi dugc yéu cau.

DIEU 40: THU KY CONG TY
Khi xét thay can thiét, Chu tich Hoi dong quén tri tuyén dung thu ky cong ty
va c6 thé mién nhiém khi cin nhung khong trai voi cac quy dinh phap luat
hién hanh vé lao dong.. Vai trd va nhiém vu ctia Thu ky cong ty bao gdom:
a) Chuan bi cac cudc hop cua Pai hoi ddng c6 dong, Hoi ddng quan tri va
Ban Giam dbc theo yéu cau;
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b) Tu van vé thu tuc cua cac cudc hop;

c) Tham duy céc cudc hop;

d) Pam bao cac nghi quyét, quyét dinh, van ban do cac co quan tham quyén
trong Cong ty ban hanh la phu hop véi luat phap;

e) Cung cép‘ céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Dai hoi ddng 96
dong, HGi dong quan tri, Ban Giam doc va céc thong tin khac theo yéu cau
hodc theo quy dinh phéap luat.;

Thu ky chg ty ¢o trach nhi€ém bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phép
luat va Biéu 1€ Cong ty.

CHUONG IX

NHIEM VU CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI,

GIAM POC VA CAN BO QUAN LY KHAC

PIEU 41: TRACH NHIEM CAN TRONG

Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc va cén bd quan Iy khéc cé trach

nhiém thyuc hién cac nhiém vu cua minh, ké ca nhitng nhiém vu véi tu cach

thanh vién céc tiéu ban caa Hoi dong quan tri, mét cach trung thuc vi lgi ich

cao nhat caa Cong ty va véi mic do can trong ma mot ngudi than trong phai

c6 khi dam nhiém vi tri turong duong va trong hoan canh tuong tu.

PIEU 42: TRACH NHIEM TRUNG THUC VA TRANH XUNG POT
VE QUYEN LOI

4. Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc va can bo quan ly khac khéng
dugc phép st dung nhitng co hoi kinh doanh c6 thé mang lai lgi ich cho Céong
ty vi muc dich ca nhan; dong thoi khong duogc sir dung nhiing thong tin co
dugc nho chtc vy ciia minh dé tu loi c4 nhan hay dé phuc vu loi ich cua to
chic hoac ca nhan khéc.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc va can bd quan Iy khac co nghia
vu théng bao cho Hoi dong quan tri tat ca cac loi ich co thé gay xung dot voi
loi ich ciia Cong ty ma ho c6 thé duoc huang théng qua cac phap nhan kinh té,
cac giao dich hoac ca nhan khéc.

7. Cong ty khong duoc cung cap khoan vay hoic bao 13nh cho céc thanh vién
Hoi dong quan tri, Giam ddc, can bd quan ly khac va nhimg ngudi c6 lién
quan téi cac thanh vién néu trén hoac phap nhan ma nhirmg ngudi nay c6 cac
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loi ich tai chinh, trir truong hop cac khoan vay hoac bao 1anh néu trén da duoc
Dai hoi déng cb dong chap thuan.

9. Hop ddng hoic giao dich giita Cong ty vi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi
ddng quan tri, Giam déc, can bo quan ly khac va cac ca nhan, to chic cd lién
quan dén ho hoic cong ty, di tac, hiép hoi, hoac to chiic ma thanh vién Hoi
dong quan tri, Giam dbc, can bo quan ly khac hoic nhitng ngudi lién quan dén
ho la thanh vién, hoac cé lién quan loi ich tai chinh sé khéng bi vd hiéu hoa
néu da duoc Pai hoi dong co dong, Hoi dong quan tri Cong ty thdng qua theo
dung tham quyén quy dinh tai Diéu 167 Luat Doanh nghiép va Diéu 1& nay.
Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc, can bo quan ly khac va cac to chic,
ca nhan cé lién quan téi cac thanh vién néu trén khong duoc su dung cac
thong tin chwa dugc phép cong bd cua Cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khac dé
thuc hién cac giao dich cd lién quan.

PIEU 43: TRACH NHIEM VE THIET HAI VA BOI THUONG

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc va can bo quan Iy Khac vi
pham nghia vu, trdch nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thanh nghia
vu caa minh V&i sy min can va niang luc chuyén mén phai chiu trach nhiém vé
nhirng thiét hai do hanh vi vi pham cua minh gay ra.

2. Cong ty boi thuong cho nhimg ngudi da, dang hoic c6 thé trg thanh mot
bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khai to (bao gom cac vu viéc dan
su, hanh chinh va khéng phai la cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khaoi kién)
néu ngudi d6 da hoic dang la thanh vién Hoi dong quan tri, can bo quan ly,
nhan vién hoic 1a dai dién dugc Cong ty uy quyén hodc nguoi d6 da hoac
dang lam theo yéu cau ciia COng ty Vi tu cach thanh vién Hoi dong quan tri,
can bo quan ly, nhan vién hoic dai dién theo ty quyén cua Cong ty voi diéu
kién nguodi d6 da hanh dong trung thyc, can trong, man can vi loi ich hoic
khéng chéng lai loi ich cao nhat ciia Cong ty, trén co sé tuan thu luat phap va
khong c6 bang chiing xac nhan ring nguoi d6 da vi pham nhitng trach nhiém
cua minh. Khi thyuc hién chirc nang, nhiém vu hoac thuc thi cac cong viéc theo
iy quyén cua Cong ty, thanh vién Hoi ¢éng quan tri, can b quan ly, nhan vién
hoic 1a dai dién theo uy quyén cua Cong ty duoc Cong ty boi thuong khi tro
thanh mot bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khai td (trir céc vu kién
do Cong ty 1a nguoi khai kién) trong cac trueong hop sau:

a. Pa hanh dong trung thyc, can trong, man can vi loi ich va khdng mau thuan
véi logi ich caa Cong ty;

46



Diéu I¢ té chirc va hoat déng Céng ty C6 phdn Sdn xudt Kinh doanh Nwéc sach s6' 3 Ha Nji

b. Tuén tha luat phap va khong c6 bang chiing xac nhan da khong thuc hién
trach nhiém cuaa minh.

3. Chi phi bdi thuong bao gém cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su),
chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh
trong thuc té hoic duoc coi 1a mac hop ly khi giai quyét nhiing vu viéc nay
trong khudn khé luat phap cho phép. Cong ty cé thé mua bao hiém cho nhitng
nguoi d6 dé tranh nhitng trach nhiém bdi thudang néu trén.

CHUONG X
QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

DIEU 44: QUYEN DPIEU TRA SO SACH VA HO SO

1. Co dong hodc nhom ¢ dong néu tai khoan 3 Bicu 15 Biéu Ié nay c6 quyén
truc tiép hodc qua nguoi duoc uy quyén giri van ban yéu cau dugc kiém tra
danh sach c6 dong, cac bién ban hop Dai hoi ddng co dong va sao chup hoic
trich luc cac tai liéu nay trong gio lam viéc va tai tru s¢ chinh caa Coéng ty.
Yéu cau kiém tra do dai dién dugc uy quyén cua co dong phai kém theo giay
iy quyén cia co dong ma nguoi do dai dién hoic ban sao céng chung cia gidy
1y quyén nay.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc va nguoi diéu hanh khéac ¢ quyén
kiém tra so dang ky co dong ciia Cong ty, danh sach co dong va nhitng s6 sach
va ho so khac cua Cong ty vi nhitng muyc dich lién quan téi chic vu cia minh
Vi diéu kién cac thdng tin nay phai dugc bao mat.

3. Cong ty phai luu Diéu I& nay va nhitng ban sira d6i b6 sung Biéu 1¢, Giay
chting nhan dang ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chitng minh quyén
s& hitu tai san, nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong va Hoi dong quan tri, bién
ban hop Dai hoi ddng cb dong va Hoi ddng quan tri, cac bao cdo cua Hoi dong
quan tri, cac bao cdo cua Uy ban Kiém toén, bao céo tai chinh nim, s6 séch ké
toan va céc tai liéu khac theo quy dinh cia phap luat tai tru s chinh hoac mot
noi khac véi diéu kién 1a céc ¢ dong va Co quan ding ky kinh doanh dugc
théng bao vé dia diém luu trir cac tai liéu nay.

4. Diéu 1é cong ty phai dugc cong b trén trang thong tin dién tir cua Cong ty.
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CHUONG XI
CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

PIEU 45: CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

1. Giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan trj théng qua cac van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viéc, tién luong, bao hiém
x& hoi, phuc loi, khen thuong va ky luat dbi véi nguoi lao dong va nguoi diéu
hanh doanh nghiép.

2. Giam ddc phai 1ap ké hoach dé Hoi ddng quan tri thdng qua cac van dé lién
quan dén quan hé cua Cong ty véi cac té chire cong doan theo cac chuan muyc,
thong 1& va chinh sach quan Iy tét nhat, nhitng thdng 1& va chinh sach quy dinh
tai Piéu 1& nay, cac quy ché cia Cong ty va quy dinh phép luat hién hanh.

CHUONG XII

NGUYEN TAC PHAN PHOI LQI NHUAN VA XU LY LO
TRONG KINH DOANH

PIEU 46: NGUYEN TAC PHAN PHOI LQI NHUAN VA XU LY LO
TRONG KINH DOANH

1. Pai hoi dong cd dong quyét dinh muc chi tra ¢6 tic va hinh thuc chi tra c6
tiec hang nam tir lgi nhuan dugc gitt lai cia Cong ty, sau khi da bu da s6 16 liy
ké ctia cac nam trudc (néu co).

2. Theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Hoi dong quan tri c6 thé quyét dinh
tam ng co tic gitra Ky néu xét thay viéc chi tra nay phd hop véi kha niang
sinh loi cua cong ty.

3. Cong ty khong thanh toan 13i cho khoan tién tra co tic hay khoan tién chi
tra lién quan toi mot loai co phiéu.

4. Hoi dong quan tri c6 thé dé nghi Pai hoi dong co dong thong qua viéc
thanh toén toan bo hoic mot phan cé tic bang ¢ phiéu va Hoi dong quan tri
1a co quan thuc thi quyét dinh nay.
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5. Trudng hop cb tic hay nhitng khoan tién khac lién quan téi mot loai ¢b
phiéu duoc chi tra bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién déng Viét
Nam. Viéc chi tra c6 thé thuc hién truc tiép hodc théng qua cac ngan hang trén
co s& cac thdng tin chi tiét vé ngan hang do c6 dong cung cap. Truong hop
Cong ty da chuyén khoan theo dung céc thong tin chi tiét vé ngan hang do ¢b
d6ng cung cap ma cd dong dé khong nhan duoc tién, Cong ty khong phai chiu
trach nhiém vé khoan tién Cong ty chuyén cho c6 dong thu huong. Viéc thanh
toan ¢ tirc ddi vai cac c¢d phiéu niém yét tai So giao dich ching khoan cé thé
duoc tién hanh théng qua cdng ty ching khoan hoic Trung tdm luu ky ching
khoan Viét Nam.

6. Can cir Luat Doanh nghiép, Luat Chang khoan, Hoi ddng quan tri thdng
qua nghi quyét xac dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach co déng. Can cu
theo ngay d6, nhitng ngudi dang ky véi tu cach c¢d dong hodc ngudi s¢ hitu
cac chimg khoan khac dugc quyén nhan cb tic, 14i suat, phan phdi loi nhuan,
nhan c6 phiéu, nhan théng béo hoac tai liéu khac.

7. Trudng hop kinh doanh thua 15, Hoi déng quan tri c6 tham quyén ra quyét
dinh, thuc hién céc giai phap khic phuc kip thoi nhu: chuyén 16 sang nim sau,
su dung quy du phong da trich 1ap ciia nam trudc, v.v..

8. Cac van dé khéc lién quan dén phan phdi loi nhuan duoc thuc hién theo
quy dinh cta phéap luat.

CHUONG XI1lI

TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI
CHINH VA HE THONG KE TOAN

PIEU 47: TAI KHOAN NGAN HANG

1. Cong ty mo tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hoac tai cAc ngan hang
nude ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo sy chap thuan trudc cua co quan c6 tham quyén, trong truong hop
can thiét, Cong ty c6 thé mé tai khoan ngan hang ¢ nudc ngoai theo cac quy
dinh cta phép luat.
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3. Cong ty tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan théng
qua cac tai khoan tién Viét Nam hoic ngoai té tai cac ngan hang ma Céng ty
ma tai khoan.

PIEU 48: NAM TAI CHINH

Nam tai chinh caa Cong ty bat dau tir ngay 01 thang 01 va két thic vao ngay
31 thang 12 hang nam. Nam tai chinh dau tién bt dau tir ngay cip Gidy ching
nhan dang ky doanh nghiép va két thuc vao ngay 31 thang 12 cing nim do.
PIEU 49: CHE PQ KE TOAN

1. Ché do ké toan Cong ty sir dung la Ché do Ké toan Viét Nam (VAS) hoic
ché @6 ké toan doanh nghiép hoic ché do ké toan dic thu dugc co quan co
tham quyén ban hanh khac duoc Bo Tai chinh chap thuan.

2. Cong ty lap s6 sach ké toan bang tiéng Viét. Cong ty luu gitr ho so ké toan
theo quy dinh phap luat vé ké toan va phap luat lién quan. Nhitng hd so nay
phai chinh xac, cap nhat, c6 hé théng va phai da dé chang minh va giai trinh
cac giao dich cua Céng ty.

3. Cong ty s dung dong Viét Nam (hodc ngoai té tu do chuyén doi trong
truong hop dugc co quan nha nudc c6 tham quyén chap thuan) lam don vi tién
té dung trong ké toan.

CHUONG XIV

BAO CAO THUONG NIEN, BAO CAO TAI CHINH, TRACH NHIEM
CONG BO THONG TIN, THONG BAO RA CONG CHUNG

PIEU 50: BAO CAO TAI CHINH

1. Cong ty phai 1ap ban bao cao tai chinh nam theo quy dinh cta phap luat
cling nhu cac quy dinh cia Uy ban Ching khoan Nha nudc va bao cao phai
duoc Kiém toan theo quy dinh tai Biéu 52 Biéu 18 nay

2. Bao cdo tai chinh nam phai bao gom béo céo két qua hoat dong kinh doanh
phan anh mot cach trung thuc va khach quan tinh hinh vé 13i va 16 cia Cong ty
trong nam tai chinh, bang can d6i ké toan phan anh mot cach trung thuc va
khéch quan tinh hinh hoat dong ciia Cong ty tinh dén thoi diém lap béo céo,
bao cao luu chuyén tién té va thuyét minh bao céo tai chinh.

3. Bao céo tai chinh duoc ndp cho co quan thué theo cac quy dinh ctua phép
luat. Trong truong hop tro thanh cong ty dai ching/niém yét, Cong ty phai 1ap
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va cong b cac bao céo sau thang va quy theo cac quy dinh cua Uy ban Chiing
khoan Nha nudc, So giao dich ching khoan.

4. Céac bao céo tai chinh nam dugc kiém toan (bao géom y kién cua kiém toan
vién), bao cdo sau thang va quy cua Cong ty (trong truong hop Céng ty tro
thanh cong ty dai chdng/niém yét) phai duoc cong bd trén website cia Cong
ty.

5. CA&c to chire, ca nhan quan tam déu dugc quyén kiém tra hoic sao chup ban
béo cdo tai chinh nam duoc kiém toan, b4o céo sau thang va quy cua Cong ty
(trong truong hop Cong ty tré thanh cong ty dai ching/niém yét) trong gio
lam viéc caa Cong ty, tai tru s¢ chinh cua Cong ty va phai tra mot mac phi
hop ly cho viéc sao chup.

PIEU 51: BAO CAO THUONG NIEN

Cong ty phai lap va cong bb Bao cao thuong nién theo cac quy dinh ctua phép
luat vé chuang khoan va thi treong ching khoan.

CHUONG XV
KIEM TOAN CONG TY

PIEU 52: KIEM TOAN

1. Trong truong hop can thiét hodc theo quy dinh phép luat, Pai hoi dong cb
dong thuong nién chi dinh mot cong ty kiém toan doc lap hoac thdng qua danh
sach cac cong ty kiém toan doc lap va uy quyén cho Hoi dong quan tri quyét
dinh lya chon mét trong sé cac don vi nay tién hanh céac hoat dong kiém toan
Cong ty cho nim tai chinh tiép theo dya trén nhiing diéu khoan va diéu kién
thoa thuan véi Hoi dong quan tri. Cong ty phai chuan bi va gui bao céo tai
chinh nam cho cong ty kiém toan doc lap sau khi két thic ndm tai chinh.

2. Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, xac nhan , lap béo céo kiém toan va
trinh bao cao d6 cho Hoi déng quan tri trong vong hai (02) thang ké tir ngay
két thiic nam tai chinh.

3. Ban sao cua b&o cao kiém toan duoc giri dinh kém bao céo tai chinh nim
cua Cong ty.

4. Kiém toan vién doc lap thuc hién viéc kiém toan Cong ty duoc phép tham
du cac cudc hop Pai hoi dong cd dong va dugc quyén nhan céc théng béo va
cac thong tin khéac lién quan dén Pai hoi dong ¢ dong ma cac co dong duoc
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quyén nhan va duoc phat biéu y kién tai dai hoi vé cac van dé co lién quan dén
kiém toan.

CHUONG XVI
CON DAU

PIEU 53: CON DAU

1. Hoi dong Quan tri quyét dinh thong qua con dau chinh thirc caa Cong ty va
con dau duoc khic theo quy dinh cua luat phap.

2. Hoi déng quan tri, Giam dbc sir dung va quan ly con dau theo quy dinh caa
phap luat hién hanh.

CHUONG XVII
CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY

PIEU 54: CHAM DUT HOAT PONG

1. Cong ty co thé bi giai thé hoac cham dut hoat dong trong nhitng trudng
hop sau:

a) Khi két thic thoi han hoat dong cia Cong ty, ké ca sau khi di gia han;

b) Toa an tuyén bd Cong ty phéa san theo quy dinh caa phap luat hién hanh;

c) Giai thé trudc thoi han theo quyét dinh cua Pai hoi dong co dong;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

2.‘ Viég giai thé C?)ng ty trudc th(‘yi han (ké ca thoi han da gia han) do qu hoi
dong co dong quyét dinh, Héi dong quan tri thuc hién: Quyét‘dinhrgiéi’thé nay
phai théng bao hay xin chap thuan cia co quan c6 tham quyén (néu bat budc)
theo quy dinh.

PIEU 55: THANH LY

1. Téi thiéu sau (06) thang truéc khi két thic thoi han hoat dong caa Cong ty

hoac sau khi c6 mét quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi ddng quan tri phai thanh

lap Ban thanh Iy gém ba (03) thanh vién. Hai (02) thanh vién do Pai hoi ddng

¢ dong chi dinh va mot (01) thanh vién do Hoi dong quan tri chi dinh tir mot

cong ty kiém toan doc 1ap. Ban thanh ly chuan bi cac quy ché hoat dong cua
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minh. Cac thanh vién cta Ban thanh 1y c6 thé duogc luya chon trong s nhan
vién Coéng ty hoic chuyén gia doc 1ap. Tat ca cac chi phi lién quan dén thanh
1y dugc Cong ty uu tién thanh toan trudc cac khoan no khac cua Cong ty.

2. Ban thanh 1y c6 trach nhiém bao cdo cho co quan ding ky kinh doanh vé
ngay thanh 1ap va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y
thay miat Cong ty trong tat ca cac cong viéc lién quan dén thanh ly Céng ty
trudc Toa an va cac co quan hanh chinh.

3. Tién thu duoc tir viéc thanh 1y dugc thanh ton theo thir t sau:

a) Cac chi phi thanh ly;

b) Céc khoan ng luong, tro cap thdi viéc, bao hiém x& hoi va cac quyén loi
kh&c ciia nguoi lao dong theo thoa ude lao dong tap thé va hop dong lao dong
da ky két;

¢) Thué va cac khoan phai nop nha nudc;

d) Céc khoan vay (néu c6)

e) Cac khoan ng khac cua Céng ty;

f) Sb du con lai sau khi di thanh toan tit ca cac khoan no tir muc (a) dén (e)
trén day duoc phan chia cho cac ¢ dong. Cac ¢6 phan vu dii duge wu tién
thanh toan trudc.

CHUONG XVIII
GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BO

PIEU 56: GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BQ

1. Truong hop phét sinh tranh chap hay khiéu nai c6 lién quan téi hoat dong
ctia Cong ty hay téi quyén va nghia vu cta cac cd dong theo quy dinh tai Diéu
I¢ cong ty, Luat Doanh nghiép, cac luat khac hoac cac quy dinh hanh chinh
quy dinh gita:

a) Co dong voi Cong ty;

b) Co dong véi Hoi dong quan tri, Giam doc hay hay can bo quan ly cao cap,
Cac bén lién quan cé gang giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong luong
va hoa giai. Trir truong hop tranh chéap lién quan toi Hoi dong quan tri hay
Chu tich Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi ddng quan tri cha tri viéc giai quyét
tranh chap va yéu cau ting bén trinh bay cac yéu té thuc tién lién quan dén
tranh chap trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay tranh chip phat sinh.

53



Diéu I¢ té chirc va hoat déng Céng ty C6 phdn Sdn xudt Kinh doanh Nwéc sach s6' 3 Ha Nji

Truong hop tranh chap lién quan téi Hoi ddng quan tri hay Chu tich Hoi dong
quan tri, bat ctr bén nao ciing c6 thé yéu cau chi dinh mot chuyén gia doc 1ap
dé hanh dong véi tu cach lam trung gian hoa giai cho qua trinh giai quyét
tranh chap.

2. Truong hop khong dat dugc quyét dinh hoa giai trong vong séu (06) tuan
tir khi bit dau qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai
khong dugc cac bén chap nhan, bat cir bén nao ciing c6 thé dua tranh chap do
ra Trong tai kinh té hoic Toa an kinh té.

3. CA&c bén tu chiu chi phi caa minh co lién quan tdi tha tuc thuong lugng va
hoa giai. Viéc thanh toan cac chi phi cua Toa an dugc thuc hién theo phan
quyét cua Toa an.

CHUONG XIX
BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

PIEU 57: BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

1. Viéc bo sung, sira d6i Dieu Ié nay phai dugc Pai hoi dong cd dong xem xét
quyét dinh trir truong hop diéu chinh vén diéu 18 do ban thém cé phan méi
trong pham vi sb luong c6 phan dugc quyén chao ban theo Nghi quyét dugc
Pai hoi ddng c6 dong thong qua.

2. Trong truong hop c6 nhimg quy dinh caa phép luat co lién quan dén hoat
dong cia Cong ty chua duoc dé cap trong ban Biéu 1& nay hoic trong trudng
hop ¢6 nhitng quy dinh mai cua phap luat khac voi nhiing diéu khoan trong
Piéu I& nay thi nhimg quy dinh cta phéap luat d6 duong nhién duoc &p dung
va diéu chinh hoat dong ciia Cong ty.

CHUONG XX
NGAY HIEU LUC
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PIEU 58: NGAY HIEU LUC

1. Ban diéu 1& ndy gém hai muoi (20) chwong, nim muoi tam (58) Diéu duoc
Pai hoi ddng c6 dong Cong ty C6 phan San xuat Kinh doanh Nudc sach sé 3
Ha Noi nhat tri théng qua ngay 02 thang 04 nam 2021 tai cudc hop Dai hoi
d6ng c6 déng thudng nién ndm 2021 va ciing chap thuan hiéu luc toan vin cua
Piéu ¢ nay.

2. Diéu 18 nay Ia duy nhat va chinh thirc cia Cong ty.

3. Céac ban sao hoic trich luc Diéu 1é Cong ty ¢ gia tri khi c6 chit ky cuaa Chu
tich Hoi dong quan tri hoac téi thieu mot phan hai (1/2) tong sé thanh vién Hoi
dong quan tri.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

NGUYEN DANH HIEU
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CﬁN:& TYCPSXKD $5 8C.Dudng Dinh COng Tring fienhe@ns3.vn
NUGC SACH $6 3 HA NO! P Phan Chu Trinh,Q.Hodn Kidm, Ha N veww, nuocsachso3hnm

S6: 02/2021/TTr-HPQT — NS3 Ha N¢i, ngay 12 thang 03 nam 2021
TO TRINH
V/v: Thong qua toan vin Quy ché nji bj vé quan tri ciia Céong ty

da dwoc svra doi, bo sung

Kinh giri: PAI HOI PONG CO PONG CONG TY CP SXKD NUOC SACH SO 3 HA NOI

- Cdn cir Ludt Doanh nghiép 2020 va céc van ban hwéng dén thi hanh,
- Can cur Lugt Chung khoan 2019;

- Cdin cir Nghi dinh 155/2020/NP-CP huéng dan Lugt Chimg khodn 2019;

- Cadin cir Thong tw 116/2020/TT-BTC hueéng dan vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong
ty dai chung tai Nghi dinh 155/2020/ND-CP;

Xuét phat tir nhu cau thay dbi ciia Cong ty C6 phan san xuit kinh doanh nudc sach sé 3
Ha Noi (“Cong ty”) trén co s& cac quy dinh cia phap luat lién quan, cin cit trén thuc tién va
mong muon nang cao hi¢u qua quan tri, diéu hanh hoat dong tai Cong ty, Hoi dong quan tri da
tién hanh ra soat Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty va du thio mot s6 ndi dung sira doi, bd
sung phu hop.

Do d6, Hoi dong quan trj xin kinh trinh Dai hoi ddng ¢ déng xem xét thong qua céc vin
2 sau:

1. Thong qua viée ban hanh toan van Quy ché ngi bo vé quan tri cia Cong ty vdi céc ndi
dung da dugce cap nhat, sira doi, bo sung tai Dy thao dinh kém T¢ trinh nay;

2. Uy quyen cho Hoi dong Quan tri va giao Chu tich Hoi dong Quan tri duge chu dong

hoan thién, sira d6i, bd sung Quy ché ndi bo vé quan tri cia Cong ty dé phat hanh ban chinh
thirc phu hop vdi quy dinh cia Phép luat.

Kinh trinh Dai hoi déng co dong xem xét, thong qua.

Noi nhin: TM HQI PONG QUAN TRI
- Nhu trén;

- HPQT:

- Luwu thu ky cong ty




DU THAO

QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY

CONG TY CO PHAN SAN XUAT KINH DOANH NUGC SACH SO 3 HA NOI

(Ban hanh theo Nghi quyét so 01/2021/INQ-DHPCP-NS3 ciia Pai héi dong cé dong

Cong ty Cé phan San xudat Kinh doanh Nuéde sach sé6 3 Ha Noi ngay 02/04/2021)

Ha N¢i, thang 04 nam 2021
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CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1.Pham vi diéu chinh

1. Quy ché ndi bd vé quan tri Céng ty Quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty
nhim bao vé quyén va loi ich hop phép cua C6 dong dong thoi thiét 1ap nhitng chuan muc vé
hanh vi, dao dtrc nghé nghiép ctia cac Thanh vién Hoi dong quan tri, Gidam ddc va nguoi didu
hanh khac, dam bao hoat dong ctia Cong ty dugc 6n dinh va phat trién dung dinh hudng cua Pai
hoi dong cb dong, quy dinh caa Phap luat

2. Quy ché nay duoc ap dung cho tt ca cac C6 dong va/hodc cac don vi, ca nhan khong phai 1a
¢6 dong nhung c6 tham gia vao viéc quan 1y diéu hanh hoat dong ctia Cong ty.

3. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ctia Diéu 1& CONng ty va vin ban phap luat c6 lién quan
dén hoat dong cta Cong ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong trudng hop cd
nhitng quy dinh méi ciia phap luat khac v6i nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhiing quy
dinh cua Diéu 1é COng ty va cac van ban phap luat d6 dwong nhién dugc ap dung va diéu chinh
hoat dong cua CoOng ty.

Diéu 2. Giai thich thuét ngir
1. Nhiing tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

a. “Quan tri Cong ty” 1a hé thong cac nguyén tic dugc ban hanh va/hodc dp dung tai Cong ty
vo1 muc dich:

- Pam bao co ciu quan tri hop Iy;

- DPéam bao hi¢u qua hoat dong cua Hoi déng quan tri;

- Pam bao quyén lgi cta ¢ dong va nhimng ngudi c6 lién quan;

- Pam bao dbi xir cong bang giita cac co dong;

- Cong khai minh bach moi hoat dong ctia Cong ty.

b. “Cong ty” la Cong ty C6 phan San xuat Kinh doanh Nuéc sach s6 3 Ha Noi;

C. “Co dong” 1a ca nhan, to chirc s¢ hitu it nhat mot cd phan ciia Cong ty;

d. “Co dong 16n” 1a c6 dong duoc quy dinh tai khoan 18 Diéu 4 Luat ching khoén.

e. “Nguoi c6 lién quan” la c& nhan hodc t6 chire duge theo quy dinh khoan 23 Diéu 4 Luat
doanh nghiép, khoan 46 Diéu 4 Luat ching khoan.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot sé didu khoan hodc van ban phép luat
s& bao gdm cé nhiing stra d6i bd sung hodc vin ban thay thé cac van ban do.

Diéu 3. Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty

Hoi dong quan trj c6 trach nhiém x4y dyung va trinh Pai hoi ddng cd dong thong qua Quy ché
ndi by vé quan tri Cong ty. Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty khong dugce trai vai cac nguyén
tac va quy dinh hién hanh vé quan tri Céng ty. Quy ché ndi bd vé quan tri dugc cong bo trén
trang théng tin dién tir cuia Cong ty. Quy ché ndi bd vé quan tri CoNg ty gdm cac ndi dung chi

yéu sau:

- Trinh ty, tha tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi déng cd dong (Phu luc 1 dinh kém);



- Trinh ty, thu tuc dé ct, ung cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi d@)ng quan tri
(Phu luc 2 dinh kém);

- Trinh tu, tha tuc td chuc hop Hoi dé)ng quan tri (Phuy luc 3 dinh kém);

- Trinh tu va tha tuc lua chon, b nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh Coéng ty (Phu luc 4
dinh kem).

- Ngoai ra, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty dan chiéu dén mét sé quy dinh trong Piéu 1&
Cong ty; cac quy ché, quy trinh quan tri ndi bd ctia Cong ty.

CHUONG II: CO CAU TO CHUC QUAN LY

Diéu 4. Co ciu té chirc quéan Iy Cong ty

Cong ty hoat dong theo mé hinh t6 chirc quan 1y sau:

1. Dai hoi dong cod dong

Pai hoi dong cb dong gom tat ca cd dong cd quyén biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhat
cua Cong ty ) phﬁn. Pai hoi déng cd dong co cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai biéu 1é
Cong ty va Quy ché nay.

2. Hoi dong quan tri

Hoi dong quan tri 1a co quan quéan Iy COng ty, c6 toan quyén nhan danh Céng ty dé quyét dinh,
thuc hién cac quyén va nghia vy cta Cong ty khong thudc tham quyén cua Pai hoi déng cd
dong.

3. Uy ban Kiém toan

Uy ban Kiém toan 1a co quan chuyén mén thudc Hoi dong quén tri, hd tro Hoi dong quan tri
trong viéc giam sat, kiém soat ndi bo va quan tri rai ro dbi véi cac hoat dong cua Cong ty.

4. Giam dbc Cong ty

Giam ddc 1a ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay ctia Cong ty; chiu sy giam sat ctia
Hoi déng quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi déng quan tri va phap luat vé viéc thuc hién céc
quyén va nghia vu dugc giao.

CHUONG III: QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CO PONG

Piéu 5. Quyén va nghia vu cia co dong

1. C6 déng co day du cac quyén va nghia vu theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, cac van
ban phap luat lién quan va DPiéu 1& Cong ty, dic biét la:

a. Quyén tuy do chuyén nhuong c6 phan di dugc thanh toan day du, trir mot sé truong hop bi
han ché chuyén nhuong theo quy dinh cta phéap luat, Didu 1& Cong ty va nghi quyét ctia Dai hoi
ddng cb dong;

b. Quyén dugc dbi xir cong bang. Mdi cd phan cuia cting mdt loai déu tao cho cb dong so hiru
cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty c6 cac loai ¢ phan vu dii, cac
quyén va nghia vu gin lién véi cac loai c¢6 phan wu dai phai dugc cong bd day du cho cb dong



va phai dugc Dai hoi dong cb dong thong qua;

c. Quyén dugc thong bao diy du thong tin dinh ky va thong tin bat thudong vé hoat dong cua
Cong ty;

d. Quyén va trach nhiém tham gia cic cudc hop Dai hoi dong cd dong va thyuc hién quyén biéu
quyet trye tiép hoac thong qua cac hinh thirc khac, néu thong béo hop c6 ghi nhan céc hinh thue
tuong tng, nhu:

- Uy quyén cho mot ngudi khac tham dy va biéu quyét tai cudc hop;

- Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bod phiéu dién tr hodc hinh thirc dién
tr khac;

- Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua guri thu, fax, thu dién tu.

e. Quyén duoc uu tién mua cd phan mai chao ban cho c6 doéng hién hitu twong tmg voi ty 18 s&
hitu c6 phan phd thong trong Cong ty.

f. Nghia vu tuan tha Diéu 1¢ COng ty va cac quy ché ndi bo ctiia Cong ty; chap hanh nghi quyét
cua Pai hoi déng ) dong, Hoi déng quan tri.

g. Nghia vu bao mét cac thong tin dugc cong ty cung cap theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va
phap luat; chi st dung thoéng tin duoc cung cap dé thuc hién va bao vé quyén va lgi ich hop
phép ctia minh; nghiém cam phat tan hodc sao, giri thong tin dugc cong ty cung cap cho to chirc,
ca nhan khac.

h. Cac quyén, va nghia vu khac theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty.

2. C6 dong co quyén bao vé cac quyén loi hop phap ctia minh. Trong truong hop nghi quyét
ctia Pai hoi dong cb dong, nghi quyét ciia Hoi dong quan tri vi pham phap luat hodc vi pham
nhitng quyén loi co ban cta c6 dong theo quy dinh cta phap luat, c6 dong co quyén dé nghi huy
nghi quyét d6 theo trinh ty, thu tuc phap luat quy dinh. Truong hop cac nghi quyét d6 vi pham
phap luat gay t6n hai téi Cong ty, Hoi dong quan tri, Giam ddc phai dén bu cho Cong ty theo
trach nhiém ctia minh. C6 dong c6 quyén yéu cau Cong ty boi thuong ton that theo quy dinh cta
phéap luat.

3. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Céng ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién mot
trong cac hanh vi sau day:

a. Vipham phép luat;

b. Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi hodc phuc vu loi ich cua td chure, ca
nhan khéc;

. Thanh toan cac khoan ng chua dén han trude cac rii ro tai chinh d6i véi Cong ty.

Diéu 6. Trach nhiém ciia c6 dong 16m

1. Cb dong 16n khong duoc 1gi dung wu thé ctia minh gy ton hai dén cac quyén, loi ich cua
Cong ty va ciia cac co dong khéc.

2. Co dong 16n c6 nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh ctia phap luét.
CHUONG IV: PAI HOI PONG CO PONG

Diéu 7. Cudc hop DPai hdi dong c6 dong thuwong nién va bit thuong



1. Trinh tu, thu tuc vé tridu tap va biéu quyét tai Pai hoi dong cd déng gdm cac ndi dung chinh
Sau:

a. Théng bao vé viéc chdt danh sach cd dong cé quyén tham du Pai hoi dong cd dong;
b. Thdng bao triéu tap Dai hoi dong cd dong;

c. Céch thirc dang ky tham du Pai héi déng cd dong;

d. Cach thirc bo phiéu;

e. Cach thirc kiém phiéu;

f. Cach thirc phan d6i quyét dinh cta Dai hoi dong cb dong;

g. Lap Bién ban hop Dai hoi dong cb dong;

h. Cong bb Nghi quyét Dai hoi dong cd dong;

i. Viéc Pai hoi dong c6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc 13y ¥ kién bang vin ban;
j.  Céc van dé khac.

2. Cong ty phai tudn thu day du trinh ty, thi tuc vé triéu tip hop Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh cua phap luat, Piéu 1&é Cong ty va Phuy luc s6 1 Quy ché Quan trj Cong ty. Cong ty khong
dugc han ché ¢ dong tham dy Pai hoi dé)ng cd dong, phai tao diéu kién cho ¢ dong thuc hién
viéc iy quyén dai dién tham gia Pai hoi dong c6 dong hodc bo phiéu bang thu bao dam khi co
dong co yéu cau.

3. Ho6i déng Quan tri hodc nguoi triéu tap hop Dai hoi déng cd dong sép xép chuong trinh nghi
su, b tri dia diém va thoi gian hop 1y dé thao luan va biéu quyét timg van dé trong chuong trinh
hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Luat doanh nghiép.

4. Hang nam COng ty phai to chtrc hop Pai hoi dong cd dong thuong nién theo quy dinh cta
Luat Doanh nghiép. Viéc hop Dai hoi déng cd dong thuong nién khong duoc t6 chirc dudi hinh
thirc 1dy ¥ kién c6 dong bang vin ban.

Diéu 8.Bio co hoat ddng ciia Hoi ddng quan tri tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién

Béao cao hoat dong cua Hoi déng quan tri trinh Pai hoi déng ) dong thuong nién tdi thiéu phai
bao gom céac ndi dung sau:

1. Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cua Hoi dong quan tri va timg thanh vién Hoi
ddng quan tri theo quy dinh tai Didu 163 Luat doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty;

2. Tong két cac cude hop ctia Hoi dong quan tri va cac quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

3. Két qua danh gia cua thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri vé hoat dong ctia Hoi dong quan
tri (néu co);

4. Hoat dong cua cac tiéu ban khéc thudc Hoi déng quan tri (néu co);

5. Két qua giam sat d6i véi Giam ddc ;

6. Két qua giam sat d6i véi ngudi didu hanh khéc;

7. Céac ké hoach trong tuong lai.

Diéu 9. Bio cdo ciia Uy ban Kiém toan tai Pai hi dong cb dong thuwong nién

Béo cao cua Uy ban Kiém toan trinh Dai hdi dong c6 dong thuong nién toi thiéu phai bao gom
cac ndi dung sau:

a. Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ciia Cong ty;



b. Két qua giam sat hoat dong kiém toan bao céo tai chinh hang nim cua Cong ty;

c. Két qua giam sat hoat dong ctia Hoi ddng quan tri, Giam ddc va cac ngudi diéu hanh Cong
ty khac;

d. DPanh gia sy phoi hgp hoat dong gitra Hoi dong quan tri, Giam doc va cac co dong va gitra
Hoi1 dong quan tri, Giam doc va cac can bg quan 1y voi nhau;
e. Danh gia tinh hi¢u qua cua hé thong kiém soat ndi bg, quan tri rui ro cua Cong ty;

f.  Khuyén nghi cac bién phap, phuong huéng nang cao tinh hiéu qua kinh té va giam thiéu rui
ro trong hoat ddng quan tri, diéu hanh ctua Cong ty.

CHUONG V: HOI PONG QUAN TRI

Piéu 10. Thanh phin, nhiém ky ciia H§i dong quan tri

1. Hoi dong quan tri gdbm 03 dén 11 thanh vién: Trong d6 c¢6 mot (01) Chu tich va cac thanh
vién. S6 lugng thanh vién cu thé do Pai hoi dé)ng ) dong quyét dinh.

2. Co cau Hoi dé)ng quan tri phai dam bao sy can ddi gitra cac thanh vién co kién thirc va kinh
nghiém vé phap luat, tai chinh; linh vuc hoat dong kinh doanh cua Cong ty; dam bao it nhat mot
phan ba (1/3) tong s6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu
hanh. Co cu thanh vién Hoi ddng quan tri cia Cong ty phai dam bao it nhat mot phan niam
(1/5) téng s6 thanh vién Hoi dé)ng quan tri la thanh vién doc lap. Néu s6 lugng thanh vién Hoi
d6ng quan tri it hon 05 ngudi, cong ty phai dam bao c¢6 01 thanh vién Hoi ddng quan tri 14 thanh
vién ddc lap.

3. Trinh tu, tha tuc dé cu, ung cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri
duogc thuc hién theo quy dinh cua phap luat, Didu 1& Cong ty, Phu luc s6 2 Quy ché Quan tri
Cong ty.

Diéu 11. Tiéu chuin thanh vién Hoi dong quan tri
1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai c¢6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
a. Khong thudc dbi twong quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 cua Luat doanh nghiép;

b. Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan trj kinh doanh hoac trong linh vuc, nganh,
nghé kinh doanh ctia cong ty va khong nhat thiét phai 1a ¢6 dong cuia cong ty.

c. Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty chi dugc ddng thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri tai
t6i da 05 cong ty khac.

d. Cac diéu kién khéc theo quy dinh ctia Phap lut.

2. Ngoai cac tidu chuan va diéu kién néu tai Khoan 1 Diéu nay, thanh vién Hoi dong quan tri
doc lap can dam bao cac tiéu chuan va diéu kién sau:

a. Khong phai l1a nguoi dang lam viéc cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con cta cong ty;
khong phai 1a nguoi da tirng lam viéc cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con cia cong ty it
nhat trong 03 nim lién trudc do.

b. Khong phai 12 nguoi dang hudng luwong, thu lao tir Cong ty, trir cac khoan phy cip ma thanh
vién HQ1 dong quan tri dugc hudng theo quy dinh;

c. Khong phai l1a ngudi cé vo hodac chong, cha d¢, cha nuoi, me d¢, me nudi, con dé, con nudi,



anh rudt, chi rudt, em rudt 1 c6 dong 16n ctia Cong ty; 12 ngudi quan 1y ctia Cong ty hodc cong
ty con cua Cong ty;

d. Khong phai 12 ngudi truc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 1% tong sd ¢d phan co quyén
biéu quyét cia Cong ty;

e. Khong phai 1a ngudi di timg 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat ciia cong ty it
nhét trong 05 nam lién trude do, trir truong hop duogc bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh (sau dy goi 13 thanh vién khong diéu hanh)
1a thanh vién Hoi dong quan tri khong phai 1a Giam dbc, Phé giam ddc, Ké toan truong va
nhitng ngudi quéan 1y cép cao theo quy dinh cua Diéu 18 cong ty.

Piéu 12. Thim quyén ciia Hi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri c6 day du cac quyén theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, cac van ban
phap luit lién quan va Diéu 1& Cong ty, dic biét 1a quyén duoc cung cip cac thong tin, tai lidu
vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ciia Cong ty va ciia cac don vi trong Cong ty.

2. Hoi dong quan tri quyét dinh dau tu, giao dich ban tai san Cong ty co6 gia tri nhé hon 35%
(ba muoi lim phén trdm) tong gia tri tai san ghi trong béo cdo tai chinh gin nhat ciia Cong ty;

3. Hoi dong quan tri thong qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop dong khac c6 gia tri
bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san dugc ghi trong béo céo tai chinh gan nhat cua Cong
ty.

4. Hoi dong quan tri thong qua viéc Cong ty ky két hop dong véi nhitng ngudi duge quy dinh
tai Khoan 1 Piéu 162 Luat Doanh nghiép véi gid tri dudi 35% téng gia tri tai san cua Cong ty
ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat ciia Cong ty.

Diéu 13. Trich nhiém va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri phai tuan thi ddy du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty va Luat Doanh nghiép;

2. Hoi dong quan tri chiu trach nhiém trudc cac cd dong vé hoat dong ciia Cong ty.

3. Hoi déng quan tri chiu trach nhiém dam bao hoat dong cua Cong ty tuan thu cac quy dinh
ctia phap luat, Piéu 1& va Quy ché noi bd vé quan trj Cong ty, ddi xtr binh dang dbi véi tat ca co
dong va ton trong loi ich ciia ngudi co quyén lgi lién quan dén Cong ty.

4. Xay dung Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va trinh Pai hoi dong ¢ dong thong qua. Quy
ché ndi bo vé quan tri Cong ty khong duoc trai véi quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

5. Hoi déng quan tri c6 trach nhiém bao céo hoat dong ctia Ho1 déng quan tri tai Pai hoi déng
b dong theo quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

Pi¢u 14. Nhiém vu, quyén han cia Chi tich Hgi dong quan tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri l1a nguoi chiu trach nhi¢m chung td chire thuc hién moi cong viéc
ctia Hoi ddng quan tri; diéu khién Dai hoi dong ¢ dong thuong nién va bit thudng theo quy
dinh tai Diéu 1& Cong ty, td chirc phan cong nhiém vu cho cac thanh vién dé thuc hién cac
nhiém vy, quyén han cua Hoi d(‘Sng quan tri theo quy dinh cua Piéu 1¢ Cong ty va Luat doanh
nghiép, chiu trach nhiém trudc Pai hoi dong cd déng va phap luat vé cong viée ctia minh;

2. Chu tich Hoi dong quan tri ky cac Nghi quyét, Quyét dinh va cac vin ban hodc thong qua
cac van ban thudc tham quyén ciia Hoi ddng quan tri; viéc iy quyén cho cac thanh vién Hoi
ddng quan tri khac ky thay phai dugc thyc hién bang van ban.



3. Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap, chi tri cdc cudc hop Hoi ddng quan tri va phan cong
thanh vién Hoi déng quan tri chuan bi noi dung céc cudc hop Hoi déng quan tri; Pai hdi déng
¢ dong; thong bao ndi dung cude hop va yéu cau Giam ddc, Uy ban Kiém toan hodc ngudi diéu
hanh khac (néu thy can thiét) chuan bi cac tai liéu, bao céo;

4. Chu tich Hoi dong quan tri theo ddi va don dc qua trinh thyc hién cac nghi quyét ciia Hoi
ddng quan tri;

5. Céac quyén va nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 15. Ngudi dwge Chi tich Hi ddng quan tri iy quyén

1. Trong truong hop Chi tich Hoi dong quan tri vang mit thi viéc tiy quyén bang van ban cho
thanh vién Hoi déng quan tri khac thuc hién nhiém vu cia Chu tich Hoi ddng quén tri theo quy
dinh tai Biéu 1é Cong ty.

2. Ngudi duge Chu tich Hoi ddng quan tri iy quyén c6 quyén va nghia vu sau day:

a. La nguoi thay mat Chi tich Hoi dong quan tri thyc thi cic quyén dugc ty quyén khi Chi
tich Hoi dong quén tri vang mit.

b. Ky cac vin ban dugc Chu tich Hi dong quan tri iy quyén.

c. Truc tiép phu trach mot $6 cong viéc cu thé do Chu tich Hoi déng quéan tri phan cong va uy
quyén.

d. C6 quyén tir chdi nhan Gy quyén khi xét thiy c6 nhitng diéu trai voi phap luat va Diéu 18
Cong ty.

Diéu 16. Quyén va trach nhiém cia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 diy du cic quyén theo quy dinh cta Luat doanh nghiép,
phap luat lién quan va Piéu 1é Cong ty, trong d6 co quyén dugc cung cip cac thong tin, tai liéu
vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va ctia cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 trach nhiém theo quy dinh tai Ludt doanh nghiép va Diéu
1¢ Cong ty.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 trach nhiém thyc hién cac nhiém vu cia minh mot cach
trung thuc, can trong vi loi ich cao nhat cia c6 dong va Cong ty.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém tham dy day da cac cudc hop ciia Hoi dong
quan tri va co y kién 13 rang vé cac van dé duoc dua ra thao luan.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém béao céo kip thoi va ddy di Hoi dong quan tri
céc khoan thu lao ma ho nhan duoc tir cac Cong ty con, Cong ty lién két va cac td chirc khac ma
ho 1& ngudi dai dién phan von gop cta Cong ty.

6. Thanh vién Hoi dong quan tri va nhimg nguoi c6 lién quan c6 trach nhiém béo cao Uy ban
Ching khoan Nha nuéc, So giao dich chimg khoan va thuc hién cong b thong tin khi thuc hién
giao dich ¢ phiéu ctia Cong ty theo quy dinh cta phap luat.

7. Thanh vién Hoi déng quan tri co thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 su
chap thuan ctia Dai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho nhiing trach
nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va Piéu 1¢ Cong
ty.

8. Cac quyén va trach nhiém khac theo quy dinh cta Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh ctia Phap
luat.



Diéu 17. Cudc hop Hpi ddng quén tri

1. Hoi dong quan trj phai t6 chic hop it nhat mdi quy 01 1an theo trinh tu duoc quy dinh tai
Diéu 1¢ Cong ty va Phu luc sé 3 Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty. Viée t6 chirc hop Hoi dong
quan tri, chuong trinh hop va céc tai li€u lién quan dugc thong bao trudc cho cac thanh vién Hoi
ddng quan tri theo thoi han quy dinh cia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

2. Bién ban hop Hoi déng quan tri phai duoc 1ap chi tiét va 1o rang, Chu toa cudc hop va nguodi
ghi bién ban phai ky tén vao bién ban cudc hop theo dung quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Bién
ban hop Hoi dong quan trj phai duoc luu giit theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong ty.

3. Hang nam, HQi dong quén tri c6 thé yéu cau thanh vién doc 1ap c6 bao cdo danh gia vé hoat
dong cia HO1 dong quan tri va bdo cdo danh gid nay c6 thé dugc cong bo tai cudc hop Pai hoi
dong c6 dong thuong nién.

Diéu 18. Thu lao, tién lwong va cac khoan lgi ich khac ciia thanh vién Héi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri (khong tinh cac dai dién dugc Gy quyén) dugc nhan thu lao
cho cong viéc ciia minh dudi tu cach 1a thanh vién Hoi dong quan tri theo Quyét dinh cta Dai
hoi déng c6 dong tai cude hop thuong nién.

2. Tong sd tién tra cho timg thanh vién Hoi ddng quan tri (néu c6) bao gdm thu lao, chi phi,
hoa hong, quyén mua c6 phan va cac loi ich khac dugc huong tir Cong ty, Cong ty con, Cong ty
lién két ctia Cong ty va cac Cong ty khac ma thanh vién Hoi dong quan tri 13 dai dién phan von
g6p phai duoc cong b chi tiét trong Bao cao thudng nién cua Cong ty. Thu lao cta thanh vién
Hoi déng quan tri phai duoc thé hién thanh muc riéng trong Bdo cdo tai chinh hang nam cua
Cong ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri ndm giit chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi dong quan tri
lam viéc tai Uy ban Kiém toan hodc cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hoac thuc hién nhiing
cong viée khac ma theo Hoi dong quan tri 1 ndm ngoai pham vi nhiém vy théng thuong cua
mot thanh vién Hoi déng quan tri, co thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong
tron goi theo timg lan, lvong, hoa hong, phan trim lgi nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo
quyét dinh cua Hoi déng quan tri.

4. Thanh vién Hoi déng quan tri co quyén duoc thanh toan tt ca céc chi phi di lai, an, & va cac
khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhi¢m thanh vién Hoi déng
quan trj ciia minh, bao gdm ca cac chi phi phét sinh trong viéc téi tham du cac cudc hop Pai hoi
dong cb dong, Hoi dong quan tri, Uy ban Kiém toan hodc cac tiéu ban khéac cua Hoi dong quan
tri.

Piéu 19. Thu ky Cong ty

1. Pé hd trg cho hoat dong quan tri Cong ty duogc tién hanh mét cach c6 hiéu qua, Chu tich Ho1
ddng quan tri c6 thé chi dinh it nhat mot (01) ngudi lam Thu ky Cong ty.

2. Thu ky Cong ty phai 1a nguoi co hiéu biét vé phap luat. Thu ky Cong ty khong duoc dong
thoi 1am viée cho Cong ty kiém toan dang thuc hién kiém toan cac béo céo tai chinh ciia Cong
ty.

3. Vai tro va nhiém vu cua Thu ky Cong ty quy dinh tai Diéu 45 Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 20. Uy ban Kiém toan tryc thudc Hoi dong quan tri:

1. Hoi déng quan tri thanh 1ap Uy ban Kiém toan dé hd tro hoat dong giam sat, kiém soat va
quan tri rdi ro.



2. Co céu va tiéu chuan thanh vién cua Uy ban Kiém toan:
- Uy ban kiém toan c6 tir 02 thanh vién tré 1én.

- Chu tich Uy ban kiém toan phai 1a thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri. Cac thanh vién
khac cta Uy ban kiém toan phai 1a thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh.

- Céc diéu kién khac theo quy dinh cua phap luat lién quan.
3. Churc nang, nhi¢m vu cua Uy ban Kiém toan:

- Giam sat tinh trung thyuc cua béo céo tai chinh cia cong ty va cong bd chinh thirc lién quan
dén két qua tai chinh cua cong ty;

- Rasoat hé thong kiém soat ndi bd va quan 1y rui ro;
- Dé xuét cac chinh sach ké toan phu hop dé ap dung tai Cong ty;

- Ra soat giao dich v6i ngudi 6 lién quan thudc thAm quyén phé duyét cua Hoi dong quan tri
hodc Pai hoi dong c6 dong va dua ra khuyén nghi vé nhimg giao dich can co phé duyét ctia Hoi
d6ng quan tri hoic Pai hoi déng c6 dong;

- Giam sat bd phan kiém toan ndi bd ctia cong ty;

- Kién nghi cong ty kiém toan doc 1ap, murc thu lao va diéu khoan lién quan trong hop dong
v6i cong ty kiém toan dé Hoi dong quan tri théng qua trudce khi trinh 1én Pai hoi dong cb dong
thuong nién phé duyét;

- Theo doi va danh gid sy doc lap, khach quan cua cong ty kiém toan va hiéu qua cua qua
trinh kiém toan, dic biét trong truong hop cong ty céd s dung cac dich vu phi kiém toan cta bén
kiém toan;

- Giam sat nham bao dam cong ty tuan thu quy dinh cta phap luat, yéu cau cua co quan quan
ly va quy dinh ndi bg khéc cta cong ty;

- Céc quyén va nghia vy khac theo quy dinh cua phap ludt lién quan, chirc ning, nhiém vu
khac theo Quy ché hoat dong duoc Hoi dong Quan tri ban hanh;

3. Hoi déng Quan tr1 xay dung co ché va ban hanh céc vin ban, chinh sach lién quan dén to
chirc, hoat dong ciia Uy ban Kiém toan dam bao tinh higu qua theo dung quy dinh phéap luat.

CHUONG VI: BAN PIEU HANH

Pi¢u 21. Thanh phén va tiéu chuén cia ngudi didu hanh
1. B6 may diéu hanh ciia Cong ty bao gdm Giam déc, (cac) Phé Giam ddc va Ké toan truong.
2. Giam ddc va (cac) Pho Giam ddc phai co tiéu chuén sau:

a. C6 di nang lyc hanh vi dan sy va khong thudc déi tuong khong duge quan 1y doanh nghiép
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 ciia Luat Doanh nghiép.

b. Cé trinh d§ chuyén moén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh.

3. Ké toan truong ctia Cong ty phai co diéu kién va tiéu chuan sau:

a. Co pham chat dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c6 ¥ thirc chip hanh phap luét;
b

Co trinh d6 chuyén modn, nghiép vu vé ké toan,;



c. Thoi gian cong tac thuc t& ve ké toan it nhat la hai ndm doi véi nguoi cd chuyén mon,
nghi¢p vu vé ke todn tu trinh do dai hoc trd Ién va thoi gian cong tac thuc t€ vé k€ toan it nhat la
ba nam doi voi1 ngudi cé chuyén mon, nghi¢p vu vé ké toan bac trung cap;

d. Phai c6 ching chi qua 16p bdi dudng ké toan trudng.

4. Trinh ty, thu tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh Cong ty (Phu luc 4 dinh
kem)

CHUONG VII: PHOI HGP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI, UY BAN
KIEM TOAN VA BAN PIEU HANH

Piéu 22. Nguyén tic phdi hop

Hoi dong quan tri, Uy ban Kiém toan va Ban diéu hanh phdi hop trong quan hé cong tac theo
cac nguyén tac sau:

a. Luon vi lgi ich chung ctia Cong ty.

b. Tuén thi nghiém tic cac quy dinh c6 lién quan ctia phép luat, Didu 1é va cac quy dinh cia
Cong ty.

¢c. Thuc hién nguyén tic tap trung, dan chu, cong khai, minh bach.

d. Phéi hop cong tac v6i tinh than trach nhiém cao nhat, trung thuc, hop tac va thuong xuyén
cha dong phdi hop thao g& cac vudng mic, kho khan.

Diéu 23. Phéi hop hoat dong giira Hoi ddng quan tri véi Ban diéu hanh

1. Hoi déng quan tri lanh dao va giam sat moi hoat dong ctia Cong ty trén co s¢ tao moi diéu
kién tot nhat vé co ché, chinh sach, nguon nhan lyc, co s¢ vat chat dé gitp Ban diéu hanh hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

2. Dinh ky hang quy va nim, Ban diéu hanh phai giri bao cdo bang vin ban vé tinh hinh hoat
dong kinh doanh va phuong huéng hoat dong trong thoi ky toi cuia Cong ty cho Hoi dong quan
tri.

3. Thanh vién Ban diéu hanh dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri co trach nhiém bao céo
Hoi dong quan tri moi van dé c6 lién quan tdi hoat dong dicéu hanh ctia Cong ty. Thanh vién Ban
diéu hanh khong dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri duwoc moi tham du (khong biéu
quyeét) cac cudc hop Hoi dong quan tri.

4. Céc chuong trinh nghién ciru, khao sat, cic cudc dam phan, ky két hop dong cua Cong ty co
lién quan dén churc nang nhiém vu cua Hoi d@)ng quan tri, Ban di¢u hanh c6 trach nhiém bao cao
Chu tich Hoi dong quan tri dé cir thanh vién Hoi dong quan trj tham dy.

Diéu 24. Phdi hop hoat dong giira Hoi ddng quan tri véi Uy Ban kiém toan

1. Hoi déng quén tri tao diéu kién cung cép tat ca cac tai liéu va thong tin can thiét cho hoat
dong cua Uy ban Kiém toan, ton trong tu cach khach quan doc 1ap ciia Uy ban Kiém toan.

2. Hoi dong quan tri tao diéu kién tSt nhat cho cac thanh vién Uy ban Kiém toan trong viéc
thyc hién churc nang va nhiém vu cua Uy ban Kié€m todn va phai c6 trach nhiém chi dao, gidm
sat viéc chan chinh va xur 1y cac sai pham theo dé xuat ctia Uy ban Kiém toan.

3. Chu tich Uy ban Kiém toan c6 trch nhiém bao cao Hoi dong quan tri nhiing van dé phat
sinh va cac trudong hop vi pham ctia C4c can bd quan 1y theo quy dinh cta phéap luat, Piéu 18



Cong ty.
Diéu 25. Phdi hep hoat dong giira Uy ban Kiém toan véi Ban didu hanh

1. Truong hop xét thiy can thiét, Ban diéu hanh c6 thé moi Chu tich Uy ban Kiém toan hoic
cac thanh vién Uy ban Kiém toan tham du hop Ban diéu hanh hoic cac cudc hop khac va déng
gop vy kién.

2. Theo yéu cAu ctia Chu tich Uy ban Kiém toan, Ban diéu hanh thuc hién béo céo truc tiép
hodc cung cép cac thong tin, bao cdo vé tinh hinh hoat dong ctua Cong ty.

3. Truodng hop phat hién rai ro c6 thé anh huéng 16n dén uy tin va hoat dong ctia Cong ty, Ban
didu hanh cin bao cdo ngay cho Chu tich Uy ban Kiém toan.

4. Ban diéu hanh chiu trach nhiém tao moi diéu kién thudn loi && Chu tich Uy ban Kiém toan
va cé4c thanh vién Uy ban Kiém toan dugc tiép can cac thong tin, bao cdo trong thoi gian nhanh
nhat.

CHUONG VIII: KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HQI PONG
QUAN TRI, THANH VIEN UY BAN KIEM TOAN, GIAM POC VA NGUOI PIEU
HANH KHAC

Diéu 26. Danh gia hoat dong

1. Héng nam, cdn cir vao chic nang, nhiém vu dugc phan cong, Hoi d@)ng quan tri td chuc
danh gia muc d6 hoan thanh nhiém vu phan cong ciia tmg thanh vién Hoi dong quan tri va Ban
Gidm doc.

2. Chii tich Uy ban Kiém toan t6 chirc danh gia muc d6 hoan thanh nhiém vu phéan cong cua
tirng thanh vién Uy ban Kiém toan.

3. Chu tri cong tac danh gia muc d) hoan thanh nhiém vu phan cong cta cac can b quan ly
khac.

Diéu 27. Khen thuéng

1. Hang nam, can ctr vao két qua danh gia, Hoi dong quan tri quyét dinh mirc khen thuong ddi
voi céc thanh vién Uy ban Kiém toan, Ban Giam doc, cac can b quan 1y khac theo muc do
hoan thanh nhiém vu.

2. Khen thudéng cho thanh vién Hoi déng quan tri, s€ do Ho1 déng quan tri trinh Pai hoi déng
b dong théng qua tai Dai hoi dong ¢ dong hang nam.

3. Ché do khen thuong:

a. Bang tién;

b. Bang cb phiéu theo chuwong trinh lya chon cho can bd cong nhién vién (néu co).

4. Nguon kinh phi khen thuong dugc trich tir Quy khen thudng Cong ty va cic ngudn hop
phap khéac.

5. Muc khen thuong: Can ctr vao tinh hinh thuc té cia ting nam dé xay dung muc khen
thuong cu thé.

Piéu 28. Xir Iy vi pham va ky luat

1. Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém xay dung hé thong ky luat dya trén tinh chat va muc do



cta viéc vi pham.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Uy ban Kiém toan va cac can bd quan 1y khac
khong hoan thanh nhiém vu, vi pham quy dinh ctia Cong ty hodc vi pham quy dinh ctia phap
luat tuy theo tinh chét s& bi xu 1y ky luat, vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhi€ém hinh sy
theo quy dinh ctia Cong ty va Phap luat. Truong hop gay thiét hai cho Cong ty phai chiu trach
nhiém c4 nhan vé nhitng thiét hai do minh géy ra.

CHUONG IX: NGAN NGUA XUNG POT LOI iCH

Diéu 29. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dét vé quyén loi ciia ngudi quan 1y
doanh nghiép

Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc, ngudi quan 1y khac phai thuc hién trach nhiém trung
thuc va tranh cac xung dot vé quyén loi theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.
Piéu 30. Trach nhiém vé bdo cdo va cong bd thong tin ciia thanh vién Hi dong quan tri,
Giam doc

Ngoai c4c trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 34 Quy ché nay, thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam ddc c6 trach nhiém bao cao Hoi ddng quan tri trong cac trudng hop sau:

1. Cac giao dich gilra Cong ty vai Cong ty trong d6 cac thanh vién néu trén la thanh vién Hoi
dong quan tri, Giam ddc trong thoi gian 03 nam gan nhat trudc thoi diém giao dich;

2. Cac giao dich gitra COng ty vdi Cong ty trong d6 nguoi c6 lién quan cua cac thanh vién néu
trén 1a thanh vién HO1 dong quan tri, Giam doc hoac c¢6 dong 16n.

Pi¢u 31. Giao dich v6i ngudi c6 lién quan

1. Khi tién hanh giao dich v6i nguoi ¢6 lién quan, sau khi cé phé duyét ciia cip c6 tham quyén
(Dai hoi dong co dong, Hoi dong Quan tri), Cong ty phai ky két hop dong bang van ban theo
nguyén tic binh dang, tu nguyén.

2. Cong ty 4p dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira nhitng ngudi c6 lién quan can thiép
vao hoat dong ciia CoNng ty va gay ton hai cho lgi ich ciia Cong ty thong qua viéc kiém soét cac
giao dich, mua ban, gia ca hang hoa va dich vu ctia Cong ty.

3. Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira c6 dong va nhitng ngudi c6 lién quan
tién hanh céac giao dich 1am that thoat vén, tai san hoic cac ngudn lyc khac ctia Cong ty.

Picu 32. Pam bio quyén hep phap ciia cac bén cé quyén lgi lién quan dén Cong ty

1. Cong ty phai thyc hién trach nhiém véi cong ddng va ngudi co quyeén loi lién quan dén Cong
ty theo quy dinh ctia phap luat hién hanh va Diéu 1¢ Cong ty.

2. COng ty phai tuan thu cac quy dinh phap luat vé lao dong, méi trudng va xa hoi.

CHUONG X: BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
Diéu 33. Nghia vu cong b6 thong tin

1. Cobng ty c6 nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va bat thuong
vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quéan tri Cong ty cho c6 déng
va cong ching. Cong ty dai chung phai cong bd day du, chinh xac va kip thoi cac thong tin khac



néu cac thong tin d6 c6 kha ning anh huéng dén gia chimg khoan va anh hudng dén quyét dinh
ctia c6 doéng va nha dau tu. Thong tin va cach thirc cong bd thong tin dugc thue hién theo quy
dinh cua phap luat va Diéu 1& Cong ty.

2. Viéc cong bd thong tin duge thue hién theo nhitng phuong thirc nhim dam bao ¢ déng va
c4c nha dau tu co thé tiép can mot cach cong bang. Ngon ngir trong cong bd thong tin can rd
rang, d& hiéu va tranh gy hiéu lam cho c6 dong va nha dau tu.
Diéu 34. Cong b6 thong tin vé mé hinh t6 chirc quan ly Cong ty
1. Cong ty dai ching phai bao cdo Uy ban chirng khoan nha nudc, S¢ giao dich Ching khoan
va cong b thong tin vé mé hinh t6 chirc quan 1y va hoat dong Cong ty theo quy dinh tai Diéu
137 Luat Doanh nghiép.
2. Trong truong hop Cong ty thay ddi mé hinh hoat dong, Cong ty dai chung phai bao cio Uy
ban chimg khoan nha nuéc, So giao dich ching khoan va coéng bd thong tin theo dung quy dinh
ctia phép luat chirng khoan vé cong b thong tin.
Diéu 35. Cong bd thong tin vé quan tri Cong ty
Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty tai cac ky Pai hoi dong c6 dong
thuong nién va trong Bao cdo thuong nién ctia Cong ty theo quy dinh cta phap luat ching
khoan vé cong bd thong tin.
Diéu 36. Cong bd thong tin vé thu nhip ciia Giam ddc, ngudi quan 1y khac
Tién luong ctia Giam dbc va ngudi quan 1y khac phai duoc thé hién thanh muc riéng trong Béo
cao tai chinh hang nam cua Cong ty va phai bao cao Dai hoi dé)ng ) dong tai cudc hop thuong
nién.
Diéu 37. Té chirc cong bo thong tin
1. Cong ty phai xay dung va ban hanh quy ché vé cong bd thong tin ciia Cong ty theo quy dinh
tai Luat chimg khoan va cac vin ban huéng dan.
2. Cong ty phai c6 it nhit mot nhan vién cong bd thong tin. Nhan vién cong bd thong tin cia
Cong ty co trach nhiém sau:
a. Cong bd cac thong tin cia COng ty voi cong ching theo quy dinh cia phap luat va Piéu 18
Cong ty;
b. Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé cd dong lién hé.

CHUONG XI: PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 38. Sira dbi bd sung
1. Viéc stra d6i, bo sung Quy ché nay do Hoi dong quan trj soan thao, xay dung va trinh Dai
hoi dong cb dong thong qua.
2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ciia phap luat c6 lién quan dén hoat dong ciia Cong ty
chua dugc dé cép trong ban quy ché nay hodc trong trudng hop c6 nhimng quy dinh méi caa
phap luat khac voi nhitng diéu khoan trong quy ché nay thi nhitng quy dinh cta phap luat do
dwong nhién duoc ap dung va diéu chinh hoat dong ciia Cong ty.
Diéu 39. Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gém 11 chuong, 39 Diéu duoc Pai hoi dong c6 dong Cong ty Co phan San
xuat Kinh doanh Nudc sach s6 3 Ha Noi thong nhat thong qua ngay 02 thang 04 nam 2021 va
cung chap thuan hiéu lyc toan vin ciia Quy ché nay.



2. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty phai c¢6 chit ky ciia Chu tich
Hoi dong quan tri Cong ty hodc ngudi dugc uy quyén.

3. Hoi dong Quan tri, Ban Giam dbc va ca nhan, to chirc khac c¢6 lién quan cua Cong ty Co
phﬁn San xuat Kinh doanh Nudc sach s6 3 Ha Noi chiu trach nhi€m thi hanh Quy ché nay.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

NGUYEN DANH HIEU



PHU LUC 1: TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAI HOI
PONG CO PONG

(Ban hanh kém theo Quy ché néi bg vé Quan tri Cong ty
ciia Cong ty Cé phan San xudt Kinh doanh Nude sach s6 3 Ha Noi)
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Phu luc nay quy dinh vé trinh ty, thu tuc triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi déng cd dong, bao
gom noi dung chinh sau:

- Tham quyén triéu tap Dai hoi déng c6 dong;

- Thong bao vé viée chdt danh sach c¢b dong c6 quyén tham dy hop Dai hoi ddng cb dong;
- Thong bAo triéu tip Dai hoi dong ¢ dong;

- Céch thuc dang ky tham du Pai hoi dong ¢ dong;

- Céch thire bo phiéu; Cach thie kiém phiéu; Thong béo két qua kiém phiéu;

- Lap bién ban hop Pai hoi dong c6 dong;

- Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong;

- Céch thac phan ddi quyét dinh cua Pai hoi déng ) dong;

- Viéc Pai hoi dong cd dong thong qua Nghi quyét bang hinh thic 13y y kién bang van ban
(N6i dung quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty bao gom: quy trinh 1y ¥ kién c6 dong bang
vin ban va cac truong hop khong duge 1y v kién bang vin ban);

Diéu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay &p dung ddi véi cac to chirc, ca nhan cé lién quan dén cong tac thuc hién, to
chtrc Pai hoi dong co dong.

Diéu 3. Thim quyén triéu tap hop Dai hoi ddng cé dong

1. Pai hoi ddng cd dong 1a co quan c6 thim quyén cao nhét cia CONng ty. Pai hoi dong cb dong
thuong nién dugc td chirc mdi nam mot lan. Hoi déng quan tri triéu tdp hop Dai hoi déng )
dong thuong nién va Iya chon dia diém phu hop. Dia diém hop Pai hoi dong c6 dong phai & trén
lanh thd Viét Nam. Truong hop cudc hop Pai hoi dong c6 dong duoc t chirc dong thoi ¢ nhidu
dia diém khéac nhau thi dia diém hop Pai hoi dong cd dong dugc xac dinh 13 noi chu toa tham
du hop. Pai hoi dong c6 dong phai hop thuong nién trong thoi han 04 (bdn) thang ké tir ngay
két thiic ndm tai chinh. Hoi dong quan tri quyét dinh gia han hop Pai hoi dong c6 dong thuong
nién trong trudng hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh.
Viée t6 chirc hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién khong dwoc t6 chirc dudi hinh thirc 1ay ¥
kién cb dong bang vian ban.

2. Thim quyén triéu tap hop Dai hodi déng cd dong thyuc hién theo Piéu 23 biéu 1é Cong ty

3. Nguoi triéu tap Pai hoi dong cd dong phai thuc hién nhitng nhiém vu sau day:

- Lap danh sach c¢6 dong c6 quyén du hop;

- Cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

- Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

- Chuan bi tai liéu cho cudc hop;



- Du thao nghi quyét cua Pai hoi déng cd dong theo ndi dung du kién cua cudc hop; danh
sach va thong tin chi ti€t ctia cac ing cu vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong
quan tri;

- Xac dinh thoi gian va dia diém hop;
- Guri théng bao moi hop dén timg ¢b déng co quyén du hop theo quy dinh cua Luét nay;
- Céc cong viéc khac phuc vu cude hop.

Diéu 4. Théng bao vé viéc chét danh sich co dong c6 quyén tham du hop Pai hdi dong cb
dong

Cong ty dai chung phai cong b thong tin vé viéc 1ap danh sach cb dong co quyén tham dy hop
Dai hoi dong c¢6 dong tdi thidu 20 ngay trude ngdy ding ky cudi cing. Viée cong bd thong tin
phai tuan thi quy dinh cta phap luat chimg khoan, Uy ban Chtng khoan Nha nuéc, S¢ giao
dich chirng khoan va Trung tam luu ky chirng khoan.

Diéu 5. Thong bao triéu tap Dai hoi ddng cb dong

1. Thong bio moi hop phai c6 tén, dia chi try so chinh, ma sé doanh nghiép; tén, dia chi
thudng tra ciia cd dong hodc nguoi dai dién theo iy quyén cia cd dong; thoi gian va dia diém
hop, cach thirc dang ky tham du hop Dai hoi dong cd ddng va nhitng yéu cau khac ddi véi
nguoi du hop.

2. Thong b4o moi hop Pai hoi dong c6 dong duge giri cho tat ca cac co dong bang phuong
thirc bao dam, dong thoi cong b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban ching
khoan Nha nudc, S& giao dich ching khoéan (d6i véi cac Cong ty niém yét hodc dang ky giao
dich). Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai giri thong bao moi hop dén tat ca cac cd
dong trong Danh sach c6 déng c6 quyén du hop cham nhét 21 (hai muoi médt) ngay trudc ngay
khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong (tinh tir ngdy ma thong bao dugc giri hodc chuyén di
mot cach hop 1€, dugce tra cude phi hoac dugce bd vao hom thu). Chuong trinh hop Pai hoi d@)ng
) dong, cac tai li¢u lién quan dén cac van dé s& duogc biéu quyét tai Pai hdi dugce guri cho cac
¢ dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cia COng ty. Trong trudng hop tai liéu khong
dugc giri kém thong bao hop Dai hoi dong c6 dong, théng bio moi hop phai néu rd dja chi trang
thong tin dién tir & cac cd dong c6 thé tiép can, bao gdm:

a. Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop;
b. Phiéu biéu quyét;
c. Du thao nghi quyét ddi vé6i timg van dé trong chuong trinh hop.

Piéu 6. Cach thirc ding ky tham du Pai hdi ddng cb dong va Kiém tra tw cach dai biéu
vao ngay té chirc Pai hi dong cb dong

1. Pé dam bao cho cong tac td chirc Pai hdi duoc thuan loi, cd dong thuc hién dang ky tham
du hop Pai hoi dong c6 dong theo nhitng cach thirc dugc quy dinh tai thong bao hop Pai hoi
ddng cb dong.

2. Khi c6 dong dén tham du dai hoi phai mang theo Gidy to duoc quy dinh tai thong bao hop
Dai hoi dong cd dong dé xac nhan tu cach Pai biéu.

3. Trudc khi khai mac cudc hop, CONng ty phai tién hanh thu tuc ding ky c6 dong va phai thuc
hién viéc ding ky cho dén khi cac c6 dong co6 quyén du hop co mat dang ky hét. Viéc dang ky
duoc thuc hién tai dja diém dién ra cudc hop Pai hoi dong cd dong.

4. Cb dong hodc dai dién duoc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén dang ky



ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa
khong c6 trach nhiém dung ai hoi dé cho cd dong dén muén dang ky va hi¢u luc ctia nhiing noi
dung di duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

5. Khi tién hanh dang ky ¢ déng, Cong ty cap cho ting cb dong hoidc dai dién dugc ty quyén
¢6 quyén biéu quyét mot thé/phiéu biéu quyét, trén d6 ghi s dang ky, ho va tén cua cb dong, ho
va tén dai dién duoc uy quyén va sd phiéu biéu quyét ctua cb dong do. Thé biéu quyét duge
Cong ty in, dong diu treo va guri truc tiép cho dai biéu tai Dai hoi.

Piéu 7. Cach thirc bé phiéu, kiém phiéu va thong bao két qua kiém phiéu tai cudc hop Pai
hdi dong cb dong

1. T4t ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua DPai hoi déu phai dugc Dai hdi
ddng c6 dong thao luan va biéu quyét cong khai. Pai hoi tién hanh biéu quyét bang cach gio
thé/gio tay hoac bo phiéu. Cu thé vé céc cach thirc bo phiéu s& duoc quy dinh chi tiét trong quy
ché t chie Pai hoi dong ¢6 dong ciia mdi cudc hop.

2. Céch thuc kiém phiéu:

- Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu thu, ghi nhan két qua;

- Ban Kiém phiéu s& kiém tra sé phiéu tan thanh, khdng tan thanh, khéng cd y kién cua ting
ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhan, thong ké.

- Cong bd két qua kiém phiéu: Két qua kiém phiéu duoc Ban kiém phiéu doc cong khai truge
Pai hoi dong c6 dong.

Diéu 8. Lap Bién ban Pai hoi dong c6 dong

1. Viéc lap Bién ban DPai hoi dong c6 déng duge thuc hién theo quy dinh cua Piéu 1 Cong ty
va Luat doanh nghiép

2. Bién ban hop Dai hi dong c6 dong phai lam xong va thong qua trude khi két thiic cudc hop.
Pi¢u 9. Cong bd Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong

Cong ty phai cong bd Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi dong cd dong theo quy dinh ciia phap
luat chimng khoan (d6i v6i cac Cong ty niém yét hoidc dang ky giao dich) trong thdi han 24 gid
ké tir dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua.

Piéu 10. Cach thirc phan dbi quyét dinh ciia Pai hi dong cb dong

1. Trong thoi han 90 (chin muoi) ngéy, ké tir ngéy nhan dugc nghi quyét hodc bién ban hop
Dai hoi dong co dong hodc bién ban két qua klem phleu lay y kién Dai hoi dong co dong, co
d6ng, nhom c6 dong quy dinh sé hitu tir 5% tong sb cd phan pho thong tré 1€n co quyen yéu cau
Tda an hodc Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét hodc mot phan nodi dung nghi quyét cua Pai
hoi dong cb dong trong cac trudng hop sau day:

a. Trinh ty, thu tuc triéu tp hop va ra quyét dinh cua Dai hoi déng cd dong vi pham nghiém
trong quy dinh ctua Ludt nay va Piéu 18 cong ty, trir truong hop Nghi quyét Dai hoi dong cd
déng dugc thong qua bang 100% tong s c¢b phan cd quyén biéu quyét. Trong trudng hop loai
trir d6, nghi quyét da duoc Pai hoi dong cb dong thong qua bing 100% tong sb cb phan co
quyén biéu quyét 1a hop phép va c6 hi¢u luc ngay ca khi trinh ty, thu tuc tri¢u tap hop va thong
qua nghi quyét 6 vi pham quy dinh ctia Luat nay va Diéu 1& cong ty;

b. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoic Diéu 1¢ Cong ty.

2. Cb dong biéu quyét khong thong qua quyét dinh vé viée to chirc lai Cong ty hodc thay ddi
quyén, nghia vy ctia C6 dong quy dinh tai Piéu 1& nay c¢6 quyén yéu cadu Cong ty mua lai cb



phén ctia minh. Yéu ciu phai béng van ban, trong d6 néu rd tén, dia chi cua ) dong, sb lugng
¢6 phan ting loai, gia du dinh ban, 1y do yéu cau Cong ty mua lai. Yéu cu phai dugc giri dén
Cong ty trong thoi han muoi (10) ngay, ké tir ngay Pai hoi dong c6 dong théng qua nghi quyét
vé céc van dé quy dinh tai khoan nay.

3. Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau ciia c6 dong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay voi
gia thi trudng hodc gia duoc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1&6 Cong ty trong thoi han
chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Truong hop khong thoa thuin dugc vé gid
thi C6 dong do co thé ban cb phan cho ngudi khac hodc cac bén ¢ thé yéu ciu mot to chirc dinh
gia dinh gia. Cong ty gidi thi¢u it nhat ba (03) t6 chuc dinh giad dé Co dong lua chon va lua chon
d6 1a quyét dinh cudi cung.

Diéu 11. Thé thire lay ¥ kién c6 dong bing viin ban dé thong qua nghi quyét cia Pai hoi
dong cb dong

1. Hoi dong quan tri c6 quyén lay ¥ kién cd déng bang vin ban dé thong qua nghi quyét cua Dai
hoi dong cd dong khi xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty;

2. Trinh ty thu tyc 1dy ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cua Pai hoi dong
b dong:

a) Chuan bj tai liéu:

Hoi dong quan tri phai chuan bi: Phiéu lay y kién, du thao Nghi quyét ctia Dai hoi dong ¢
ddng va céc tai liéu giai trinh du thao Nghi quyét. Hoi dong quan tri phai dam bao gui, cong bd
tai lidu cho cac cd dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai giri cham nhat
10 (muoi) ngay trudc thoi han phai giri lai phiéu 13y y kién.

% Phiéu lay y kién phai c6 cc noi dung chi yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru sé chinh, mi sb doanh nghiép;

+ Muc dich 13y y kién;

+ Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sd gidy to phap 1y cua ca nhan dbi voi cd dong 1a ca
nhan; tén, mi s6 doanh nghiép hoic sd gidy to phéap Iy cia to chiic; dia chi tru so chinh dbi véi
¢ dong 1a t6 chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sd gidy to phap 1y cta ca nhan dbi
v6i dai dién theo Uy quyén cta c6 dong 1a to chirc; s6 lugng cd phan cua ting loai va so phiéu
bi€u quyét cia cd dong;

+ Van dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

+ Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi véi timg
van dé 13y y kién;

+ Thoi han phai gui vé Cong ty phiéu ldy y kién da duogc tra 10i;

+ Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hji déng quan tri.

b) Théng bdo vé viéc chot danh sdch c¢é dong dé thuwce hién ldy y kién c¢é dong bang Vin ban
Cong ty cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach c6 dong c6 quyén biéu quyét dé thong qua
Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong bang hinh thic xin ¥ kién ¢6 déng bang vin ban, tdi thiéu 20
ngay trude ngay dang ky cudi cing.

) Giti tai liéu va phiéu ldy y kién cho cé dong

Phiéu 13y ¥ kién kém theo dy thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dugc gui bang phuong
thire bao dam dén duoc dia chi ding ky cia timg c6 dong.



Hoi dong quan tri phai dam bao giri, cong bd tai liéu cho cac co dong trong mot thoi gian hop
1y dé xem xét biéu quyét va phai giri cham nhat 10 (mudi) ngdy trude ngay hét han nhan phiéu
lay v kién.

d) Nhdn phiéu ldy y kién giri vé ciia c6 déng

Phiéu lay ¥ kién dd duoc tra 1i phai ¢6 chit ky ctia c6 dong 1a ca nhan, hodc nguoi dai dién theo
phap luat cua ) dong la td chirc hodc c4 nhan, nguoi dai dién theo phéap luat cia té chic dugce
iy quyén.

Phiéu lay ¥ kién c6 thé duoc giri vé Cong ty theo cac hinh thuc sau:

+ Gui thu: Phiéu 13y y kién giri vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai
dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

+ Gui fax hodc thu dién tir: Phiéu liy y kién giri vé Cong ty qua fax hodc thu dién tir phai
duoc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu léy y kién Cong ty nhan dugc sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu léy v kién
hodc da bi mo trong truong hop giri thu hodc duoc cong bd trude thoi diém kiém phiéu trong
truong hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 18. Phiéu 13y ¥ kién khong dugc giri vé duge coi l1a
phiéu khong tham gia biéu quyét.

e) Kiém phiéu va Ldp bién ban kiém phiéu

< Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su chimg kién cua cd dong
khong phai la nguoi diéu hanh Cong ty.

% Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

+ Tén, dia chi tru so chinh, mi s6 doanh nghiép;

+ Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

+ S co dong véi tong s phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6 phiéu
bi€u quyét hgp 1¢ va so biéu quyét khong hop 1€ va phuong thirc giri phi€u biéu quyét, kem theo
phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

+ Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién d6i voi ting van dé;

+ Cac van dé da duoc thong qua;

+ Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va nguoi gidam sat kiém
phiéu.

% Céac thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién
d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac ctia bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach
nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong trung
thuc, khong chinh x4c.

f) Théng qua quyét dinh ciia Pai héi dong cé dong

Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thirc 1y ¥ kién c¢6 dong bang van ban phai duoc sd cb
dong dai dién trén 50% tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét chap thuén.

9) Théng bdo két qua kiém phiéu

Bién ban kiém phiéu phai dugc giri dén cac cd dong trong thoi han 15 ngdy, ké tir ngay két thic
kiém phiéu. Truong hop Cong ty c6 trang thong tin dién tir, viéc giri bién ban kiém phiéu c6 thé
thay thé béng viéc dang tai 1én trang thong tin dién tir cia COng ty;



h) Luu tai liéu
Phiéu 14y ¥ kién di duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thong qua va tai liéu
¢6 lién quan giri kém theo phiéu iy ¥ kién déu phai duogc luu giit tai tru s chinh cua Cong ty.



PHU LUC 2: TRINH TU, THU TUC PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI
NHIEM THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

(Ban hanh kém theo Quy ché néi bg vé Quan tri Cong ty
ciia Cong ty Cé phan San xudt Kinh doanh Nude sach s6 3 Ha Noi)
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phuy lyc ndy quy dinh vé trinh ty, thu tuc dé ct, ing cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri, bao gdm ndi dung chinh sau:

- Tiéu chuan thanh vién Hoi déng quan tri;

- Céch thirc ¢b dong, nhom cb dong ng cir, dé cir ngudi vao vi tri thanh vién Hoi ddng quan
tri cua theo quy dinh ctia phap luat va bicu 1€ Cong ty; Cach thirc Hoi dong quan tri gidi
thi¢u rng vién thanh vién Hoi dong quan tri.

- Céch thirc bau thanh vién Hoi d@)ng quan tri;

- Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;

- Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Cong ty ban hanh quy dinh trén co so tuan tha day du trinh ty, thu tuc dé cu, Gng cur, bau,

mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua phdp ludt, bicu I¢ va

cac quy dinh ndi bd cta Cong ty.

Diéu2. Doi twong ap dung

Phu luc nay 4p dung ddi voi cac td chire, ca nhan ¢6 lién quan dén viéc dé cu, ung cu bau, mién

nhiém va bai nhiém thanh vién H)i dong quan tri.

Diéu 3. Tiéu chuin 1am thanh vién Hji ddng quan trj

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 tiéu chuan va diéu kién theo Piéu 11 Quy ché quan tri

Cong ty.

2. Sb luong va co cAu thanh vién Hoi déng quan tri thyc hién theo Piéu 11 Quy ché quan tri

Cong ty

Diéu 4. Céch thirc ¢é dong, nhém cé dong wng cir, dé cir thanh vién Hoi ddng quan tri,

cach thirc Hoi dong quan tri gidi thi€u wng vién thanh vién Hgi dong quan tri
1. Truong hop da x4c dinh duoc trude tmg vién, thong tin lién quan dén cac tng vién Hoi dong
quan tri dugc dua vao tai lieu hop Dai hoi dong cd dong va cong bo toi thieu muoi (10) ngay
truede ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé
c6 déng co thé tim hiéu vé cac Gmg vién ndy trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri
phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac cta cac thong tin cad nhan dugc cong
bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mdt cach trung thuc , can trong va vi lgi ich cao nhat cua
cong ty néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tmg vién Hoi
ddng quan tri duoc cong bd bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d6 hoc van;

c. Trinh d6 chuyén mon,;

d. Qua trinh cong tac;

e. Cac chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chitc danh Hoi dong quan trj ctia cong ty khac);



f. Loiich c6 lién quan tdi cong ty va cac bén co lién quan cua cong ty;

Cong ty dai chung phai c6 trach nhi¢m cong bod thong tin vé€ cac cong ty ma tng cir vién dang
nam gitt chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chire danh quan 1y khac va cac 1gi ich ¢o lién
quan tdi cong ty cua ung cu vién Hoi dong quan tri (n€u co).

2. Céc cd dong ndm giit cd phan co quyén biéu quyét c6 quyén gop sd quyén biu quyét dé dé
clr cac ung vién Hoi dong quan tri. C6 dong hodc nhom ¢ dong nam giir tir 10% dén dudi 20%
tong s cd phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) tng vién; tir 20% dén dudi 30% duoc
dé cir toi da hai (02) ing vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir tdi da ba (03) tmg vién; tir 40%
dén dudi 50% duoc d& cir ti da bdn (04) Gng vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cur tbi da
nam (05) ing vién; tir 60% dén dudi 70% duge d& ctr tdi da sau (06) Gmg vién; tir 70% dén 80%
dugc dé cir toi da bay (07) ung vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé cir toi da tam (08) ung
vién. Viéc dé cir tng vién Hoi ddng quan tri ma cac cb dong sau khi gdp sd quyén biéu quyét co
quyén dé ctr phai thuc hién theo cac biéu miu ma Cong ty cung cip va tudn thi cic quy dinh
ctia phép luat va Diéu 16 Cong ty.

3. Truong hop sé luong cac ung vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va tmg cir van khdng
du sb luong can thiét (s6 lugng Gmg vién phai bang hodc 16n hon sé lugng thanh vién Hoi dong
quan tri dugc Dai hoi dong co dong da thong qua dé bau cur tai cudc hop), trong thdi han 03
ngay trude thoi diém tién hanh cudc hop Pai hoi d@)ng ) dong, Hoi dé)ng quan tri duong nhiém
c6 thé dé cir thém ung vién, ng vién do Ho1 dé)ng quan tri gidi thi¢u phai dugce da s6 thanh vién
Hoi déng quan tri biéu quyét thong qua. Danh sach tng vién Hoi dong quan tri s& dugc Pai hoi
d6ng c6 dong thong qua trudce khi tién hanh bau ci.

DPiéu 5. Cach thirc bAu thanh vién Héi dong quan tri

Viéc biéu quyét bau tha‘lnh vién Hoi déng quén tri phéi thuc hién theo phuong thl'Ic bau don
phiéu, theo d6 mdi cb dong co tong sd phleu biéu quyét tuong ung voi tong s6 ¢b phan sO hiru
nhan voi sb thanh vién duoc bau cua Hoi dong quan tr1 va co dong c6 quyén don hét hodc mot
phan tong s phiéu bau cia minh cho mdt hodc mot sd g cir vién. Ngudi trang ctr thanh vién
Hoi déng quéan tri dugc xac dinh theo ) phiéu bau tinh tir cao xuéng thép, bét dau tur ung cui
vién co s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi dii s thanh vién quy dinh tai Didu 10 Quy ché ndi bo
vé quan tri Cong ty. Trudng hop b tir 02 tng cir vién tré 1én dat cing sd phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién cubi cing cua Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tng ctr vién
c6 s0 phiéu bau ngang nhau.

Diéu 6. Mién nhiém, bi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Dai hoi dong c6 ddng mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a. Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 24 nay;

b. Co6 don tir chirc va duoc chép thuén;

c. Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

2. Dai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a. Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc, trir trudng hop
bat kha khang;

b. Truong hop khéac quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

3. Ngoai cac truong hop quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu nay, thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé
bi mién nhiém, bai nhiém, thay thé bat cir luc nao theo quyét dinh cua Pai hodi déng ) dong.



Diéu 7. Thong b4o vé bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Héi dong quan tri

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Cong ty c6
trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bd CoNY ty va cho cc co quan hiru quan, trén cac
phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin dién tir cia COng ty theo trinh ty va quy
dinh cta phap luat hi¢n hanh.



PHU LUC 3: TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI
(Ban hanh kém theo Quy ché ndi bg vé Quan tri Cong ty ngay 04 thang 04 nam 2019
ciia Cong ty Cé phan San xudt Kinh doanh Nuwéc sach s 3 Ha Noi)
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phu lyc nay quy dinh v& trinh tu, thu tuc t6 chuc hop Hoi déng quan tri, bao gém ndi dung
chinh sau:

- Cuoc hop Héi déng quan tri dinh ky va bat thuong;

- Théng béo hop Hoi dong quan tri;

- bibu kién to chuc hop Hoi dé)ng quan tri;

- Cach thirc biéu quyét;

- Céach thirc thong qua nghi quyét cia Hoi dong quén tri;
- Ghi bién ban hop Hoi déng quan tri;

- Thong bao nghi quyét Hoi dong quan tri.

2. Cong ty ban hanh quy dinh trén co sé tudn thu day du trinh tw, thu tyc to chirc hop Hoi dong
quan tri theo quy dinh ctia phap luat, Diu 1& Cong ty va cac quy dinh ndi bo ciia Cong ty

Diéu 2. Péi twong ap dung

Phu luc nay ap dung d6i véi cac to chiic, ca nhan c¢6 lién quan dén viéc to6 chuc hop Hoi
dong quan tri.

Diéu 3. Quy dinh vé cudc hop dau tién

Truong hop Hoi dong quan trji bau Chi tich thi Chi tich Hoi dong quan tri s& dugc bau trong
cudc hop dau tién ctia nhiém ky Hoi dong quan tri trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir
ngay két thuc bau cir Hoi dong quan tri nhiém ky d6. Cudc hop nay do thanh vién ¢ sb phiéu
bau cao nhit hodc ty 1& phiéu bau cao nhét triéu tdp. Trudng hop c6 nhiéu hon mot (01) thanh
vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hodc ty 1& phiéu bau cao nhat thi cac thanh vién bau theo nguyén
tic da s6 dé chon mot (01) ngudi trong s ho tridu tap hop Hoi ddng quan tri.

Diéu 4. Cudc hop dinh ky va bit thuong

1. H6i déng quan tri co thé hop dinh ky hoac bat thuong. Ho1 déng quan tri hop tai tru s¢ chinh
cta Céng ty hoac ¢ noi khéc.

2. Cudc hop cua Hoi d@)ng quéan tri do Chu tich Hoi d@)ng quan tri tri€u tap khi xét théy can thiét,
nhung mdi quy phai hop it nhat mot lan.

3. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Hoi déng quan trji khi c6 mot trong céac truong
hop sau day:

a. Theo dé nghi cua Giam ddc hodc it nhat 5 (ndm) ngudi quan 1y khéc;
b. Theo d& nghi ciia it nhét hai thanh vién cta Hoi dong quan tri;
c. Chu tich HDQT xét thay can thiét vi loi ich Cong ty.

bé nghi phai dugc 1ap thanh van ban, trong dé néu rdo muc dich, van dé can thao luan va quyét
dinh thudc tham quyén ctia Hoi dong quan tri.

4. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han 07 ngay lam



viée, ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay. Trudng hop Chi tich khong
tri¢u tap hop Hoi déng quan tri theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhiing thi¢t
hai xay ra ddi véi Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Hoi ddng quan tri triéu tp hop Hoi
dong quan tri.

5. Trudng hop ¢ yéu cau cua Cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan bao céo tai chinh
ctia Cong ty, Cha tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri dé ban vé béo céo
kiém toan va tinh hinh Céng ty.

Piéu 5. Thong bao hop Hji ddng quén tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi déng quan tri phai gui thong bao
moi hop cham nhét 03 ngay lam viéc trudc ngay hop. Théng bio moi hop phai xac dinh cu thé
thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cic van dé thao luin va quyét dinh. Kém theo thong
bao mdi hop phai c6 tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cta thanh vién.

2. Thong bao moi hop duoc giri bang buu dién, fax, thu dién tir hoic phuong tién khac, nhung
phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cta timg thanh vién Hoi dong quén tri dugc dang ky tai
Cong ty.

Diéu 6.Pidu kién té chirc hop Hoi dong quan tri

1. Cudc hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi co tir 3/4 (ba phan tu) trd 1én tong sd thanh
vién Hoi déng quan tri ¢6 mat truc tiép hodc thong qua nguoi dai dién (ngudi duoc oy quyén)
néu duoc da sb thanh vién Hoi d@)ng quan tri chép thuan du hop.

2. Truong hop cudc hop dugc triéu tap theo quy dinh tai Khoan 1 biéu nay khong du s6 thanh
vién dy hop theo quy dinh thi cudc hop duoc triéu tap 1an thi hai trong thoi han 03 ngay, ké tir
ngay du dinh hop lan th&r nhat. Trudng hop nay, cudc hop dugce tién hanh néu c6 hon mot nia
s6 thanh vién Hoi déng quan tri c6 mat truc tiép hodc nguoi dai dién néu duoc da sb thanh vién
Hoi dong quan tri chap thuan du hop.

Diéu 7. Cach thirc biéu quyét

1. Cac thanh vién Hoi déng quan tri duogc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong céc
truong hop sau:

a. Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét. Thanh vién dugc uy quyén cho nguoi khac
du hop va biéu quyét néu duoc da s6 thanh vién Hoi d(‘A)ng quan tri chép thuan.

c. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén hodc hinh thirc twong ty khac;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu.

Trudng hop gt phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong
phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri chdm nhat mot gio trude khi
khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mo trude sy ching kién ciia tit ca nhitng ngudi dy hop.

2. Mot thanh vién Hoi dong quan tri co thé ay quyén biéu quyét ctia minh tai cudc hop Hoi
dong quan tri cho mot ngudi khac néu sy uy quyén d6 nhan duge su dong y cua da so cac thanh
vién Hoi dong quan tri.

3. Thanh vién Hoi déng quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop déng, cac giao dich hoac
dé xuat ma thanh vién d6 hoac nguoi co lién quan tdi thanh vién d6 co6 19i ich va 1gi ich d6 mau
thuan hodc c6 thé méu thuin véi loi ich cua Cong ty. Thanh vién Hoi déng quan tri khong co
quyén biéu quyét van dugc tinh vao sb luong thanh vién tdi thiéu can thiét c6 mat dé co thé to



chure cude hop Hoi déng quan tri;

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri truc tiép hodc gian tiép dugc hudng loi tir mot hop dong hoic
giao dich da duogc ky két hoidc dang du kién ky két véi Cong ty va biét ban than 1a ngudi 6 loi
ich trong d6, c6 trach nhiém cong khai ban chit, ndi dung cta quyén lgi d6 trong cudc hop ma
Hoi dong quan tri 1an dau tién xem xét van d& ky két hop dong hoic giao dich nay. Trudng hop
mot thanh vién Hoi ddng quan tri khong biét ban than va ngudi lién quan c6 loi ich vao thoi
diém hop dong, giao dich dugc ky véi Cong ty, thanh vién Hoi dong quan trj nay phai cong khai
cac loi ich lién quan tai cudc hop dau tién cta Hoi déng quan tri dugc td chirc sau khi thanh
vién nay biét ring minh c6 loi ich hodc s& c6 loi ich trong giao dich hodc hop dong lién quan;

Diéu 8. Céch thirc thong qua Nghi quyét ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co so da s thanh vién Hoi
ddng quan tri du hop tan thanh. Truong hop sb phiéu tan thanh va phan ddi ngang bang nhau,
phiéu biéu quyét ciia Chu tich Hoi dong quan tri 1a phiéu quyét dinh.

2. Nghi quyét theo hinh thirc lay ¥ kién bang vin ban duoc thong qua trén co s ¥ kién tan
thanh cta da sb thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét ndy c6 hiéu luc
va gid tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cude hop.

Diéu 9. Bién ban cudc hop Hoi ddng quan tri

1. Céc cudc hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu giit dudi
hinh thirc dién tir khac theo quyét dinh cua Chu toa. Bién ban phai lap béng tiéng Viét va c6 thé
ca bang tiéng nudc ngodi (néu can thiét), cb cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru so chinh, mi s6 doanh nghiép;
b. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;
c. Thoi gian, dia diém hop;

d. Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc nguoi dugc uy quyén du hop va céach thirc du hop; ho,
tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

e. Cac van dé duogc thao luan va biéu quyét tai cude hop;

f. Toém tat phat biéu y kién cua ting thanh vién dy hop theo trinh tir dién bién cta cudc hop;

g. I,(ét qua biéu quyét trong d6 ghi 16 nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong c6
y kién;

h. Van dé di dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong tng;

i. Ho, tén, chit ky chi toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay.

2. Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tit ca thanh
vién khac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 day da nodi dung theo quy dinh tai cac
diém a, b, ¢, d, e, f, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu luc.

3. Chii toa, ngudi ghi bién ban va nhiing nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé
tinh trung thyc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan tri.

4. Bién ban hop Hoi déng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dugc luu giir tai try
sO chinh cia Cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va tleng nude ngoai cd hiéu luc ngang nhau. Trudng hop cé su
khac nhau vé noi dung trong bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban



tiéng Viét c6 hiéu lyc ap dung.

6. Chu tich Hoi déng quan tri c6 trach nhi¢m gui bién ban hop Hoi déng quan tri té1 cac thanh
vién va bién ban d6 1a bang chimg xac thuc vé cong viée di duoc tién hanh trong cudc hop trir
khi c6 y kién phan ddi vé ndi dung bién ban trong thdi han mudi (10) ngay ké tir ngay giri.

Piéu 10. Théng bao Nghi quyét Hoi ddng quén tri

Nghi quyét Hoi dong quan tri s& duoc thong bao va cong bd theo quy dinh tai Didu 1¢ Cong ty
va quy dinh cua phap luat vé chirng khoan va thi trudng chimg khoan.



PHU LUC 4: TRINH TU VA THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM
NGUOI PIEU HANH CONG TY

(Ban hanh kém theo Quy ché ndi bg vé Quan tri Cong ty ngay 04 thang 04 nam 2019
ciia Cong ty Cé phan San xudt Kinh doanh Nude sach s6 3 Ha Noi)
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Phu luc nay quy dinh v& trinh tu, thu tuc lua chon, ) nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh
Cong ty, bao gdm ndi dung chinh sau:

- Tiéu chuén ciia Nguoi diéu hanh Cong ty;

- Viéc b6 nhiém Ngudi didu hanh Cong ty;

- Ky hop ddng lao dong véi Ngudi diéu hanh Cong ty;

- Céc truong hop mién nhiém Ngudi diéu hanh Cong ty;
- Thong bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi diéu hanh.

2. Cong ty ban hanh quy dinh trén co so tuan tha day du trinh tw, tha tuc lua chon, bd nhiém,
mién nhiém ngudi diéu hanh Cong ty theo quy dinh cta phap luat, Piéu 1¢ Cong ty va cac quy
dinh ndi bo cua Cong ty.

Diéu 2. Déi twgng ap dung

Quy dinh nay ap dung doi véi cac to chuc, ca nhan c6 lién quan dén viée lya chon, bd nhiém,
mién nhiém nguoi diéu hanh Cong ty.

Piéu 3. CAc tiéu chuin dé lya chon ngudi diéu hanh Cong ty

1. Tiéu chuan lam Giam ddc va Pho giam déc thuc hién theo Khoan 2 Biéu 26 Quy ché nay.

2. Tiéu chuan lam K& toan truong thyuc hién theo Khoan 3 Diéu 26 Quy ché nay.

Diéu 4. B nhiém Nguoi diéu hanh Cong ty

1. Bb nhiém Giam ddc: Hoi déng quan tri lya chon va ra quyét dinh b6 nhiém Giam dbc Cong
ty.

2. B0 nhiém Pho Giam ddc, Ké toan truéng va nguoi diéu hanh khac

a. Giam ddc cin ¢t vao tiéu chudn va nhu cau cong vi¢e dé cr Pho Giam déc, Ké toan trudng
va ngudi diéu hanh khéc.

b. Hoi ddng quan tri, Nguoi dai dién theo Phap luat cin ctr vao dé xuat cia Giam ddc, xem xét
va ra quyét dinh bo nhiém Pho Giam ddc, Ké toan truong va ngudi didu hanh khéc trén co s
cac quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty.

Diéu 5. Ky hop dong lao dong véi nguwoi diéu hanh Cong ty
1. Tham quyén ky két hop dong lao dong:
a. Viéc ky hop déng lao dong v6i Giam dbc do Chu tich Ho1 déng quan tri thyc hién.

b. Viéc ky két hop dong lao dong v6i Pho Giam ddc, Ké toan trudng va ngudi diéu hanh khac
do Ngudi dai dién theo phap luat thuc hién trén co so phé duyét cua Hoi dong quan tri.

2. Céac diéu khoan trong hop ddng lao dong v6i Giam ddc, Pho Giam ddc, Ké toan truong va
ngudi didu hanh khac khong duoc tréi voi quy dinh ciia phap luat lao dong.

Piéu 6. Mién nhiém, Bai nhiém ngudi diéu hanh Cong ty



Giam ddc, Pho Giam dbc, Ké toan truong va ngudi diéu hanh khéac s& bi mién nhiém:
a. Khoéng co du tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai Piéu 26 Quy ché nay;
b. Co6 don tur chtic;

c. Hoi dong quan tri ¢6 thé mién nhiém Giam dbc, Pho Giam dbc, Ké toan truong va nguoi
diéu hanh khac khi c6 1y do vi lgi ich cia Cong ty tuy nhién khong duogc trai véi cac quy dinh
trong hop dong lao dong da ky két.

DPiéu 7. Théng b4o bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém nguwéi diéu hanh Cong ty

Viéc bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém nguoi diéu hanh Cong ty s& duoc thong bao va cong bd
theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va quy dinh cia phap luat vé ching khoan va thi trudng
ching khoan.
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CONG TY CP SXKD $6 8, Burdrig Dinh Cong Tréng fienhe@ns3.m
NUGC SACH S0 2 HA W1 P.Phan Chu Trinki Q.Holn Kifm, Ha NG oW nuocsachso3hnvn

S6: 03/2021/TTr-HPQT — NS3 Ha Noéi, ngay 12 thdng 03 nam 2021

TO TRINH
V/v: Thong qua Bdo cdo tai chinh nam di dwoc kiém todn nam 2020 ciia Cong ty

Kinh giti: PAI HOI PONG CO PONG CONG TY CP SXKD NUGC SACH SO 3 HA NQI
- Céin cir Lugt Doanh nghiép néim 2014 va cdc van ban huéng dan thi hanh;
- Can cir Ludt Churng khoan 2019;
- Cdin cir Nghi dinh 155/2020/ND-CP huomg dan Ludt Chirng khodn 2019

- Can cu Dieu Ié to churc va hoat dong cua Cong ty Coé phan san xuat kinh doanh nuoc
sach so 3 Ha Noi;

Hoi ddong Quan tri Cong ty kinh trinh Pai hoi dong C6 dong thong qua thong qua Bao céo
tai chinh kiém toan nim 2020 ciia Cong ty C6 phan san xuét kinh doanh nude sach s6 3 Ha Noi
duge Cong ty TNHH Grant Thornton (Vietnam) thuc hién kiém toan tai thoi diém 31/12/2020
bao gbm céc ndi dung sau: |

- Bao céo kiém toan doc lap;

- Bangcéan dbi ké toan;

- K&t qua san xuét, kinh doanh;

- Bao céo luu chuyén tién té;

- Thuyét minh Béo cdo tai chinh.

(NGi dung chi tiét theo Bdo cdo tai chinh kiém todn tém tdt dwoc dinh kém va ban chi tiét
dugc cong bo tai website cong ty: hitp.//nuocsachso3hn.vn)

Kinh trinh Pai hpi dong cé dong xem xét, thong qua.
Noi nhén: TM HQOI PONG QUAN TRI
- Nhu trén;
- HDOT
- Luu thu ky cong ty

Nudc sacH
503 HA NG/



clne 1y cp SXKD $6 80, budng Dinh Cong Trdng lienhe@ns3.n
NUTC SACH S0 3 HA N1 P.Phan Chu Trinh,Q.Hodn Kiém,Ha Noi www.nuocsachso3hnyn

Sb: 04/2021/TTr-HPQT — NS3 Ha No¢i, ngay 12 thdng 03 nam 2021

TO TRINH |
V/v: Thong qua Phwong dn phan phdi lgi nhugn nam 2020,
Thii lao Hpi dong qudn tri ndm 2020 va ké hoach 2021.

Kinh giri: PAI HOI PONG CO PONG CONG TY CP SXKD NUGC SACH SO 3 HA NOI

Can ctr B4o cdo tai chinh da duoc kiém toan cho niam 2020 ctia Cong ty C6 phan San xuét kinh
doanh Nuéc sach sé 3 Ha Nbi, do anh hudng cta dich COVID19 dd anh hudng nghiém trong
dén tinh hinh kinh doanh ctia c6ng ty lam doanh thu sut giam kéo theo lgi nhudn sau thué nam
2020 ciing giam 56,7% so v6i nam 2019. Do vay, Hoi dong Quan tri Cong ty kinh trinh Dai hoi
dong cb dong thong qua cic ndi dung vé& Phuong an phan phdi loi nhudn nam 2020, tbng murc
thu lao Hoi dong quan tri nam 2020 va Ké hoach tong mirc thi lao Hoi ddng quan tri nim 2021
nhu sau:

I. Phwong 4n phéin phdi lgi nhuin nim 2020

b—% Thue hién
T\ TT | Noi dung bVT 2'020 :
Doanh thu ban hang va cung cip dich vu Pong 140.617.759.167
Tdng loi nhuan ké toén trude thué | Dong 8.433.645.570
Loi nhuan sau thué TNDN Dong 7.746.299.632
C6'tlrc 2020 ( bang cb phiéu) Pong 0
Loi nhuan chuyén nam sau Pong 7.746.299.632
6 | Ty 1¢ chia cb tuc % 0

I1. Thii lao Hoi dong quan tri nim 2020 va Ké hoach tdng mirc thu lao niim 2021
Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hoi ddng cb dong thong qua téng murc thu lao da chi tra cho
Hoi dong quan tri nam 2019 va ké hoach tong mirc thit lao Hoi ddng quan tri naim 2020 nhu

sau:
Stt Noilduns Tong thu lao 2020 Keé hoach tong mirc thu
(VND) lao 2021 (VND)
1 | Hbi déng quan tri 0 VNDb 0 VND
Tong 0 VNP 0 VNP
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CONG TY CPSXKD $6 8€,Dudmg inh Cong Tring fienhe@ns3.un
NG SACH 86 3 HA N P Phan Tt Trinh,QHoln Kifm,Ha N§i www.nocsachso3hivn

Kinh trinh Dai hji dong co dong Xem xét, thong qua.

Noi nhéin: TM HQI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; [
- HDQOT;

- Luwu thu ky cong ty

Nudc SACH
503 HA NG,

AT




CONGTYCPSXKD $8 8¢ Burbmg Dinh Cong Tring
NUQC SACH S0 3 HA NOI P Phan Chu Trinh Q. Hoan KiSw B2 K

S6: 05/2021/TTr-HPQT — NS3 Ha No¢i, ngay 12 thang 03 nam 2021

TO TRINH

V/v: Lwa chon don vi Kiém todn Bdo cdo tai chinh nam 2021

Kinh giri: PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CP SXKD NUGC SACH SO 3 HA NOI

Thuc hién cac nghia vu dugc quy dinh tai diéu 1& Cong ty C6 phén san xuét kinh doanh
nude sach s6 3 Ha Noi va cac quy dinh ctia phap luat, Hoi déng Quan tri (trén co so dé xuét cla
Ban Kiém toan ndi bd) kinh trinh Pai hoi déng C6 déng phé duyét viée Ira chon cong ty kiém
toan thuc hién kiém toan Bao cdo tai chinh ndm 2021 ctia Cong ty dura vao cac tiéu chi nhu sau:

- La cong ty hoat dong hop phép tai Viét Nam va dugc Uy ban Ching khoan Nha nude

chap thuén kiém toan cho céc cong ty niém yet ndm 2021;

_ Cb6 uy tin vé chat luong kiém toan va c6 kinh nghiém kiém toan dbi véi cac cong ty dai
ching, cong ty niém yét va cac to chirc ngén hang, tai chinh l6n tai Viét Nam;

_ Doi ngii kiém toan vién c6 trinh d6 cao va nhiéu kinh nghiém;

- Dap tng dugc yéu ciu cua Cong ty vé pham vi va tién d6 kiém toan;

_ C6 mirc phi kiém toan hop ly phi hop véi chat hrong kiém toén.
Trén co s& céc tidu chi lwa chon trén, Hoi ddng Quén tri kinh trinh Pai hoi dong cb dong xem
xét va thong qua viéc Uy quyén cho Hoi déng Quan tri, Hoi dong Quan tri iy quyén cho Chu
tich Ho1 déng Quan tri Ira chon don vi kiém toan cho nim tai chinh 2021 phu hgp véi tinh hinh
thue té trong nim va dap tmg cac tiéu chi trén.
Kinh trinh Dai hi dong cé dong xem xét, thong qua.

Noi nhin: TM HQI PONG QUAN TRI
- Nhu trén;

- HDQT;
- Lwu thu ky cong ty

NUdc sacH
03 HA NI



CONE TY OP SXKD $5 8¢,purdmg Bloh Cong Tring fienhe@ns.n
NUTC SACH 563 A bt .Phan Chu Trinh,Q.Hodn Kidm,Ha Noi wwi.nossachso3hnyn

Sb: 06/2021/TTr-HPQT — NS3 Ha Noi, ngay 12 thang 03 nam 2021

TO TRINH

V/v: Thong qua chu truwong vé cdc giao dich cé lién quan va cdc ndi dung khdc thujc thim

quyén ciia Dai hgi dong co dong

Kinh giti: PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CP SXKD NUOC SACH SO 3 HA NOI

Néam 2021 duoc dy bao 1a mot nam c6 nhiéu chuyén blén vé moi truong kinh doanh lién
quan téi hoat dong kinh doanh cua Cong ty C4 phan san xuét kinh doanh nudc sach sé 3 Ha
Noi; (“Cong ty”). Vi vay, nham dam bao sy linh hoat trong vi€c quan tri, diéu hanh hoat dong
ciia Cong ty va chu dong nim bit nhitng co hdi kinh doanh, Hoi ddng Quan tri kinh trinh Dai
hoi déng c6 dong thong qua cic ndi dung thude thAm quyén nhur sau:

1. Thong qua chu truong vé cac giao dich ¢ lién quan:

[0

12

153

Théng qua chu truong vé viée Cong ty duoc ky két va thuc hién cac hgp dong
hodic giao dich v&i cac dbi tugng quy dinh tai Khoan 1 Pidu 167 ctia Luat Doanh
nghié¢p 2020 va’/hodc quy dinh tai Khoan 4, 5 Diéu 293 Nghi dinh 155/2020/ND-
CP huéng dan Luat Chirng khoén.

Théng qua chii truong vé viée Cong ty cdp cac khoan vay hodc bao lanh va ky két
cac hop ddng, hd so lién quan dén viéc cip cac khoan vay hoic bao lanh cho cong
ty con, cdng ty lién két va cac don vi thanh vién khac (néu c6) ctia Cong ty.

Giao Chu tich Hoi dé)ng quan tri trién khai thuc hién ndi dung nay theo nguyén
tic dam bao quyén va lgi ich hop phép ctia Cong ty; tudn thu dang, diy da cac
quy dinh tai Diéu 18, Nghi quyét ctia Dai hoi dong cb dong, Nghi quyét cia Hoi
dong quan tri Cong ty va cac quy dinh phép luat hién hanh.

2, Théllg qua viéc oty quyén cho Hoi d6ng Quan tri xem xet quyét dinh, thuc hién mot sb
quyen va nghia vu thuc thdm quyén cta Pai hoi dong cb dong gitra hai ky Dai hoi dong
cd dong thuong nién 2021 - 2022 nhu sau:

2.1

22
e

Chii dong diéu chinh céc chi tiéu kinh doanh va ngan sach hoat dong kinh doanh
ndm 2021 - 2022 cho phii hgp véi dién bién thi trudong, chinh sach kinh té vi mé va
quy dinh cta phép lut;

Quyét dinh mua lai trén 10% téng sb ¢ phén dd ban cia mdi loai;

Chi dong trién khai cdc Nghi quyét da dugc Pai hoi ddng cd dong thong qua.
Trong truong hop phét sinh bt ky van dé gi lién quan dén cac Nghi quyét da
duoc Dai hoi dong cd dong thong qua, ké ca nhitng van @& thudc thim quyén



céup TY CP SXKD $& 80.Durvng Dink Chng Tring fienhe@ns3.vn
NuGC SacK 8 3 HA NI P.Phan Chu Trinh,0.Hodu Kiém, Ha NOi www.nuocsachso3hn.vn

quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong thi Hoi ddng Quan tri duoc toan quyén
quyét dinh, xtr Iy ma khong cin phai triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong.

Kinh trinh Dai hji dong cé dong xem xét, thong qua.

Noi nhén: : TM HQI PONG QUAN TRI
- Nhuw trén; (
- HPQT:
- Luu thu ky cong ty 2/, COPHAN
: SAN XUAT KINH D4A T
*\  Nude sach
509



CONG TY CP SAN XUAT KINH DOANH COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

NUOC SACH SO 3 HA NOI DPic lap - Ty do - Hanh phic
o0o o0o
S6: 07/2021/TTr-HPQT-NS3 Ha Noi, ngay 12 thang 03 ndm 2021
TO TRINH

(V/v: Mién nhiém va bau bé sung thanh vién Hpi dong quan tri Cong ty)

Kinh giti: : PAI HQI PONG CO PONG CONG TY
CP SXKD NUGC SACH SO 3 HA NOI

- Can cir Ludt Doanh nghiép nim 2020 va cdc vin ban hwéng dan thi hanh;
- Can cik Ludt Chitng khodn nim 2019 va cdc vin ban hwéng dan thi hanh;

- Can cit Piéu 1¢ ciia Cong ty ¢6 phan San xudt Kinh doanh Nude sach sé 3
Ha Noi;

Vira qua, Ong Lé Tudn — thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phan San
xuat kinh doanh nuéc sach sé 3 Ha Noi (“Cong ty”) nhiém ky 2020 - 2025 di thong
bao vé ké hoach dé trinh Pai hoi dong ¢d dong (“PHPCP”) xem xét, chip thuan dé
nghi xin théi gitt chire vu thanh vién Hoi ddng quan tri vi Iy do ca nhan. Vi vy, dé
dam bao hoat dong ctia Hoi dong quan tri (“HPQT”) khong bi anh hudng, trén co s&
phtl hop véi quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va phap luat lién quan, dong thoi dap tmg
nhu cdu quan tri diéu hanh trong giai doan sip t¢i, HPQT kinh trinh PHDCD xem xét
thong qua viéc mién nhiém va ddng thoi biu bd sung thanh vién HPQT nhiém ky 2020
— 2025 nhu sau:

I. Thong qua viée mién nhiém chire vu thanh vién HPQT Cong ty dbi voi
Ong Lé Tuén

- Thoi diém mién nhiém: ké tir ngay duoc DPHDPCD Cong ty thong qua.

- Giao Ban Gidm dbc Cong ty xem xét va giai quyét cac van dé vé& quyén loi,
ché d6 ctia Ong Lé Tuén theo ding quy dinh ciia Cong ty va phép luat lién quan.

II. Thong qua viéc bau bd sung thanh vién HPQT nhiém ky 2020 - 2025
nhuw sau:

1. S6 lwgng va co ciu thanh vién HPQT:

Cén ct theo quy dinh ctia phép luat hién hanh va Piéu 1é Cong ty, nhim dap
g nhu ciu quan trj diéu hanh Cong ty trong giai doan sip toi, HDQT dé xuit bau bd
sung 01 thanh vién HPQT, tir d6 tong s thanh vién HDQT cua Cong ty 1a 05 thanh
vién.

2. Tiéu chuin, diéu ki¢n &ng vién thanh vién HDQT ciia Cong ty:

- Ung vién HPQT phai dap tng dugc céc didu kién 1am thanh vién HPQT theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép 2020 va Diéu 1é Céng ty.

- Ung vién ty tng ctr hoic dugc d& ctr boi ¢b dong/nhom cb dong/dai dién theo
iy quyén cta c¢b doéng/nhém cb dong c6 quyén d& cir va/hodc tng vién do HPQT
duong nhiém dé cir theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép nam 2020 va Diéu 1¢ Cong ty.



3. Danh sdch &ng vién thanh vién HDQT
Danh sich tung vién duoc tap hop tir nhitng ngudi dap tng du tiéu chuin, diéu
kién néu trén va c6 day du hd so theo ding quy dinh tai Thong bdo ctia Hoi dong Quan
tri ngdy 12/03/2021 vé Phuong thirc d& cit, tng ctr thanh vién Hoi déng Quan tri dé
bau bd sung tai Pai hoi cb dong thuong nién ndm 2021. Danh sach nay s& dugc cong
b4 tai Dai hoi trudce thai diém bau ct.
Kinh trinh Dai hoi déng cb déng xem xét, phé duyét.

Tréan trong!

TM HQI PONG QUAN TRI

Noi nhin:
- Nhu Kinh guri;
- Luu Thu ky cong ty.

NUdc sacH
03 HA NGI
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